Zarzadzenie nr 0050.24.2020
Burmistrza Bytomia Odrzanskiego
z dnia 27 kwietnia 2020 roku

w sprawie: wprowadzenia zmian do zarzgdzenia w sprawie okreslenia zasad (polityki)
rachunkowosci w Urzedzie Miejskim w Bytomiu Odrzanskim.

Na podstawie art.10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z 2019
roku poz. 351 ze zm.) i art. 40 ustawy z 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz.
U. z 2019 roku poz. 869 ze zm.) zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Rozwoju i Finansow
z dnia 13 wrzesnia 2017 roku w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladéw budzetowych, pafnstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg¢ poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. z 2020 roku poz. 342) oraz rozporzadzeniem Ministra Finanséw z 25
pazdziernika 2010 roku w sprawie zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla organow
podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2010 roku Nr 208 poz. 1375).

ZARZADZAM, CO NASTEPUJE

§1. W zarzgdzeniu nr 0050.41.2019 Burmistrza Bytomia Odrzanskiego z dnia 31 maja 2019
roku w sprawie okreslenia zasad (polityki) rachunkowosci w Urzgdzie Miejskim w Bytomiu
Odrzanskim wprowadza si¢ nastgpujgce zmiany:

1.1 W zalgczniku nr 3 punkt 3.1.3 Zasady szczegélne otrzymuje brzmienie:
,»3.1.3.Zasady szczegdlne
1. Operacji gromadzenia dochodéw dokonuje si¢ na rachunku dochodéw budzetu. Srodki
przekazane na rachunki biezace jednostek budzetowych zgodnie z planem finansowym
rozlicza sie¢ na podstawie miesigcznych sprawozdan budzetowych jednostek za
posrednictwem kont rozrachunkowych ujetych w planie kont. Rachunek dochodow
budzetu pelni takze funkcje przypisane rachunkowi biezgcemu dochodéw urzedu jako
jednostki budzetowej, na rachunek biezacy budzetu wplywaja bezposrednio wszystkie
dochody wtasne urzedu. Ewidencja dochodéw prowadzona jest na koncie 901.
Jednostkowe miesigezne sprawozdanie urzgdu Rb-27s sporzadzane jest na podstawie
konta 901 w odpowiedniej podziatce klasyfikacji budzetowej ksiag budzetu.
Wydatki realizowane sg z rachunku pomocniczego (subkonto wydatkéw) i objete sg
planem finansowym wydatkow urzedu.

2. Do przychodéw Urzgdu Miejskiego Bytom Odrzanski zalicza si¢ dochody budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego nieujgte w planach finansowych innych
samorzadowych jednostek budzetowych. Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
realizowane sg bezposrednio na rachunek budzetu wobec powyzszego przychody z tytutu
subwencji, dotacji, w wartoéci dochody wykonane w sprawozdaniu Rb-27s ,,organu” sg
wprowadzane do ksigg rachunkowych urzedu na koniec kazdego miesigca poleceniem
ksiegowania na konta Wn 800/Ma720. Natomiast dochody z tytutu podatkéw pobieranych
przez urzedy skarbowe na rzecz jednostek samorzadu terytorialnego s3 wprowadzane do
ksigg rachunkowych urzedu na koniec kazdego kwartatu poleceniem ksiggowania na
konta Wn 130-200/Ma221 zgodnie ze sprawozdaniem Rb-27s Urzedow Skarbowych.
Saldo konta 130-200 przeksiegowuje si¢ na konto 800.



3. Ewidencja podatkéw i optat funkcjonuje jako wyodrebniony system kont ksiag
pomocniczych, shuzacych uszczegélowieniu i uzupelnieniu zapiséw ksiggi glownej.
Stanowi ona integralna cze$é ewidencji ksiegowej urzedu gminy, czyli jednostki
budzetowe;.

Na koniec kazdego kwartatu do ksiag rachunkowych wprowadzany jest poleceniem
ksiegowania przypis naleznosci budzetowych w zakresie podatkéw, optat i innych
dochodéw na konta Wn221/Ma720.

Réwnowarto$é dochodéw budzetowych urzedu, ktére wptacone zostaty bezposrednio na
konto budzetu j.s.t. wprowadza sie miesiecznie jako zbiorczy zapis wtdrny poleceniem
ksiegowania na konta Wn130-200/Ma221. Saldo konta 130-200 przeksiggowuje si¢ na
konto 800.

Saldo Wn konta 221 musi by¢ zgodne z kolumng 9, a saldo Ma konta 221 z kolumng 11
kwartalnego sprawozdania Rb-27s.

Warto$¢ naleznodci pozostatych do zaptaty aktualizuje sie zgodnie z przyjetymi zasadami
poprzez dokonanie pod datg 31-12 danego roku odpisu aktualizujacego.

Na koniec kazdego kwartatu do ksiag rachunkowych wprowadzane sg dtugoterminowe
naleznodci budzetowe na podstawie wykazu zobowigzan w poszczegolnych latach lub
przeniesienie naleznosei dtugoterminowych do krétkoterminowych /zapis techniczny /.

4. Stosownie do nadrzednych zasad rachunkowosci, w tym zasady memoriatu, w trakcie
roku budzetowego, z ostatnim dniem miesigca do ksigg rachunkowych okresu
sprawozdawczego wprowadzane sg wszystkie zdarzenia, ktére nastapity w danym okresie
sprawozdawczym, jesli dowdd ksiegowy potwierdzajacy to zdarzenie zostal wystawiony
w tym samym miesigcu i wptynie do Urzedu Miejskiego najpdzniej do dnia 5 nastgpnego
miesigca po miesigcu w ktérym zdarzenie nastgpito.

Na przelomie roku, w ksiggach rachunkowych jednostki pod data 31 grudnia ujmuje sig
dowody ksiegowe otrzymane nie pdzniej niz do 15 stycznia nastgpnego roku.

5. Uzyskane przez jednostke wplywy, ktore wptynety jako zwroty dokonanych
wydatkow w tym samym roku budzetowym przyjmowane sg na subkonto wydatkéw w
tym roku budzetowym z wyjatkiem zwrotu kosztéw upomnien w postgpowaniu
egzekucyjnym.

6. Rozrachunki z dostawcami oraz wykonawcami ushug i robdt dotyczacych srodkow
trwatych w budowie (inwestycje) 1 zakupu gotowych srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych ewidencjonuje si¢ w korespondencji z kontem 201.

7. Ewidencja szczegdlowa gruntéw stanowigcych wilasno$é jednostki samorzadu
terytorialnego , przekazanych w uzytkowanie wieczyste innym podmiotom prowadzona
jest w programie SRODKI TRWALE

8. Ewidencja szczegdtowa dtuznikéw do konta 221 prowadzona jest w programie KSZOB

9. Zasady ewidencji ksiegowej w zakresie podatku VAT.

a) Organ - Ewidencja ksiegowa w zakresie rozliczen VAT z jednostkami organizacyjnymi
i urzedem skarbowym prowadzona jest w budzecie jednostki samorzadu terytorialnego.
Wplyw srodkéw ze sprzedazy w rozumieniu przepiséw o podatku od towaréw i usug
VAT jest ewidencjonowany na kontach w nastgpujacy sposéb: wartos¢ brutto
Wn133/Ma901.



Na koniec danego miesigca poleceniem ksiggowania dokonuje sie rozksiegowania
podatku VAT naleznego zapisem Wnl33/Ma 901 ze znakiem (-) oraz Wn133/Ma226 ze
znakiem (+).

Whptata do Urzedu Skarbowego Wn227/Mal33, zwrot Wn133/Ma227.

Zwrot jednostce organizacyjnej z tytutu odliczenia Wn226/Mal33.

Dane z deklaracji Vat wprowadzane sa poleceniem ksiggowania w miesigcu jej
sporzadzenia za wyjatkiem deklaracji za grudzien, ktérag wprowadza si¢ pod datg 31.12.
b) Jednostka- Urzad Miejski dokonuje odliczenia podatku naliczonego od zakupdéw
zwigzanych z czynnosciami opodatkowanymi zgodnie z indywidualnymi interpretacjami
wydanymi przez Ministra Finanséw. Faktury dotyczace nabycia towardw i uslug
pozostatych ewidencjonowane sg w wartoéci brutto na kontach zespotu 4, a w przypadku
towarow i ustug zaliczanych do $rodkow trwatych na kocie 080.

Organ przekazuje srodki w wysokos$ci odliczonego podatku Vat do jednostki budzetowej
jako zwrot wydatku, ktéry ksieguje sie ze znakiem minus wedtug podziatek klasyfikacji
budzetowej. Réwnolegle wprowadza si¢ zapis techniczny na koncie 225-3 w wysokosci
odliczonego podatku.

Zmniejszenie wydatkéw w wysokosci odliczonego podatku VAT mozna wprowadzié
réwniez poleceniem ksiggowania w postaci zapisu technicznego (w ksiggach organu i
jednostki) bez koniecznosci faktycznego przelewania srodkéw migdzy rachunkami
bankowymi.

Proporcjonalne odliczanie VAT nastepuje w dwdch etapach, tj.:

- rozliczenia wstegpnego - ktdére jest dokonywane w ciggu roku na podstawie proporcji
wyliczonej za poprzedni rok podatkowy,

- rozliczenia rocznego (korekty rocznej) - skorygowanie wstgpnego rozliczenia,
z uwzglednieniem rzeczywistego wskaznika proporcji za dany rok.

Whtata podatku do US po skorygowaniu wskaznika dokonywana jest z wydatkéw

z klasyfikacjg 4350; zwrot podatku z Urzedu Skarbowego zalicza si¢ na dochody organu.

§2.Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§3.Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowigzujaecg od 01 stycznia

2020 r.




