ZARZADZENIE Nr 0050.55.2019
Burmistrza Bytomia Odrzanskiego
z dnia 05 lipca 2019 roku

w sprawie: zasad rachunkowosci stosowanych przy realizacji projektu pt. ,,Aktywne wlgczenie drogq
do sukcesu-kompleksowe wsparcie osob zamiestkujgcych obszary zdegradowane w gminach: Bytom
Odrzanski, Itawa, Kargowa, Krosno Odrzariskie, Nowogréd Bobrzariski, Przytoczna, Sulecin,
Szczaniec, Swiebodzin, Trzciel, Tuplice” wspdlfinansowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu
Spolecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubuskiego na lata
2014-2020.

Na podstawie art.10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z 2019
roku poz. 351) i art. 40 ustawy z 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 roku
poz. 869) zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 roku
w sprawie rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 roku poz. 1911 ze zm.)

ZARZADZAM CO NASTEPUJE

§1.Wprowadza sie do stosowania zasady rachunkowosci stosowane przez Gmine Bytom Odrzanski
przy realizacji projektu pt. ,,Aktywne wlgczenie drogg do sukcesu-kompleksowe wsparcie 0sob
zamieszkujacych obszary zdegradowane w gminach: Bytom Odrzanski, Itawa, Kargowa, Krosno
Odrzanskie, Nowogrod Bobrzanski, Przytoczna, Sulgcin, Szczaniec, Swiebodzin, Trzciel, Tuplice”
wspolfinansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Lubuskiego na lata 2014-2020.

§2. W kwestiach nie uregulowanych niniejszym zarzadzeniem majg zastosowanie zasady zawarte
w zarzadzeniu Burmistrza Bytomia Odrzanskiego w sprawie przyjecia zasad (polityki) rachunkowosci
w urzedzie Miejskim w Bytomiu Odrzanskim oraz w zarzadzeniu w sprawie wprowadzenia instrukcji
obiegu i kontroli dokumentow.

§3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy

§4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Al nyY

BRAYY
e A Va7

A Ay T,vi?i@’:l‘s

l'\‘\_/ yeirl G £ I

“ crn il
N sond



(¥

10.

11.

12.

Zalacznik nr 1 do

Zarzadzenia Burmistrza Bytomia
Odrzanskiego

nr 0050.55.2019 z dnia05-07-2019r.

. Projekt realizowany jest na podstawie Umowy RPLB.07.03.00-08-0034/17-00 z dnia

17-04-2018 roku zawartej z Liderem Projektu i umowy o partnerstwie z dnia 03-10-2017 roku.
04§ Priorytetowa 7 ,,ROwnowaga Spoleczna”

Dziatanie 7.3 ,,Programy aktywnej integracji realizowane przez inne podmioty”

Projekt dofinansowany jest ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego

. Dochody i wydatki w ramach projektu bedg realizowane z wyodrgbnionego rachunku

bankowego o numerze 11 9674 0006 0010 0023 0739 0049, ktéry stuzy do obstugi projektu.
Rachunkowos$é¢ prowadzona jest na podstawie zaktadowego planu kont dla budzetu gminy
oraz jednostki budzetowe] gminy Urzedu Miejskiego w Bytomiu Odrzanskim i zasad
okreslonych zarzadzeniami w sprawie polityki rachunkowosci oraz obiegu i kontroli
dokumentéw ksiegowych. Konta syntetyczne z rozbudowana analitykg wprowadzane sg do
urzadzen ksiggowych w miare potrzeb.

Projekt realizowany jest przez Urzad Miejski w Bytomiu Odrzanskim

W planie finansowym urzedu Miejskiego w Bytomiu Odrzanskim ujmuje si¢ wszystkie
wydatki na realizacje projektu. Ewidencja ksiggowa projektu prowadzona jest w sposob
umozliwiajgcy identyfikacje zadania poprzez klasyfikacje budzetows.

Budzet projektu realizowany jest w klasyfikacji:

Dziat 852- Pomoc Spoleczna

Rozdziat 85295 —Pozostata dziatalnos¢

Realizacja wydatkéw nastgpuje zgodnie ze zlozonym projektem, podpisanymi umowami
i harmonogramami, na podstawie prawidlowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych
dokumentéw ksiggowych.

Stuzby finansowe prowadza rachunkowo$¢, odnosnie realizowanego Projektu  zgodnie
z praktyka dobrej rachunkowosci (wyodregbnienie ksiggowe od innych Zrédet finansowania), by
mozliwe bylo przy kazdej kontroli wykazanie pelnej ewidencji odnosnie Projektu
dofinansowanego ze srodkow dotacji.

Stuzby finansowe zobowigzane sg stosowaé okreslone ustawa zasady rachunkowosci dla
jasnego, rzetelnego 1 wiernego wykorzystania 1 zarzgdzania $rodkami dotacji.

Rachunkowo$¢ wykorzystania dotacji  dla projektu prowadzona jest w ksiggach Urzegdu
Miejskiego przy pomocy systemu komputerowego ,,Groszek”

Dostep do wyzej wymienionego systemu ma skarbnik i podinspektor ds. ksiggowosci
budzetowej i jest on zabezpieczony hastem.

Dla wyodrebnienia  ewidencji ksiggowej do realizacji projektu stosuje si¢ konta
z zaktadowego Planu Kont z nr analitycznym 20.

Procedura dokonywania ptatnosci powinna obejmowac nastepujgce etapy:

1)Rejestracja wplywu faktury

Faktury Rejestrowane sa w sekretariacie Urzedu Miejskiego w Rejestrze Faktur.

2) Kontrola faktury

a) Kontrola merytoryczna dowodow ksiggowych polega na ustaleniu zgodnosci danych ze
stanem faktycznym i potwierdzeniu, czy dana operacja faktycznie wystapita i czy zostala
przeprowadzona prawidlowo.
Na okoliczno$¢ dokonania kontroli  merytoryczne] dowodow ksiggowych pracownik
dokonujacy kontroli umieszcza na dowodzie ksiegowym pieczeé z klauzula:

wSprawdzono pod wzgledem merytorycznym'',
Pod pieczgeig umieszceza date dokonania kontroli oraz podpis.



b) Kontrola formalna polega na sprawdzeniu, czy dokument zostal wystawiony w sposob
prawidlowy i zgodny z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami
¢) Kontrola rachunkowa polega na sprawdzeniu, czy dowdd ksiegowy jest wolny od bledoéw
rachunkowych.
Na okoliczno$¢ dokonania kontroli formalnej i rachunkowej pracownik dokonujacy kontroli
umieszcza na dowodzie ksiggowym pieczgé z klauzula:

»oprawdzono pod wzgledem formalnym i rachunkowym”
Pod pieczecig umieszcza date dokonania kontroli oraz podpis.
Kontroli formalno- rachunkowej dokonuje skarbnik lub podinspektor ds. ksiegowosci
budzetowe;.

Dowody stanowiace podstawg do wyptaty srodkow finansowych przed ich realizacjg podlegaja
zatwierdzeniu przez skarbnika lub podinspektora ds. ksiggowosci budzetowej 1 burmistrza lub
sekretarza.

Na dowodach umieszcza si¢ pieczeé nastepujgeej tresci:

KONTO ZATWIERDZONO DO WYPLATY ZE SRODKOW KONTO
WN BUDZETOWYCH, INWESTYCYJNYCH MA
KWOTA
SYMBOL KLASYFIKACIH 71 GR
Stownie:
Bytom Odrzanskidnia..................
Glowny Ksiggowy Kierownik Jednostki

13. Wszystkie dokumenty zwiazane z realizacja Projektu przechowywane sg w siedzibie Urzedu
Miejskiego w Bytomiu Odrzanskim w oddzielnym segregatorze przez okres okreslony w umowie
o dofinansowanie.





