ZARZADZENIE Nr 0050.55.2017
Burmistrza Bytomia Odrzanskiego
z dnia 27 wrzeénia 2017 roku

w sprawie: zasad rachuankowosci stosowanych przy realizacii projekitu pt. ,Poprawa systeniu
gospodarki wedno-sciekowej w aglomeracji Bytom Odrvzariski” wspdolfinansowanego ze srodkow
Eunropejskiego Funduszu Rozwejn Regionaluego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
— Lubuskie 2020 na podstowic umowy o dofinansowanie zawartej dnia 12-09-2017
o numerze PRLB.04.03.00-08-0008/17-00

Na podstawie art.10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowoscei (Dz. U. z 2016
roku poz. 1047 ze zm.), rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 02 marca 2010 r. w sprawie
szczegblowe) klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodéw 1 rozchodéow oraz Srodkéw
pochodzacych ze zrédet zagranicznych (Dz. U. z 2014 roku poz.1053 ze zm.) oraz rozporzadzenia
Ministra Finansow z dnia 05 lipca 2010 roku w sprawie szczegélnych zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakiadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza gramicami Rzeczypospolite] Polskiej
(Dz. U. 2 2013 roku poz. 289 ze zm.)

ZARZADZAM CO NASTEPUJE

§1. Wprowadza si¢ do stosowania zasady rachunkowosdci stosowane przez Gnine bytom Odrzanski
przy realizacji projektu pt. ,..,Poprawa systemu gospodarki wodno-sciekowe) w aglomeracji Bytom
Odrzanski” wspoétfinansowanego ze $rodkdw  Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnege — Lubuskie 2020 na podstawie umowy
o dofinansowanie zawartej dnia 12-09-2017 o numerze PRLB.04.03.00-08-0008/17-00

Zgodnie z zalgeznikiem nr 1 do ninigjszego zarzadzenia.

§2. W kwestiach nie uregulowanych niniejszym zarzgdzeniem majg zastosowanie zasady zawarte
w zarzadzeniu Burmisirza Bytomia Odrzanskiego w sprawie przyjecia zasad (polityki) rachunkowodci
w urzedzie Miejskim w Bytomiu Odrzanskim oraz w zarzadzeniu w sprawie wprowadzenia instrukeji
obiegu i kontroli dokumentow.

§3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy

§4. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowigzujaca od 12 wrzesnia 2017 roku.
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Zalacznik or 1 do

Zarzgdzenia Burmistrza Bytomia
Odrzanskiego

ar 0050.55.2017 z dnia 27-09-2017r.

Projekt realizowany jest na podstawie Umowy nr PRLB.04.03.00-08-0008/17-00 z dnia 12
wrzednia 2017 roku w okresie od 10 stycznia 2017 roku do 31 sierpnia 2018 roku.
0% Priorytetowa 4 Srodowisko 1 kultura”
Dziglanie 4.3 ,,Gospodarka wodno-sciekowa™
Projekt dofinansowany jest w 85% ze srodkdéw Europejskiege Funduszu Rozwaoju
Regionalnego.
Dochody 1 wydatki w ramach projektu beda realizowane z wyodrebnionego rachunkn
bankowego o numerze 65 9674 0006 0010 0023 0739 0047 kidry stuzy do obstugi projektu.
Rachunkowos¢ prowadzona jest na podstawie zakladowego planu kont dla budzetu gminy
oraz jednostki budzetowej gminy Urzedu Miejskiego w Bytomiu Odrzanskim i zasad
okreslonych zarzgdzeniami w sprawie polityki rachunkowo$ci oraz obiegu i kontroli
dokumentdéw ksiggowych. Konta syntetyczne z rozbudowang analityka wprowadzane sa do
urzadzen ksiegowych w miare poftrzeb.
Projekt realizowany jest przez Urzad Miejski w Bytomiu Odrzanskim
W planie finansowym urzedu Miejskiego w Bytomin Odrzanskim ujmuje si¢ wszystkie
wydatki na realizacjc projektu. Ewidencja ksiegowa projekiu prowadzona jest w sposob
umozliwiajgcy identyfikacie zadania poprzez klasyfikacje budzetows.
Budzet projektu realizowany jest w klasyfikacji:
Dziat 010 —Rolnictwo i Lowiectwo
Rozdzial 01010 —Infrastruktura wodociggowa i sanitacyjna wsi
Wydatki poniesione w ramach projekiu klasyfikuje sig:
§6057-85% wartosci nelto
wydatki ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego/080-38-1/
§6059 — 15% wartosci netto
wydatki ze srodkdéw budzetu jednostki samorzgdu terytorialnego /080-38-2/
§6050- wydatki niekwalifikowane (VAT) ze srodkdéw budzetu jst /080-38-3/
Realizacja wydatkow nasigpuje zgodnie ze zlozonym projektem, podpisanymi umowami
i harmonogramami, na podstawie prawidlowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych
dokumentéw ksiegowych.
Stuzby finansowe prowadza rachunkowos$¢, odnosnie realizowanego Projektu  zgodnie
z praktyka dobrej rachunkowosci (wyodrebnienie ksiggowe od innych Zrédel finansowania), by
mozliwe bylo przy kazde] kontroli wykazanie pelnej ewidencji odno$nie Projektu
dofinansowanego ze srodkow dotacii.
Shuzby finansowe zobowigzane sg stosowal okreslone ustaws zasady rachunkowosci dla
jasnego, rzetelnego i wiernego wykerzystania i zarzadzania srodkami dotacji.
Rachunkowo$é wykorzystania dotacji dla projektu prowadzona jest w ksiegach Urzedu
Miejskiego przy pomocy systemu komputerowego ,,Groszek™
Dostgp do wyze] wymienionego systemu ma skarbnik i podinsgpektor ds. ksiggowosci
budzetowej i jest on zabezpieczony hasient.
Dla wyodrebnienia  ewidencji ksiegowej do realizagji projektu stosuje sie konta
z zakladowego Planu Kont z nr analitycznym 38.
1.Do ewidencji wykorzystaitia srodkéw z budzetu UE stosuje sig miedzy iniymi nastepujgce
konta z Zakladowego Planu Kont:
011 — Srodki trwate
071 — Umorzenie srodkdw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
080 — Srodki trwale w budowie (inwestycje)
130 — Rachunek biezgcy jednostki



133 — Rachunek budzetu
201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcanii
223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych
222- Rozliczenie dochoddow budzetowych
240 — Pozostate rozrachunki
245 — Wplywy do wyjasnienia
260 — Zobowigzania finansowe
720 — Przychody z tytulu dochoddéw budzetowych
750 - Przychody finansowe
800 — Fundusz jednostki
810 — Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkow europejskich oraz srodki z budzetu na
inwestycje
860 — Wynik finansowy
901 — Dochody budzetu
902 — Wydatki budzetu
960 - Skumulowane wyniki budzetu
961 — Wynik wykonania budzetu
Szczegdtowe zasady funkcjonowania kont okresla zatgeznik nr 3 do zasad polityki rachunkowosci.

2. Ksiegowanie niektorych operacji z udziatem dotacji

a) Ujmowanie w ksiegach rachunkowych budzetu:

Wplyw dotacji/ zaliczki na wyodrgbniony rachunek Wn133/Ma901

i réwnolegle Wn223/Mal33

Przeksiggowanie wydatkow na podstawie sprawozdania jednostki Wn902/Ma223
Przeksiegowanie roczne wydatkéw i dochodow Wn961/Ma%902, Wn901Ma961
Wplyw refundacji na wyodrebniony rachunek Wnl33/Ma%01

Przekazanie refundacii na konto podstawowe Wnl33/Mal33

Zaliczenie odsetek na dochody Wn133/MaS0]

b) Uimowanie w ksiegach rachunkowych jednostki:

Wplyw srodkoéw na realizacje projektu Wn130/Ma223

Realizacja faktury /nalezy podzielié na wydatkiz § 71 § 9 Wn080/Ma201
Zaplata faktury VAT wykonawey Wn201/Mal30

Przyjecie srodka trwalego z zakonczone] inwestycji Wn011/Ma080
Przeksiegowanie wydatkow na podsiawie sprawozdania Wn223/Ma800
Przeksiegowanie roczne Wn810/Ma800 i Wii800/Ma810

13. Procedura dokonywania ptatnosci powinna obejmowaé nastepujgce etapy:

L)Rejestracja wplywu faktury

Faktury Rejestrowane sg w sekretariacie Urzedu Miejskiego w Rejestrze Faktur,

2) Kontrola faktnry

a). Kontrola merytoryczna dowodéw ksiegowych polega na ustaleniu zgodnodci danych ze stanem
faktycznym 1 potwierdzeniu, czy dana operacja faktycznie wystgpila i czy zostala przeprowadzona
prawidlowo. Faktury Jub inne dokumenty potwierdzajace poniesione wydatki powinny byé opisane
w sposob umozliwiajgcy ich przypisanie okreslonym pozycjom w tabeli D4.

Na pierwszej stronie nalezy umiesci¢ informacje o wspdéHinansowaniu przez Unie Europejska ze
srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

Na okolicznesé dokonania kontroli merytorycznej dowoddéw ksiggowych pracownik dokonujgcy
kontroli umieszcza na dowodzie ksiggowym pieczec z klauzulg:

woprawdzone pod wzgledem merytorycznym®.

Pod pieczgeig umieszeza datg dokonania koniroli oraz podpis.



b). Kontrola formalna polega na sprawdzeniu, czy dokument zostal wystawiony w sposdb prawidtowy
i zgodny z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami
¢). Kontrola rachunkowa polega na sprawdzeniu, czy dowdd ksiegowy jest wolny od bigdow
rachunkowych.
Na okolicznos¢ dokonania kontroli formalnej i rachunkowej pracownik dokonnjacy kontroli umieszeza
na dowodzie ksiggowym pieczgc z klauzula:

w3prawdzono pod wzgledem formalnym i rachunkowym”
Pod pieczgceia umieszeza datg dokonania kontroli oraz podpis.
Kontroli formalne- rachunkowej dokonuje skarbnik lub podinspektor ds. ksiggowosci budzetowe).

Dowady stanowigce podstawe do wyplaty srodkéw finansowych przed ich realizacjg podlegajg
zatwierdzeniu przez skarbnika lub podinspektora ds. ksiggowosci budzetowej i burmistrza lub
sekretarza,

Na dowodach umieszcza sie pieczed nastepujgcej tresci:

KONTO ZATWIERDZONG DO WYPLATY ZE SRODKOW KONTG
WN BUDZETOWYCH. INWESTYCYINYCH MA
KWGOTA
SYMBOL KLASYFIKACIL 7L GR
Stownie:
Bytom OQdreanski diia.................
Glowny Ksiggowy Kierownik Jednostki

14. Raportowanie finansowe i sprawozdawczosé¢ projektu prowadzona jest przez wyznaczonego
pracownika merytorycznego. kiéry odpowiada za rozliczenie inwestycji w Instytucji zarzadzajacej.

15. Po zakonczeniu inwestycji na podstawie protokotu odbioru wystawiony zostaje dowod OT, ktory
po podpisaniu przez upowaznione osoby zostanie przekazany do Referatu finansow i budzetu celem
przyjecia srodka trwalego.

16. Wszystkie dokumenty zwigzane z realizacjg Projektu przechowywane sq w siedzibie Urzedu
Miejskiege w Bytomiu Odrzanskim w oddzielnym segregatorze przez okres okreslony w umowie
¢ dofinansowanie. '





