ZARZADZENIENRO0050.16.2014
Burmistrza Bytomia Odrzanskiego
z dnia 17.04.2014 r.

w sprawie: requlaminu udzielania zamoéwien publicznych o wartosci
szacunkowej nie przekraczajacej wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 30.000 euro.

Na podstawie art. 44 ust.3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz.U. z 2013 r. poz. 885 ze zm.),

zarzadza sie, co nastepuje:

§1. Wprowadza sie regulamin postgpowania przy udzielaniu zaméwien publicznych
o wartosci szacunkowej nie przekraczajace] wyrazonej w ziotych réwnowartosci
kwoty 30.000 euro.

§2. Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.

§3. Traci moc zarzadzenie nr 76/08 Burmistrza Bytomia Odrzanskiego, z dnia
16.12.2008 r. w sprawie regulaminu udzielania zamowien publicznych o wartosci
szacunkowej nie przekraczajgcej wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 14.000
euro.

§4. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zatgcznik
do Zarzgdzenia Nr 0050.16.2014
Burmistrza Bytomia Odrzanskiego
z dnia 17.04.2014 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH, KTORYCH WARTOSC
NIE PRZEKRACZA WYRAZONEJ W ZLOTYCH ROWNOWARTOSCI KWOTY
30.000 EURO

§ 1.1. Do zaméwien i konkurséw, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartoéci kwoty 30 000 euro nie stosuje sie przepisow ustawy zdnia
29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych (zwanej dalej: Pzp).

2. Przy ustalaniu warto$ci zamowienia stosuje sie zasady okreslone przepisami art.
32-35 ustawy Pzp.

3. Niedopuszczalne jest dzielenie zamoéwienia na czesci lub zanizanie jego wartosci
w celu unikniecia obowigzku stosowania przepisow ustawy Pzp.

§2. Procedury udzielania zamoéwien publicznych dotycza zamowien o wartosci
przekraczajgcej 20.000 euro do 30.000 euro, bez podatku od towaréw i ustug.

§3. Do zamoéwien, ktérych wartos¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 20.000 euro
bez podatku od towarow i ustug, nie stosuje sie postanowien niniejszego regulaminu.

§4.1.Procedure udzielenia zamowienia o wartosci przekraczajgcej 20.000 do 30.000
euro rozpoczyna zaakceptowany przez Burmistrza lub Sekretarza Gminy, wniosek
pracownikoéw zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach.

2.Whniosek zawiera:

a)szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia,

b)termin realizacji/lwykonania zaméwienia,

c)aktualng warto$¢ przedmiotu zamowienia, oszacowang na podstawie cen
rynkowych lub kosztorysu inwestorskiego,

d)przeliczenie warto$ci zamoéwienia ze ztotych na réwnowarto$¢ w euro, przy
zastosowaniu $redniego kursu ztotego, ogtoszonego przez Prezesa Rady Ministrow
na podstawie art. 35 ust.3 ustawy Pzp,

e)dane osoby, ktéra dokonata ustalenia wartosci zamoéwienia,

f)date ustalenia warto$ci zamoéwienia (nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem
wszczecia postepowania),

g)nazwe i adres potencjalnych wykonawcow zamowienia,

h)dane oséb odpowiedzialnych za realizacje zamowienia.

Wz6r wniosku stanowi zatgcznik nr 1 do requlaminu.



3.Dla zaméwierr publicznych o wartosci przekraczajgcej 20.000 do 30.000 euro
przeprowadza sie pisemne rozeznanie cenowe, zapraszajac do sktadania ofert takg
liczbe wykonawcdw, ktéra zapewni konkurencje oraz wybor najkorzystniejszej oferty
( co najmniej 2 wykonawcéw). Formularz zapytania cenowego nalezy przekazac
w formie pisemnej osobiscie (potwierdzajac odbior), listownie lub zamiescic na
stronie internetowej do pobrania.

Wzér formularza stanowi zatgcznik nr 2 do regulaminu.

4.Po otrzymaniu ofert od wykonawcéw, pracownik wyznaczony do przeprowadzenia
postepowania zobowigzany jest do sporzadzenia protokotu z przeprowadzonego
rozeznania cenowego.

Wzor protokofu stanowi zafgcznik nr 3 do regulaminu.

5.Udzielenie zamoéwienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej
waznej oferty.

6.Zamoéwienia udziela sie wykonawcy, ktory ztozyt najkorzystniejszg oferte.
7.Udzielenie zamodwienia zatwierdza Burmistrz lub Sekretarz Gminy.
8.Z wybranym wykonawcg zawiera sie umowe w formie pisemne;j.

9.Do faktury wystawionej przez wybranego wykonawce za realizacje zamdwienia,
nalezy dotaczy¢ protokét rozeznania rynku oraz umowe.

10.Przeprowadzenie rozeznania rynku potencjalnych wykonawcow nie ma
zastosowania w przypadku gdy ze wzgledu na szczegolny charakter i rodzaj dostaw,
ustug lub robét budowlanych uzasadnione jest zlecenie realizacji zamowienia
konkretnemu wykonawcy. Przestanki wyboru wykonawcy nalezy dotaczy¢ do
protokotu.

§5.1.Dokumentacja z postepowania o udzielenie zamoéwienia prowadzona jest przez
pracownika wyznaczonego, ktory jest odpowiedzialny za jego realizacje
i archiwizacje.

2.0bowigzkiem wyznaczonego pracownika odpowiedzialnego za przeprowadzenie
postepowania jest bezstronne oraz staranne przygotowanie postepowania
0 udzielenie zamoéwienia publicznego.

3.Zamoéwienia objete niniejszym regulaminem, podlegaja wpisowi do rejestru
zamowien, prowadzonego przez stanowisko ds. zamowien publicznych .

Wzér formularza stanowi zatgcznik nr 4 do regulaminu.



Zatgcznik nr 1
do regulaminu udzielania zaméwien publicznych,
ktérych wartosé nie przekracza kwoty 30.000 euro

Nasz znak:uaunmiasaaranes
"""" (migjscowosé, data)
WNIOSEK
o dokonanie dostawy/ustugi/roboty budowlanej o wartosci
przekraczajacej 20.000 do 30 000 euro.
O] o I o d=Yo [ Yo (V4= 1a 1o V1 (=] 1= OSSO ORTUSOUBRPR PR

(nazwa, cechy, ilosé, jednostka miary)
2. Szacunkowa warto$¢ zaméwienia:
WEHDSE DO o nsrs s R s o
WATTOBE DO o T T R T s zt

a) wartos¢ szacunkowa zamowienia netto w przeliczeniu na euro Wynosi: .............cccccoeveeveen. ... NEO.

Sredni kurs zlotego do euro sluzacy do przeliczenia wartoéci zamowienia przyjety zostal zgodnie

z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia..........coocvveeen . TWYNOSI.....ooeveeiviivinne.n Zh

b) ustalenia wartosci zaméwienia dokonanow dniu ............................ na podstawie.......................
c¢) osoba/osoby dokonujgce ustalenia wartoSCi ZamMOWIENIA........cc..iviiviiiiii i eeea e
3.Termin realizacji ZAMOWIBMIA ...........ccoviieciie ettt et e e et e e e e st e e e s nneeeeennnes

4. Nazwa i adres potencjalnych wykonawcow zamowienia ( w przypadku korzystania z uregulowan
zawartych w § 4 ust. 10 regulaminu, nalezy podac uzasadnienie)

5.0sobaly odpowiedzialna/e za realizacje przedmiotu zamdwienia:

(imie | nazwisko)
 (podpis wnioskodawcy)
Wyrazam zgode/nie wyrazam zgody

(data | podpis osoby upowaznionej)

niepotrzebne skresli¢



Zalgcznik nr 2
do regulaminu udzielania zamoéwien publicznych,

ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty 30.000 eurc
(Piecze¢ zamawiajacego)

(miejscowosc¢ i data)

Nasz ZNak: ccosvuesmrmmnn s

adres i nazwa wykonawcy
ZAPYTANIE CENOWE

1.Zapraszam do ztozenia oferty Ma: ..o e e e e e
2. PrZedmMIOt ZAMOWIBIMIA. ... i iiuttiisis it eeiis e e e ese st oh e e e e e e e et e bt e e e bs e e sma e e kb s e e sb e e s e as s a s e e e s st e e nnen
3. Termin realizaci ZAMOWIBMIA . ..., ..ot ettt bbb erre s

T T o T T e e
5:Miejsine 1 termin ZI0ZBNIE DIEITY i mmmssomisrmevsmmros s s ot s sy e 8T TR B 1S VBN TR TR A PR RS
G WarUnKi PIEHNOSEL ... ...oovmiisiiveitiomansnsssaissssnrssilrs o v i B i P O R
7.0soba upowazniona do kontaktu z wykonawcami:

8.Sposdb przygotowania oferty: oferte nalezy sporzgdzi¢ w formie pisemnej, w jezyku polskim.

podpis Zamawiajgcego lub osoby upowaznionej

pieczatka
9.Tresc¢ oferty:
9.1.nazwa wykonawcy:
8 2 B WY KO TVEIMIEY, v cosmanumenossmmsuns s v e S v T S A R s
0. 3 NI P e eh kbRt ettt e b b e e Rb e eh b e b e e s e bbb e e b as
R B O Y s e e S T T A A B e s
9.5.Nr rachunku bankowego... e
9.6.0feruje wykonanie przedm|0tu zaméWIenla za:
Cene netto.......cooeeiiiieceeee e zt (stownie ZIOtYCh ... )
Podatek VAT ...vvviiiiiiieeciiccceiic i Zt (Stownie ZIOEYCN ..o )
Gene brulo:: s e s Zt (Stownie ZHOWC N 5. c i srrassnsissatsesar e aBais s o s S e )

9.7.08wiadczam, ze zapoznalem sie z opisem przedmiotu zamoéwienia i nie wnosze do niego
zastrzezen.

9.8.Termin realizacji ZAMOWIBNIA. .. ... ...\ it e et e e et et e e e
D10 KT QTR s e i i 5 80 4 R R B S s R SR O AT
9.10.Potwierdzam termin realizacji zamowienia do dnia
9.11.Wyrazam zgode na warunki platnosci okreslone w zapytamu cenowym

podpis wykonawcy lub osoby upowazniongj
pieczatka wykonawcy

*niepotrzebne skresli¢



Zatgcznik nr 3
do regulaminu udzielania zaméwien publicznych,
ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty 30.000 euro

Protokot
rozeznania cenowego
zamoéwienia, o wartosci przekraczajacej 20.000 do 30 000 euro

TW celu Udzielenia ZamOWIiBNIa ... oo e et et s et et et et s e ae e e s e e ene e e
przeprowadzono rozeznanie cenowe.

2WdniU... o zaproszono do udziatu w postgpowaniu nizej wymienionych
wykonawcéw poprzez rozestanie/dostarczenie osobiste formularza zapytania cenowego, ktory
stanowi integralng czes¢ niniejszej dokumentacji.

3.W terminie do dnig.............ccoevvnenns 200....r. do godziny ........cooeeeeenn przedstawiono ponizsze oferty:

Lp. Nazwa wykonawcy Adres wykonawcy [Cena netto Cena brutto Uwagi

4. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej:

Bytom QOrzaniShl, dNIa s rmmmememmman e s e e T e SR S e
(podpis Kierownika
lub pracownika zatrudnionego
na samodzielnym stanowisku)

Zatwierdzam/nie zatwierdzam™

Data i podpis osoby upowaznionej

*niepotrzebne skresli¢



Rejestr zaméwien publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych

Zalgcznik nr 4

do regulaminu udzielania zamowien publicznych,
ktorych wartosé nie przekracza kwoty 30.000 euro

rownowartosci kwoty 30.000 euro

L.p.

Numer
zamowienia

Przedmiot
zamawienia

Data zawarcia
umowy/
ztozenia
zamowienia

Data zakoriczenia
realizacji zamaowienia

Cena

Uwagi






