ZARZADZENIE Nr 0050.77.2013
Burmistrza Bytomia Odrzanskiego

z dnia 31-10-2013

w sprawie: wprowadzenia procedury dochodzenia naleznosci z tytutu
podatkéw, optat i niepodatkowych naleznosci budzetowych oraz
naleznosci cywilnoprawnych

Na podstawie art. 60 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2013 roku, poz. 594 ze zm.).

ZARZADZA SIE, CO NASTEPUIJE

§1. Wprowadzam procedure dochodzenia naleznosci z tytutu podatkéw, optat
i niepodatkowych naleznosci budzetowych oraz naleznosci cywilnoprawnych
zgodnie z zatgcznikiem Nr 1 do zarzadzenia.

§2.Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§3 Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zalacznik nr 1 do
Zarzadzenia Nr 0050.77.2013
Burmistrza Bytomia
Odrzanskiego

zdnia 31-10-2013r.

DOCHODZENIE NALEZNOSCI Z TYTULU PODATKOW, OPEAT
I NIEPODATKOWYCH NALEZNOSCI BUDZETOWYCH

1. Pracownik ksiegowos$ci podatkowej zobowigzany jest do systematycznej kontroli
terminowosci zaplaty zobowigzan z tytulu podatkéw, oplat i niepodatkowych
naleznosci budzetowych.

2. Jezeli podatnik nie zaplacit naleznosci w terminie platnosci podatku lub raty,
ksiggowy podatkowy wystawia upomnienie zawierajgce wezwanie do wykonania
obowigzku zaplaty z zagrozeniem skierowania sprawy na droge postgpowania
egzekucyjnego. Upomnienie wystawia si¢ w dwoch egzemplarzach, z czego jeden
wysyla sie do dluznika za zwrotnym potwierdzeniem odbioru, a drugi pozostaje w
aktach sprawy wierzyciela. Upomnienie podpisuje pracownik ds. ksiggowosci
podatkowej

3.Jezeli zobowigzanie powstajgce z mocy prawa nie zostanie zaplacone w ustawowym
terminie platnosci, natomiast ztozona przez podatnika deklaracja podatkowa zawiera
pouczenie, w mysl ktérego moze stanowi¢ ona podstawe do wystawienie tytulu
wykonawczego, wowcezas pracownik ksiegowosci moze wystawié tytut wykonawczy
bez koniecznos$ci uprzedniego wysylania upomnienia.

4. Upomnienia na zaleglosci podatkowe wystawia sie niezwlocznie, jednak nie pozZniej
niz w ciggu 30 dni od terminu platnodci podatku badz raty.

5. Majgc na uwadze racjonalno$é gospodarowania $rodkami publicznymi upomnienia
na zalegtosci podatkowe, ktdrych wysokos$é poszczegodlnych rat nie przekracza kwoty
10 zt wystawia sie po uptywie ostatniej raty w danym roku podatkowym, jednak nie
pozniej niz do 15 grudnia.

6. Jezeli wysoko$¢ przypisu podatku za dany rok jest nizsza niz wysokos¢ kosztéw
upomnienia w postgpowaniu egzekucyjnym upomnienia nie wystawia si¢ w danym
roku. Jezeli wysoko$¢ zaleglego podatku z okresu kilku lat jest mniejsza niz koszty
upomnienia, nalezy wystawi¢ upomnienie a nastgpnie tytul wykonawczy, tak aby nie
dopusci¢ do przedawnienia zaleglego podatku.

7. W przypadku braku wptaty lub czesciowej zaptaty pomimo przestanego upomnienia
ksiegowy podatkowy sporzadza tytul wykonawczy zgodnie ze wzorem okreslonym
w rozporzadzeniu.



DOCHODZENIE NALEZNOSCI CYWILNOPRAWNYCH

1. Pracownik ds. obrotu mieniem komunalnym zobowiazany jest do systematycznej
kontroli terminowosci zaplaty naleznosci cywilnoprawnych

2. W przypadku stwierdzenia braku wplaty w okreslonym terminie naleznosci
cywilnoprawnych wystawia si¢ i przesyla wezwanie do zaplaty — za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru, z zaznaczeniem siedmiodniowego uregulowania naleznosci.

3. Wezwanie wystawia si¢ niezwlocznie, jednak nie pozniej niz w ciggu 60 dni od
terminu platnosci raty naleznosci.

4. Jezeli wysokos¢ naleznosci jest nizsza niz wysokos¢ kosztow dorgczenia wezwania
do zaplaty pobieranego przez ,Poczt¢ Polska” za poleceniem przesylki listowej za
potwierdzeniem odbioru, wezwanie do zaplaty wystawia si¢ tylko raz w ciggu roku
podatkowego, jednak nie p6zniej niz do 15 grudnia.

5. Koszty wezwania do zaplaty naleznosci cywilnoprawnych sg pobierane
w przypadku doreczenia wezwania do zaptaty za posrednictwem ,,Poczty Polskiej”
i stanowig réwnowarto$é kosztow doreczenia poleconej przesylki listowej za
potwierdzeniem odbioru pobierane] przez ,,Poczte Polska”.

6.Nie dochodzi si¢ i nie ewidencjonuje odsetek za zwloke od nieterminowego
uregulowania nalezno$ci cywilnoprawnych, jezeli wysokos$¢ ich wobec jednego
kontrahenta, nie przekracza na koniec kwartalu wartosci kosztéw doreczenia
wezwania do zaplaty pobieranego przez ,Poczte Polskg” za polecenie przesylki
listowej za potwierdzeniem odbioru.





