ZARZADZENIE Nr 0050.24.2011
Burmistrza Bytomia Odrzanskiego
w Bylomiu Odrzanskim z dnia 21 marca 2011 roku.

w sprawic: zasad rachunkowosci stosowanych priy realizacji projektn ,,Wiair w Zagle” -
poduiesienie kwalifikacji mieszhkaicow gminy Bytom Odrzaiiski w ramach PROGRAMU
OPERACYINEGO KAPITAL LUDZKI ~Priorytet IX Rozwif wyksztalcenia | kempetencji
w regionach, dzialanie 9.5. Oddolne inicjatywy edukacyjue na obszarach wiejskich.

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci
(Dz. U, z 2009 roku Nr 152 poz. 1223 ze zm.),oraz rozporzadzenia Ministra Finansow
Z dnia 05 lipca 2010, w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowoscl oraz planow kont dla
budzetu panstwa. budzetdow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budizetowych,
samorzadowych  zaktadéow  budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majgcyeh siedzibe poza granicami Rzeczypospolite]
Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz. 861).

ZARZADZAM CO NASTEPUIE

§1.  Wprowadzam do stosowania zasady rachunkowosci w zakresie zadan finansowych
z wykorzysianiem srodkdw dotacji rozwojowej do realizacji projektu ,,Wiatr w Zagle™ —
podniesienie kwalifikacji mieszkancow gminy Bytom Odrzanski w ramach PROGRAMU
OPERACYJNEGO KAPITAL LUDZKI —Priorytet IX Rozwé] wyksztalcenia i kompetencii
w regionach, dziatanie 9.5. Oddolne inicjatywy edukacyjne na obszarach wigjskich zgodnie

z zalacznikiem nr 1 do niniejszego zarzqdzenia

§2.  Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik nr 1 do
Zarzadzenia Burmistrza
Bytomia Odrzainskiego

w Bytomiu Odrzanskim

nr 0050.24.2011

z dnia 21 marca 2011 roku

Rachunkowos$é¢ w  zakresie zadan finansowych z udzialem $rodkow dotacji

rozwojowej prowadzona jest na podstawie zakladowego planu kont dla budzetu gminy

oraz jednostki budzetowej gminy Urzgdu Miejskiego w Bytomiu Odrzafiskim oraz

zasad okreslonych zarzgdzeniami w sprawie obiegu 1 kontroli dokumentow

ksigzowych.

Projekt realizowany jest przez Urzad Miejski w Bytomiu Odrzanskim

2.1.W planie finansowym urzedu Miejskiego w Bytomiu Odrzanskim ujmuje si¢
wszystkie wydatki na realizacj¢ projektu

2.2.Budzet projektu realizowany jest w klasyfikacji:

Dzial 853~ Pozostale zadania w zakresie polityki spotecznej

Rozdzial 85395-Pozostata dziatalnosé

Wydatki poniesione w ramach projektu klasyfikuje sig:

§ z,,77 — 85% wydatku z dotacji rozwojowe]

§ z.,9” — 153% wydatku ze srodkéw budzetu panstwa

Ewidencja ksiggowa projektu prowadzona jest w sposéb umozliwiajaey identyfikacje

zaclania (klasyfikacja budzetowa)

Realizacia wydatkow nastepuic zgodnie ze ziozonym projektem, podpisanymi

umowaini § harmonogramani, na podstawie prawidlowo wystawionych, opisanych

| zatwierdzonych dokumentéw ksiegowych,

Sluzby {inansowe prowadza rachunkowos$é, odnosnie realizowanego Projektu

zgodnje

z prakiykq dobrej rachunkowosci (wyodrebnienie ksiggowe od innych zrodet

finansowania), by mozliwe bylo przy kazdej kontroli wykazanie peinej ewidencji

adnosnie Projektu dofinansewanego ze srodkdw dotacji rozwojowei.

Stuzby finansowe zobowigzane sq stosowaé okreslone ustawg zasady rachunkowosci

dla jasnego. rzetelnego i wiernego wykorzystania 1 zarzadzania srodkami dotacji

rOZWojowej.

Rachunkowos¢ wykorzystania dotacji rozwojowej dla projektu prowadzona jest

w ksiggach Urzedu Miejskiego przy pomocy systemu komputerowego.

Dostep do wyzej wymienionego systemu ma gléwny ksiggowy 1 jest on

zabezpieczony haslem.

Do ewidencji wykorzystania $rodkéw dotacji rozwojowej stosije sie nastepujgee

konta z zakladowego Planu Kont:

25 Rachunck biezacy jednostki

133 — 25 Rachunek budzetu

201 ~

Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

223 - 25 Rozliczenie wydatkéw budzetowych

225.
229-
231-

240 -

25 Rozrachunki z budzetami

25 Pozostale rozrachunkt publicznoprawne
25 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

25 Pozostale rozrachunki

Koszty:

Zadanie 1: Zarzqdzanie projekiem

401-25-1 Zuzycie materialow i energii (§421)
402-25-1 Uslugi Obce (§430)

404-25-1 Wynagrodzenia (§417)



Zadanie 3. Zajecia teglarskie

401-25-3 Zuzycie materialow 1 energii (§ 421,424)
402-25-3 Uslugi Obee (§430)

404-25-3 Wynagrodzenia (§417)

Zadanie 4: Wyjazdy szkoleniowe

402-25-4 Ustugi Obce (§430)

404-25-4 Wynagrodzenia {§417)

#409-25-4 Pozostale koszty rodzajowe (§443)

Roszty posrednie
404-25-5 Wynagrodzenia (§417)
405-25-5 Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia (§411,412)

800 — 25 Fundusz jednostki

860 — 25 Straty t zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy

901 =25 Dochody budzetu

902 — 25 Wydatki budzetu

960 — 25 Skumulowana nadwyzka lub niedobdr na zasobach budzetu
961 — 25 Niedobor lub nadwyzka

10. Ksiggowanie niektorych operacji z udziatem dotacji rozwojowe]

a) Ujmowanie w ksiggach rachunkowych jednostki:
1) Wplyw srodkéw na realizacje projekiw:
Wn 130 - 25 Rachunek biczgcy
Ma 223 — 25 Rozliczenie wydatkéw budzetowych
2) Realizacja faktury /malezy podzieli¢ na wydatkiz § 71 § 9/
Wn Konta zespotu 4 -25
Ma 201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
Zaplata laktury VAT wykonawgey
Wn 201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostaweami
Ma 130 - 25 Rachunek biezacy
3) Ewidencja odsetek bankowych
a) przypis odsetek od dotacji rozwojowej
Wn 130-25 Rachunek biezacy
Ma 240-25 Pozostate rozrachunki
b) zwrot odsetek
Wn 240-25 Pozostate rozrachunki
Ma 130-25 Rachunek biezacy
Przeksiggowania na 31-12
a) Przeksiggowanie wydatkéw na podstawie sprawozdania:
Wn 223 —25 Rozliczenie wydatkdow budzetowych
Ma 800 — 25 Fundusz jednostki
b)Przeksiggowanie kosztow:
Wn 860 — 25 Siraty 1 zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy
Ma Konta zespolu 4 — 25



b) Ujmowanie w ksiegach rachunkowych budzetu:
1) Wplyw dotacii rozwojowej na wyodrebniony rachunek (zapis memorialowy)
Wn 133 =25 Rachunek budzetu
Ma ©01-25 Dochody budzetu
2) Przekazanie $rodkow jednostee realizujacej (zapis memoriatowy)
Wn 223-265Rozliczenie wydatkdw budzetowych
Ma 133-25 Rachunek Budzetu
3) Przeksiggowanie wydatkdw na podstawie sprawozdania:
Wn 902-25 wydatki Budzetu
Ma 223-25 Rozliczenie wydatkow budzetowych
4) Przeksiggowanie na koniec roku
a) Wn 901-25 Dochody budzetu
Ma 961-25 Niedoboér lub nadwyzka
b} Wn 961-25 Niedobér lub nadwyzka
Ma 902-25 wydatki Budzetu
5) Przeksiggowanie w roku nastepnym pod datg zatwierdzenia bilansu 960/961

11.Procedura dokonywania platnosci powinna obejmowaé nastepujace etapy:

1)Rejestracja wptywu faktury
Faktury Rejestrowane sa w sekretariacie Urzedu Miejskiego w Rejestrze Faktur

2} Kontrola faktury
a). Kontrola merytoryczna dowoddw ksiggowych polega na ustalenin zgodnodcl danych ze
stanem [aktycznym i poiwierdzeniu, czy dana operacja fakiyczniec wystapila i czy zostala
przeprowadzona prawidlowo.
Koordynator projektu umieszeza na dowodach ksiegowyceh pieczed nastepuiacej tresei:

Wydatek poniesiony w ramach wspdélfinansowanego z Europejskiego

Funduszu Spolecznego projektil.. ...t sietesnssantaas
realizowanego na podstawie WIMOWY FAMOWE] Nl .reieieirireinereirerarerancersnnerensnmmens
Kwota dokumentu..................zL, w tym:

Kwota wydatki kwalifikowanego............. zl poniesionego w ramach

Zyédla finansowania wydatku:

-kwota dofinansowania z dotacji rozwojowej........... PPN |
W tym kwota wydatku w ramach eross-financing...........ccoeviiannnee 7l
-kwota wkladu wlasnego finansowanego z budzetu JST................ .zl

Na okolicznos¢ dokonania kontroli  merytoryczne] dowodéw ksiegowych pracownik
dokonujacy kontroli umieszeza na dowodzie ksiegowym pieczed z klauzula;

»oprawdzono pod wzgledem meryitorycznym''.
Pod pieczecia umieszeza date dokonania kontroli oraz podpis.
Keontroli merytorycznej dokonuje koordynator Projektu



b). Kontirola formalna polega na sprawdzeniu, czy dokumenti zostal wystawiony w sposob
prawidlowy i zgodny z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami

¢). Kontrola rachunkowa polega na sprawdzeniu, czy dowdd ksiggowy jest wolny od blgdow
rachunkowych.

Na ckolicznosé dokonania kontroli formalnej i rachunkowej pracownik dokonujacy kontroli
umieszcza na dowodzie ksiggowym pieczeé z klauzula:

sSprawdzono pod wzgledem formalnym i rachunkowym”
Pod pieczgeig umieszeza datg dokonania kontroli craz podpis.
Kontroli formalno rachunkowej dokenuje ksiggowy Projektu

Dowody stanowigce podstawe do wyplaty srodkéw finansowych przed ich realizacjg
podlegajg zatwierdzeniu przez skarbnika (ksiggowego projektu} i burmistrza.
Na dowodach umieszeza si¢ pieczed nastepujace) tresei:

RONTO ZATWIERDZONO DO WYPLATY ZE SRODKOW KONTO
Wi BUDZETOWYCH, INWESTYCYINYCH MA
KWOTA
SYMBOL KLASYFIKACH ZL GR
Slownic:
Bytom Odrganski dmin,......oony e
Gldwny Ksiggowy Kicrownik Jednostki

12. Wszystkie dokumenty zwigzane z realizacjg Projektu przechowywane sa w siedzibie
Urzgdu Miejskiego w  Bytomiu Odrzanskim w odpowiednio zabezpieczone] szafie,
w oddzielnym segregatorze.



