Zarzydzenie nr 0050.2.2011
Burmistrza Bytomia Odrzadskiego
z dnia 03 stycznia 2011

w sprawie: okreslenia zasad (polityki) rachunkowosci w Urzedzie Migjskim w Bytomin
Odrzasiskim,

Na podstawie art.10 ustawy z dnia 29 wrzednia 1994r. o rachunkowosci
(Dz. U. z 2009r. Nr 152, poz.1223 ze zm.) i art. 40 ustawy z 27 sierpnia 2009r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2009r. Nr 157 poz.1240 ze zm.) zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Finanséw z dnia 05 lipca 2010r. w sprawie szczegblnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont
dla budzetu paistwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz pafstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Poiskie) (Dz. U. Nr
128, poz. 861} oraz z rozporzadzeniem Ministra Finansow z 25 pazdzierntka 2010r. w sprawie
zasad rachunkowosci 1 plandéw kont dia organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego
(Dz. U. Nr 208 poz. 1375).

ZARZADZAM, CO NASTEPUJE

§1. Wprowadzam do stosowania dokumentacje opisujgcg przyjete w Urzedzie Miejskim

w Bytomiu Odrzanskim Zasady (polityke) rachunkowosci zawierajaca:

1 Okreslenie roku obrotowego t wchodzacych w jego skiad okreséw sprawozdawczych
stanowiace zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia;

2 Metody wyceny aktywow 1 pasywdw oraz ustalenia wyniku finansowego stanowigce
zalaeznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia;

3 Sposéb prowadzenia ksigg rachunkowych, stanowiacy zatacznik nr 3 do nintejszego
zarzadzenia, w tynu
3.1 ogblne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych
3.2 zakladowy plan kont
3.3 opis uzytkowania prograiméw komputerowych oraz ochrony danych ksiggowych
i ich zbiorow.

4 Zasady rachunkowosci przedsigwziec realizowanych z udzialem srodkéw pocheodzacych
z budzetu Unii Europejskiej oraz innych zrédel nie podlegajacych zwrotowi stanowigce
zataeznik mr 4 do ninigjszegoe zarzgdzenia.

4.1. Wykaz kont analitycznych do realizowanych projektow.

82.  Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.
83.  Traci moc zarzadzenie nr 79/2008 Burmistrza Bytomia Odrzanskiego z dnia 29 grudnia
2008 rokn w sprawic okreslenia zasad (polityki) rachunkowosci w Urzgdzie Miejskim

w Bytomiu QOdrzanskim.,

§4. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia z mocg obowiazujg od 01 stycznia 2011
roku,

BURMISARZ

Jakek Sauder




Zalacznik nr 1 do
Zarzadzenia Nr 0050.2,201 |
Burmistrza Bytomia Odrzanskiego

z ¢Inia 03 stycznia 201 Ir.

1. OKRES]:,ENIE ROKU OBROTOWEGO 1 WCHODZACYCH W JEGO SKLAD
OKRESOW SPRAWOZDAWCZYCH

Rokiem ocbrotowym jest okres 1oku budzetowego, czyli rok kalendarzowy
od 1 stycznia do 31 grudnia.

Najkrotszym okresem sprawozdawcezym sg poszezegdlne miesigee, w ktdryeh sporzadza sie:

w Urzedzie Miejskim w Bytomiu Odrzanskim
1) deklaracje ZUS,
2) deklaragjg VAT -7
oraz
3) sprawozdania budzetowe na podstawie przepisow rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 3
lutego 2010 roku w sprawie sprawozdawczosei budzetowej (Dz. U. Nr 20, poz. 103 ).
Zet okresy miesieczne: |
- sprawozdanie Rb-278
- sprawozdanie Rb —288
Za okresy kwartaline sporzqdza sie sprawozdania:
- sprawozdanie Rb 275
- sprawozdanie Rb -28S
- sprawozdanie Rb 2722
- sprawozdanie Rb —-NDS
- sprawozdanie Rb —50

- sprawozdanie Rb —Z (jednostki budzetowe; samorzadowe] instytucji kultury; zaktad budzetowy)

- sprawozdanie Rb—N (Jednostki budzetowe; samorzadowe] instytucji kultury; zakiad budzetowy)
Za okresy polroczne skladn sie:

- sprawozdanie Rb-278

- sprawozdanie Rb 288

- sprawozdanie Rb -277Z

- sprawozdanie Rb —-NDS

- sprawozdanie Rb-PDP

- sprawozdanie Rb-Z (jednostki budzetewe; samorzadowe instytucje kultury; zakiad budzetowy)

-~ sprawozdanie Rb -N (jednostki budzetowe; samorzadowe instytucje kultury; zaklad budzetowy)

- sprawozdanie Rb =50

- sprawozdanie Rb 30

- sprawozdanie Rb -33

Za rok sklada sie:
- sprawozdanie Rb-278
- sprawozdanie Rb 288
- sprawozdanie Rb-27ZZ
- sprawozdanie Rb-NDS
- sprawozdanie Rb—-PDP
- sprawozdanie Rb —50
- sprawozdanie Rb —Z (jednostki budzetowej; samorzadowe instytucje kultury; zaklad budzetowy)

2



sprawozdanie Rb —N (jednostki budzetowe]; samorzadowe instytucje kultury; zaklad budzetowy)
sprawozdanie Rb-UN

sprawozdanie Rb- UZ

sprawozdanie Rb—5T

sprawozdanie Rb-Ws

sprawozdanie Rb —30

sprawozdanie Rb —33

bilans jednostki budzetowej wedlng zalacznika ar 5 do ,rozporzadzenia”,

rachunek zyskdw i strat (wariant poréwnawczy} wedlug zalacznika nr 7 do ,rozporzadzenia”,
zestawienie zmian w funduszu jednostki wedlug zalacznika nr 8 rozporzgdzenia ,,

W jednostce samorzgdu terytlorialnego:

bilans z wykonania budzetu wedtug zalacznika nr 9 do ,,rozporzadzenia”,

zbiorczy bilans jednostki budzetowej obejmujacy bilanse:

a) Urzedu Miejskiego w Bytomiu Odrzaiskim

b) Zespotu Szkét w Bytomiu Odrzariskim

c) Przedszkola Publicznego w Bytomiu Qdrzanskim

d) Osrodka Pomocy Spolecznej w Bytomiu Qdrzanskim

skonsolidowany bilans wedtug zalacznika nr 10 do ,rozporzadzenia™ sporzadzony zgodnie

z zarzadzeniem Nr 29/2009 Burmistrza Bytomia Odrzanskiego z dnia 29 maja 2009 roku
w sprawie sporzgdzania skonsolidowanego bilansu.

zbiorczy rachunck zyskow i strat (wariant poréwnawczy) obejmujacy rachunki zyskow i strat:
a) Urzgdu Miejskiego w Bytomiu Odrzanskim

b) Zespolu Szkél w Bytomiu Odrzanskim

c) Przedszkola Pulilicznego w Bytomiu Qdrzanskim

d) Osrodka Pomocy Spolecznej w Bytomiu Odrzanskim

zbioreze zestawienie zmian w funduszu jednostki obejmujace zestawienie zimian w funduszu:
a) Urzedu Migjskiego w Bytomiu Odrzanskim

by Zespolu Szkdl w Bytomiu Odrzanskim

¢) Przedszkola Publicziego w Bytomiu Odrzafiskim

d) Qsrodka Pomocy Spoteczngj w Bytomiu Odrzanskim

bilans, rachunek zyskéw i stral i zestawienie zmian w funduszu Zakladu budzetowego



Zalgeznik nr 2 do

Zarzadzenia Nr 0050.2.2011
Burimistrza Bytomia Odrzanskiego
z dnia 03 stycznia 201 1r.

2. METODY WYCENY AKTYWOW 1 PASYWOW ORAZ USTALENIA WYNIKU
FINANSOWEGO

2.1 Aktywa i pasywa wycenia sig nie rzadziej niz na dzied bilansowy w sposob nastepujacy:

o $rodki trwale oraz wartosci niematerialne 1 prawne - wedlug cen nabycia lub kosztdw
wytworzenia, lub wartodci przeszacowane] (po aktualizacji wyceny srodkow trwatych),
pomniejszonych o odpisy amortyzacyine lub umorzeniowe, a takze o odpisy z tytulu trwalej
utraty wartosci,

o $rodki trwale w budowie - w wysokosci ogélu kosztow pozostajacych w bezposrednim
zwigzku z ich nabyciem lub wytworzeniem, pomniejszonych a odpisy z tytutu trwalej utraty
wartosci,

» udziaty w innych jednostkach oraz inne inwestycje zaliczone do aktywdw trwatych - wediug
ceny nabycia pomniejszone] o odpisy z lytulu trwalej utraty wartosci lub wedlug wartosel
godziwej; wartosé w cenie nabycia mozna przeszacowaé do wartosci w cenie rynkowej,
a ustalana réznica powieksza kapital (fundusz) z aktualizacii wyceny. Obnizenie wartogci
inwestycji uprzednio przeszacowane] do wysokosci kwoty, o ktorg podwyzszono z tego
tytutu kapital (fundusz) z aktualizacji wyceny, jezeli kwota réznicy z przeszacowania nie
byla do dnia wyceny rozliczona, zmniejsza kapital (fundusz). W pozostatych przypadkach
skutki obnizenia wartodci inwestycji zalicza sic do kosztow finansowych. Wzrost wartodei
danej inwestycji bezposrednio wigzacy si¢ z uprzednim obniZeniem jej wartodci, zaliczonej
do kosztow finansowych, uymuje si¢ do wysokosci tych kosztow jako przychody finansowe),

s inwestycje krotkoterminowe - wedlug ceny (wartodci) rynkowej albo wedlug ceny nabycia
lub ceny (wartosci) rynkowej, zaleznie od tego, ktora z nich jest nizsza, a krotkoterminowe
inwestycje, dla ktérych nie istnieje aktywny rynek w inny sposéb okreslonej wartoscet
godziwej,

o rzeczowe skladniki aktywdw obrotowych - wedlug cen nabycia lub kosztow wytworzenia nie
wyzszych od cen ich sprzedazy netio na dzien bilansowy,

e naleznosci wycenta si¢ w kwocie wymagajacej zaptaty, a wiec lacznie z naleznymi
odsetkami, pomniejszonej o adpisy aktualizujgce ich warto$é (zasada ostroznosci ) ustalane
zgodnie z pizyjetymi zasadami wyeeny naleznosei.

» zobowigzania - w kwocie wymagajace] zapliaty, przy czym zobowigzania firansowe, ktoérych
uregulowanie zgodnie z umowg nastgpuje drogg wydania aktywow finansowych innych njz
srodki pienigzne lub wymiany na instrumenty finansowe - wedlug wartosci godziwej,

* rezerwy - w uzasadnionej, wiarygodnie oszacowane] wartosci,
fundusze wlasne oraz pozostate aktywa i pasywa - w wartosci nominalnej.



2.2. Zasady wyeeny bilansowej naleznosci

Naleznosciami watpliwymi w pelnej wysokosei (w 100%) sg naleznoscei:

od podmiotu gospodarczego, kidry zostal wykreslony z ewidencji dzialalnosci gospodarczej
oraz od osoby fizyczne] kiéra zmarta;

od dhiznika postawionego w stan likwidacji lub upadliosci, ktore zostaly zploszone
likwidatorowi lub sedziemu komisarzowi w postepowaniu upadto$ciowym, lecz nie sg objgte
gwarancia lub innym zabezpteczeniem naleznosei

ktorych niesciagalnosé zostata udokumentowana postanowieniem sadu.

od wystawionych mandatow zaocznych jesli uptynaf rok od ich wystawienia

od wyplaconych zaliczek alimentacyjnych i funduszu alimentacyjnego

od naliczonych odsetek

Naleznoéciami watpliwymi w 350% sg naleznosci (wymagalne) wieloletnie, ktére figuruja
w BO danego roku przekraczajace kwote 5.000ztotych.

2.3. Na majgtek gminy Bytom Odrzanski skladajg sig:

- srodki trwale,

- pozostate srodki trwale w uzytkowaniu (wyposazenie),

- wartosci niematerialne i prawne,
Srodki trwate wycenia si¢ wg zasad okre$lonych w ustawie o rachunkowosci, z tym 2e $rodki
trwale stanowiace wlasnosé gminy otrzymane nieodptatnie na podstawie decyzji wiasciwego
organu wyceniane sa w wartosci okreslonej w decyzji.
Za srodki trwale uwaza sie sktadniki majgtku, ktorych wartosé poczatkows, okresiajg
odrebne przepisy. Bez wzgledu na warto$é na koneie srodkéw trwalych ewidencjonuje sig
grunty, budowle i budynki. Warto$é srodka trwalego moze by¢ zwigkszona lub zmnigjszona
w wyniku zarzadzanej aktualizacji wyceny. Zwigkszenie wartosci poczatkowe] srodkow
trwaltych moze nastapié o rownowartosc kosztéw inwestycji zwiazanych z ich ulepszeniem.
Zwiekszenie stanu sSrodkéw  (rwalych nastgpuje pod datg przyjecia do uZywania
z inwestycji, data zakupu lub datg decyzji. Ujawnione nadwyzki ewidencjonuje sig pod datg
ich zinwentaryzowania.
Umorzenie $rodkow trwalych zgodnie ze stawkami amortyzacyjnymi ckreslonymi
w ustawie z dnia 15 lutegol992r . o podatku dochodowym od oséb prawnych
{ Dz. U. 2 2000r, Nr 34 , poz. 654 ze zm. ), a okre$lone w przedzialach od - do wedhug
sredniej stawki zapisywane jest w ksiedze gléwnej na koniec roku budzetowego. Grunty nie
podlegaja umorzeniu. Ewidencja $rodkéw trwalych prowadzona jest w systemie
komputerowym.
Pozostale Srodki trwale w uzywanin (wyposazenie- przedmioty) wycenia sig wedlug cen
zakupu brutto (tagcznie z podatkiem VAT).
Pozostale srodki trwale o wartosci nie przekraczajacej wielkodci stanowigcej dolng
granic¢ Srodka (rwalege umarza si¢ w peinej warto$ci poprzez spisanie w koszty
w miesigeu przyjecia do uzywania, Na dzien sporzadzania instrukcjt dolna granica srodka
trwatego zgodnie z ustawg z dnia 15 lutego 1992¢ . o podatku dochodowym od o0sdb
prawnych ( Dz. U. z 2000r, Nr 54 , poz. 654 ze zm. ), wynosi 3,500 PLN. Ewidencja
pozostalych §rodkow trwalych prowadzona sie recznie w ksiegach inwentarzowych
Ze szczegOlowe] ewidencji  wylacza si¢  malterialy  biurowe, $rodki czystosei,
1 materialy budowlaue przekazane w momencie zakupu do wbhudowania.

Zakupione wydawnictwa i ksiazki ( bez broszur) podlegaja ewidencji w odrghnej ksigdze
inwentarzowej. Dowody zakupu ksigzek i wydawnictw winny by¢ doktadnie opisane
z podaniem uzytkownika.

Warto§ei_ niematerialne 1 _prawng wycenia sig wedlug cen zakupu brutto (lacznie
z podatkiem VAT).




2.4 Ustalenie wyniku finansowegoe

W Urzedzie Miejskim w Bytomiu Odrzanskim wynik finansowy jednostki ustalany jest
zgodnie z wariantem pordwnawczym rachunku zyskdw 1 strat na koncie 860 ,,Wynik finansowy”
Ewidencja kosztéw dzialalnosci podstawowej prowadzona jest w zespole 4 kont
i jednoczesnie w podzialkach klasyfikacji budzetowej wydatkdw.

Wynik finansowy netto sktada si¢ z:

- wyniku z pozostalej dzialalnosei operacyinej,

- wyniku z operacji {inansowych,

- wyniku z operacji nadzwyczajnych,

Wynik z wykonania budzetu organu samorzadu terytortalnego (niedobor fub nadwyzka budzetu)
wykazywany w bilansic z wykonania budzetu ustalany jest na koncie 961 ,,Wynik wykonania
budzetu” wedlug zasady kasowe) poprzez pordwnanie zrealizowanych w danym roku dochoddw
i wydatkdéw budzetowych oraz wydatkéw niewykonanych niewygasajacych z kodcem roku,
wmowanych na odrgbnych kontach: 901 , Dochody budzetowe”, 902 ,,Wydatki budzetowe™ oraz
903 ,Niewykonane wydatki”. W roku nastepnym, po zatwierdzeniu sprawozdania budzetowego
przez organ stanowiacy jst, saldo konta 961 przeksiegowywane jest na konto 960 ,,Skumulowane
wyniki budzetu”,

Wynik z wykonania budzetu wykazywany w sprawozdaniu budzetowym Rb-NDS ustalany jest
wedlug przepisdw rozpoizadzenia Ministra Finansdéw z dnia 3 lutego 2010 roku
w sprawie sprawozdawczodel budzetowe] (Dz. U. Nr 20, poz. 103 ).

Wykazywana w nim nadwyzka lub deficyt jst obejmuje dochody jednostek samorzadu
terytorialnego z uwzglednieniem srodkow funduszy unijnych.



Zalgeznik nr 3 do

Zarzadzenia Nr 0050.2.2011
Burmistrza Bytomia Qdrzanskiego
z dnia 03 stycznia 201 Ir.

3. SPOSOB PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH
3.1, Ogolne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych

Ksiggi rachunkowe prowadzi sig w jezyku polskim i w walicie polskiej przy vzyciu komputera.
Ksiegi rachunkowe Urzedu Miejskiege w Bytomiu Odrzaiskim prowadzi si¢ w Referacie
Finanséw | Budzetu w siedzibie Urzedu przy ul. Rynek 1 w Bytomiu Odrzanskim.

Ksiggi rachunkowe otwiera sig na poczatek kazdego nastgpnego roku obrotowego.

Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ zgodnie z ustawg o rachunkowosct w sposob biezacy, rzetelny,
bezbledny i sprawdzalny,

Do ksigg rachunkowych okresu sprawozdawczego wprowadzane sq wszystkie zdarzenia, ktére
nastgpity w danym okresie sprawozdawczym, jesli dowdd ksiggowy potwierdzajacy to zdarzenie
zostal wystawiony w tym samym miesigcu 1 wplynie do Urzedu Miejskiego najpézniej do dnia
8 nastepnege miesiaca po miesigew w ktdrym zdarzenie nastgpito. Dowody ksiggowe dotyczgce
zdarzenia, ktore nastapilc w danym okresie sprawozdawczym, ale wystawione przez dostawcg
w niiesigcu nastepnym wprowadzane sq do ksiag rachunkowych zgodnie z datg wystawienia.

Ksiegi rachunkowe zamyka sig na dzien koficzgcy rok obrotowy. Zamkniceie ksigg rachunkowych
polega na nieodwracalnym wylgezeniu moziiwosci dokonywania zapisdw ksiggowych w zbiorach
tworzacych zamkniete ksiegi rachunkowe.

Ksiggi rachunkowe obejmujy zbiory zapiséw ksiggowych, obrotéw (sum zapiséw)
i sald, ktére tworzg:

1) dziennik,

2) ksiege gldwna,

3) ksiggi pomocnicze,

4) zestawienia obrotow 1 sald kont ksiggi gloéwnej oraz sald kont ksigg pomocniczych,

SYwykaz skladnikow akiywdw i pasywdw (inwentarz).

Ad 1) Dziennik zawiera chronologiczne ujgcie zdarzen, jakie nastgpily w danym okresie
sprawozdawczym. Bez wzgledu na technikg prowadzenia ksiag rachunkowych dziennik powinien
umozliwiad uzgodnienie jego obrotdéw z obrotami zestawienia obrotdw 1 sald kont ksiepi glowne].
Zapisy w dzienniku musza byé kolejno numerowane, a sumy zapisow (obroty) liczone w sposob
ciaglty. Sposob dokonywania zapisow w dzienniku powinien umozliwia¢ ich jednoznaczne
powigzanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi. Dziennik powinien
umozliwia vzgodnienie jego obrotdw z obrotami zestawienia obrotow i sald kont ksiegi glowne;.

Ad 2) Konta ksiegi glownej zawieraja zapisy o zdarzeniach w ujeciu systematycznym.
Na kontach ksiggi gléwnej cbowigzuje ujecie zarejestrowanych uprzednio lub réwnoczesnie
w dzienntku zdarzen, zgodnie z zasadg podwdjnego zapisu. Zapiséw na okreslonym koncie ksiegi
gléwnej dokonuje sie w kolejnoger chronologiczne.

Ad 3} Kontfa ksiqg pomocniczych zawierajn zapisy bedace uszczegdlowieniem
1 uzupelnieniem zapisdw kont ksiegi gléwnej. Prowadzi sig je w ujeciu systematycznym jako
wyodrgbniony system ksiag, kartotek (zbiordw kont), komputerowych zbioréw danych, uzgodniony
z saldami t zapisami na kontach ksiggi gtownej.



Kounta ksiqe pomocniczych prowadzi sig w szezegdinosci dla:

1)

2)
3)

4)

5)
6)
7)
8)

srodkéw trwalych, w tym takze $rodkow trwatych w budowie, wartodei niematerialnych
1 prawnych oraz dokenywanych od uich odpisdéw amortyzacyjnych lub umorzeniowych oraz
pozostalych srodkdw trwalych

rozrachunkéw z kontrahentami,

rozrachunkéw z pracownikami, a w szczegélnodcl jako imienng ewidencj¢ wynagrodzen
pracownikéw zapewniajacg uzyskanie informacji, z calego okresu zatrudnienia,

operac)i sprzedazy (kolejno numerowane wiasne faktury i inne dowody, ze szczepdltowoscia
niezbedng do celéw podatkowych),

kosztow 1 istotnych dla jednostki skdadnikow aktywaw,

rachunkéw biezacych i rachunkow funduszy specjalnych

rozrachunkow z budzetami i rozrachunkéw publiczno-prawnych,

ewidencji rozrachunkow oraz wplat z tytulu podatkowych naleznosci budzetu.

Worowadza sig metody prowadzenia ksiog pomocniczyel diu nastepujgeyeh grup sktadnikow:

1) ewidencje ilosciowo-wartosciows ,4rodkow trwalych™ 1 wartodci niematerialnych
1 prawnych” obejmujacych skladniki majgtkowe spelniajace kryteria zaliczania do
srodkéw  trwalych lub  wartosei  niematerialnych 1 prawnych  przyjetych
w ustawie o rachunkowosci o wartodci jednostkowej powyzej 3.500 zt w ktorej dla

kazdego skladnika ujmuje sig obroty i stany w jednostkach naturalnych
1 pienigznych;

2) ewidencje ilosciowo-wartosciows .pozostalych $rodkéw trwalych™ obejmujacg
sktadniki majatkowe o wartosci powyzej 300zt do 3.500 zt w ktorej dla kazdego
skladnika ujmuje si¢ obroty i stany w jednostkach naturainych;

3) ewidencjg ilosciowa ,,pozostatych drodkow trwalych” obejmujgca sktadniki majgtkowe
o wartosci do 300zt;

4) bez wzgledu na wartos¢ ewidencje iloSciowo-warlosciowa w kidre] dla kazdego
skladnika ujmuje si¢ obroty i stany w jednostkach naturalnych i pienieznych dla
nastgpujacych ,,pozostatych srodkéw trwatych™

- Maszyny
- sprzet komputerowy, drukarki, skanery
-sprzet elektroniczny

-meble

Ad 4 Zestawienie obrotow | sald —sporzadza sie na podsiawie zapiséw na kontach ksiegi
gléwnej na koniec kazdego okresu sprawozdawczego — na koniec miesigca. Zestawienie
abratéw i sald zawiera: symbole (nazwy kout), salda kont na dzied otwarcia ksiag
rachunkowych, obroty za okres sprawozdawezy 1 narastajaco od poczatku roku obrotowego
oraz salda na koniec roku sprawozdawczego, sume¢ sald na dzien otwarcia ksiag
rachunkowych, obrotéw za okres sprawozdawezy i narastajaco od poczatku roku
obrotowego oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego.
Obroty tego zestawienia powinny byé zgodne z obrolami dziennika lub obrotami
dziennikow czastkowych,

Na dziefi zamknigeia ksiag rachunkowych sporzadza sie zestawienie sald wszystkich ksiag

pomocniczych, a na dzien inwentaryzacji zestawienie sald inwentaryzowanej grupy
sktadnikéw aktywow.

Ad 5.) Wykaz skladnikéw aktywéw § pasywéw /inwentarz/ poiwierdzany jest
inwentaryzac)z.



Wykaz ksigg rachunkowych prowadzonych w Urzedzie Miejskim w Bytomiu Odrzaniskim.

I

L2

Ut

» Ksiggi rachunkowe dla jednostki 1 organu prowadzone sa za pomoca techniki komputerowe;
w podsystemie BUDZET od dnia 01.01.1998:.

s Rachunkowo$é¢ podatkowa /analityczna/ w zakresie podatku rolnego, podatku lesnego,
podatku od nieruchomosci od oséb fizycznych prowadzona jest za pomocg techniki
komputerowej w podsystemic PODATKI od dnia 01.01.1992r.

s Rachunkowos$é podatkowa /analityezna/ w zakresie podatku rolnego, podatku lesnepo,
podatku od nieruchomosci od jgu prowadzona jest za pomoca techniki komputerowej
w podsystemie JGU od dnia 01.01.1992r.

e Rachunkowo$¢ /analityczna/ w zakresie wplat mandatow karnych, czynszow, wieczystego
uzytkowania gruntow, splat hipoteki i1 sprzedazy mienia prowadzona jest rgeznie
w dziennikach obrotow.

s Rachunkowos$é podatkowa w zakresie podatkdw od Srodkow transportowyeh prowadzona
jest za pomocy techniki komputerowe] w podsystemie AUTA od dnia 01.01.1992r.

s Wrynagrodzenia pracownikéw i pachodne od wynagrodzett naliczane sg za pomoca techniki
komputerowej w podsystemic PLACE od dnia 01.10.2000r.

* Ewidencja $rodkéw trwalych prowadzona jest za pomocg techniki komputerowsj
w podsystemie SRODKI TRWALE od dnia 01.01.2007r.,, natomiast ewidencja pozostalych
Srodkdw trwatych prowadzono jest recznie w ksiggach inwentarzowych.

. Do ksigg rachunkowych okresu sprawozdawczego nalezy wprowadzi¢, w postaci zapisu, kazde

zdarzenie, kidre nastapito w tym okresie sprawozdawezym.

. Podstawg zapisow w ksiggach rachunkowych sgq dowody ksiegowe stwierdzajace dokonanie

operacji gospodarczej, zwane dalej ,dowodami Zrédtowymi™:

a) zewneirzne obce — otrzymane od konirahentow,

b) zewnetrzne wlasne — przekazywane w aryginale koatrahentom,
¢) wewnetizne — dotyczacee operacji wewnatiz jednostki.

. Podstawa zapisdéw moga by¢ réwniez sporzadzone przez jednostke dowody ksiggowe:

a) zbiorcze — stuzace do dokonania facznych zapisoéw zbioru dowoddw zrodiowych, ktbre
musza by¢ w dowodzie zhiorczym pojedynczo wyntienione,

b} korygujace poprzednie zapisy,

c) zastepcze — wystawione do czasu otrzymania zewngtrznego obcego dowodu Zrodiowego,

d) rozliczeniowe — ujmujace juz dokeonane zapisy wedhig nowyeh kryteridw klasyfikacyjnych.

W przypadku uzasadnionego braku mozliwosei uzyskania zewnetrznych obcych dowodow
zrodlowych, kierownik jednostki moze zezwolié¢ na udokumentowanie operacji gospodarczej za
pomoca ksiegowych dowodow zastepezych, sporzadzonych przez osoby dokonujgce tych
operacji. Nie moze to jednak dolyczyé operacii gospodarczych, kidrych przedmiotem sg zakupy
opodatkowane podatkiem od towardw i uslug oraz skup metali niezelaznych od ludnedci.

. Dowéd ksiggowy powinien zawieraé co najmniej:

) okreslenie rodzaju dowodu i jego numeru identyfikacyjnego ,

b) okreslenie siron (nazwy, adresy) dokonujacych operacii gospodarczej,

¢) opis operacji oraz jej wartosé, jezeli to mozliwe, okreslong takze w jednostkach naturalnych,
d) date dokonania operacji, a gdy dowdd zostat sporzaqdzony pod inng data — takze date
sporzadzenia dowoduy,

€) podpis wysiawcy dowodun oraz osoby, kiérej wydano lub od kidre] przyjeto skladniki
aktywow,

f) stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiggach rachunkowych
przez wskazanie miesiaca oraz sposcbu uiecia dowodu w ksiegach rachunkowych (dekretacja).
Mozna zaniecha¢ zamieszczania na dowodzie danych, o ktérych mowa w pkt. 51 6, jezeli
wynikaja one z techniki dokumentowania zapisow ksiggowych.
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Za niedopuszczalne uznaje sie dokonywania w dowodach ksiggowych wymazywania
i przerébek

Ksiegi rachunkowe, z uwzglednieniem techniki ich prowadzenia, powinny byé:

a) trwale oznaczone nazwa (pelng lub skrocong) jednostki, kidre) dotyczg (kazda ksigga
wigzana, kazda luzna karta kontowa, takZe jezeli majg one posta¢ wydruku komputerowego lub
zestawienia wyswietlanego na ekranic monitora komputera), nazwa danego rodzaju ksiegi
rachunkowej oraz nazwa programu przetwarzania,

b) wyraZnie oznaczone co do roku obrotowego, okresu sprawozdawczego i daty sporzadzenia,

c) przechowywane starannie w ustalonej kolejnosci.

Przy prowadzeniu ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera nalezy zapewnié¢ automatyczng
kontrole ciaglosci zapiséw, przenoszenia obrotdéw lub sald. Wydruki komputerowe ksiag
rachunkowych powinny sklada¢ si¢ z automatycznie numerowanych stron, z oznaczeniem
pierwszej i ostatniej, oraz by¢ sumowane na kolejnych stronach w sposob ciggly w roku
obrotowym.

Ksiegl rachunkowe nalezy wydrukowad nie pdzniej niz na Koniec roku obrotowego,
Za rownowazne z wydrukiem uznaje sie przeniesienie tresci ksiag rachunkowych na inny
komputerowy nosnik danych, zapewniajacy trwalos¢ zapisu informacji, przez czas nie krdtszy
od wymaganego dla przechowywania ksigg rachunkowych.
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3.2 Zakladowy plan kont

Rachunkowosé jest prowadzona na podstawie ujednoliconego planu kont Iaczacego
w jedna calo$¢ plan kont dla budzetu, plan kont dia urzedu jako jednostki budzetowe],
i plan kont dla prowadzenia ksicgowosci podatkowej. Prowadzona jest odrebna rachunkowosé
budzetu i urzedu jako jednostki budzetowe] przy zachowaniu ponizszych warunkow.

Rachunek dochodéw budzetu pelni takze funkcje przypisane rachunkowi biezacemu
dochoddw urzedu jako jednostki budzetowej, na rachunek biezacy budzetu wplywaja bezposrednio
wszystkie dochody wilasne urzegdu. Ewidencja dochodéw prowadzona jest na koncie 901,
Jednostkowe sprawozdanie wzedu Rb-27s sporzadzane jest na podstawie konta 901
w odpowiedniej podziatce klasyfikacji budzetowej ksigg budzetu.

Wydatki realizowane sa z rachunku pomocniczego (subkonte wydatkéw) i objete sg planem
finansowym wydatkdw urzedu.

Plan kont dla budzetu jednostki samorzadu terytorialnego moze by¢é uzupetniony,
w miarg potrzeby, o wlasciwe konta planu kont dla jednostek budzetowych. Nie wymaga
wprowadzania zmian do planu kont dalszy podzial danego konta na tzw, konta analityczne. Konta
analityczne wprowadzane sa w miare potrzeb ewidencyjnych. We wskazanym przypadku jest on
uwidoczniony w planie kont w ewidencji komputerowej.

Zasady zaliczania dochoddw budzetu jednosiki samorzadu terviorialnesgo do przychoddéw urzedu
oraz przypisywania naleznosci budzciowych

Do przychodéw Urzedn Miejskiego Bytom Odrzariski zalicza sie dochody budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego wiewiete w planach finansowyeh innych samorzadowych jednostek
budzetowych. Dochody budzetu jednostki samorzadu terytorialnego (wykazane w sprawozdaniu
Rb-27 w kolumnie dochody wykonane) sg wprowadzane do ksiag rachunkowych urzedu na koniec
kazdego kwartalu na strong Ma konta 720-1 w korespondencji z kontem 800-1.

Ewidencja podatkéw i oplat funkcjonuje jako wyodrgbniony system kont ksigg
pomocniczych, sluzgeych uszezegdtowieniu 1 uzupelnieniv zapiséw ksiegi gléwnej. Stanowi ona
miegralng czes$¢ ewidencji ksiggowe) urzedu gminy, czyli jednostki budzetowej - w ramach kont
kslag pomocniczych.

Na koniec kazdepo kwartalu do ksiag rachunkowych wprowadzane sq na podstawie ksigg
pomocniczych {(zgodnie ze sprawozdaniem Rb-27) naleznoscei pozostate do zaphaty z tytulu:

-podatkdw Wn 221-1, Ma 720-1

-czynszdéw Wn 221-2, Ma 720-1

-zaliczki alimentacyjnej Wn 221-3, Ma 720-1

-mandatéw Wn 221-4, Ma 720-1

- urzedow skarbowych Wn 221-6, Ma 720-1

- funduszu alimentacyjnego Wn 221-7, Ma 720-1

- odsetek Wn 221-8, Ma 720-1

- nadplat Wn 720-1, Ma 221-5
Na kouniec kazdepo kwartaty do ksiag rachunkowych wprowadzane sa rowniez na podstawie ksiag
pomocniczych (zgednie ze sprawozdaniem Rb-277Z7) naleinodei pozostale do zaplaty (zaleglogei)
z tytulu dochodow wykonywanych w zwiazku 2z realizacja zadan zleconych
z zakresu administracji rzadowe;j:

- 20% wzgledem gminy diuznika (fundusz alimentacyjny)Wn 221-9-3, Ma 240-9

-60% wzgledem budzetu panstwa (fundusz alimentacyjny) Wn 221-9-2, Ma 225-1-2

-50% wzgledem budzetu panstwa (zaliczka alimentacyjna) Wn 221-9-1, Ma 225-1-1

Wartos¢ naleznosci pozostalych do zaplaty aktualizuje si¢ zgodnie z przyjetymi zasadami poprzez
dokonanie pod datg 31-12 danego roku odpisu aktualizujgeego.
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Podane wykazy kont oparte sg na wykazach kont rozporzadzenia Minisira Finansow z dnia
05 lipca 2010 r. w sprawie szczeg6luych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zakladow budZzetowych, pafnstwowych f{unduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majaeych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej {Dz. U. Nr 128, poz.
861).

W celach ewidencii podatkdéw, optat I niepodatkowych naleznosei budzetowych stosuje sig przepisy
okredlone w Rozporzadzeniu Ministra Finansdw z 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad
rachunkowodel | plandéw kount dla organdw podatkowych jednostek samorzado terytorialnego
(Dz. U. Nr 208 poxz. 1375).

PLAN KONT DLA BUDZETU
I. Wykaz kont

1. Konta hilansowe
133 - Rachunek budzetu
134 - Kredyty bankowe
135 - Rachunek $rodkow na niewygasajace wydatki
140 - Srodki pienigzne w drodze
222 - Rozliczenie dochoddw budzetowych
223 - Rozliczenie wydatkdw budzetowych
224 - Rozrachunki budzetu
225 - Rozliczenie niewygasajacych wydatkow
240 - Pozostale rozrachunki
250 - Naleznoscei finansowe
260 - Zobowigzania finansowe
290 - Qdpisy aktualizujace naleznodel
901 - Dochody budzetu
902 - Wydatki budzety
903 - Niewykonane wydatki
904 - Niewygasajace wydatki
909 - Rozliczenta miedzyokresowe
960 - Skumuiowane wyniki budzetu
961 - Wynik wykonania budzein
962 - Wynik na pozostaltych operacjach
968 - Prywatyzacja

2. Konta pozabilansowe
991 - Planowane dochody budzetu
992 - Planowane wydatki budzetu
993 - Roazliczenia z innymi budzetami

I1. Opis kont

1. Konta bilansowe
1) Konto 133 - "Rachunck budzetu”
Konto 133 sluzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na bankowych
rachunkach budzetu.
Zapisy na koncie 133 sy dokonywane wylacznie na podstawie dokumentow
bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodnosé zapisow migdzy jednostka
a bankiem. W razie stwierdzenia biedu w dokumencie bankowym sumy ksigguje sie
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2)

3)

4)

zgodnie z wyciggiem, natomiast roZznice wynikajaca z bledu odnosi si¢ na konto 240,
jako "sumy do wyjasnienia”. Réznice t¢ wyksiggowuje sig na podstawie dokumentu
bankowego zawierajgcego sprostowanie biedu.

Na stronie Wn konla 133 wmuje sie¢ wplywy Srodkéw pienigznych na rachunek
budzetu, w tym réwniez splaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku
budzetu, oraz wplywy kredytdw przelanych przez bank na rachunek budzetu,
w korespondencji z kontem 134.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ wyplaty z rachunku budzetu, w tym réwniez
wyplaty dokonane w ramach kredyiu udzielonego przez bank na rachunku budzetu
(saldo kredytowe konta 133), oraz wyplaty z tytulu sptaty kredytu przelanego przez
bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134,

Na koncie 133 ujmuje si¢ rowniez lokaty dokonywane ze érodkéw rachunku budzetu.
Konto 133 moze wykazywaé saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan srodkow pienieznych na rachunku budzetu, a saldo
Ma konta 133 - kwote wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na
rachunku budzetu.

Konto 134 - "Kredyty bankowe"

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytdw bankowych zaciagnigtych na finansowanie
budzetu.

Na stronie W konta 134 ujmuje si¢ splate lub umorzenie kredytu.

Na stronie Ma konta 134 ujmuje sig kredyt bankowy na finansowanie budzetu oraz
odsetki od kredytu bankowego.

Konto 134 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajgce zadluzenie z tytuldw kredytéw
zaciagnietych na finansowanie budzetu (tj. kredyt i odsetki od kredytu).

Ewidencja szczegdélowa prowadzona do konta 134 powinna umozliwiaé ustalenie
stanu zadluzenia wediug umdw kredytowych.

Konto 135 - YRachunek Srodkdéw na niewygasajgee wydatki™

Konto 135 shuzy do ewidenc)l operacji pienigznych na rachunku bankowym $rodkéw
na niewygasajgce wydatki.

Zapisy na koncie 135 sa dokonywane wylacznie na podstawie dokumentow
bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodno$é zapiséw miedzy jednostka
a bankiem.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje sig wplywy srodkéw pienigznych na rachunek
srodkéw na niewygasajgce wydatki, w korespondencii z kontem 133.

Na stronic Ma konta 135 ujmuje si¢ wyplaty z rachunku §rodkéw na niewygasajgce
wydatki na pokrycie wydatkéw niewygasajacych, w korespondencji z kontem 225,
Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace stan $rodkow pienieznych na
rachunku srodkéw na niewygasajace wydatki,

Konto 140 - "Srodki pieniezne w drodze"

Konto 140 sluzy do ewidencji $rodkéw pienieznych w drodze, w tym:

1) $rodkdéw otrzymanych z innych budzetéw w przypadku, gdy $rodki te zostaly
przekazane w poprzednim okresie sprawozdawczym i sg objcte wyciggiem
bankowym z data nastgpnego okiesu sprawczdawczego,

2) kwot wplacanych przez inkasentéw za posrednictwem poczty lub bezposrednio do
banku z tytulu dochodéw budzetowych w przypadku potwierdzenia wplaty przez
bank w nastepnym okresie sprawozdawezym;

3} przelewdw dochodéw budzetowych zrealizowanych przez bank platnika
w okresie sprawozdawczym 1 objetych wyciggami bankowymi z rachunku
biezacego budzetu w nastgpnym okresie sprawozdawczym.

Stosownie do przyjetej techniki ksiggowania $rodki pienigzne w drodze mogg by¢

ewidencjonowane na biezaco tub tylko na przelomie okresdw sprawozdawczych.
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5)

6}

7

Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie zwigkszenia stanu $rodkéw pienigznych
w drodze, 4 na stronie Ma - zmnigjszenia stanu srodkéw pienigznych w drodze.

Konto 140 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktoére oznacza stan srodkow pieni¢znych
w drodze.

Konto 222 - "Rezliczenie dochoddw budzetowych™

Konio 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu
zrealizowanych przez te jednostki dochoddéw budzetowych,

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe zyealizowane przez jednostki
budzetowe | urzedy obshugujace ovgany podatkowe, w wysokodei wynikajace]
z okresowych sprawozdad tych jednostek, w korespondencji z kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ przelewy dochoddw budzetowych na rachunek
budzetu, dokonane przez jednostiki budzetowe 1 urzedy obslugujace organy
podatkowe, w korespondencji z kontem 133.

Ewidencje szczegolowg do konta 222 prowadzi sig w sposob umozliwiajgey ustalenie
stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi oraz urzedamt
obstugujacymi organy podatkowe z tytulu zrealizowanych pmzez nie dochoddw
budzetowych.

Konto 222 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochodow budzetowych objetych
okresowym!I sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych przez
jednostki budzetowe 1 wrzedy obstugujace organy podatkowe na rachunek budzetu,
lecz nieobjetych okresowymi sprawozdaniami.

Konto 223 - ""Rozliczenie wydatkéw budzetowych"

Konto 223 stuzy do ewidenc)i rozliczenn z jednostkami budZetowymi z tytulu
dokonanych przez te jednostki wydatkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 wjmuje sie srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
wydatkdw jednostek budzetowych, w korespondencji z konten 133,

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki budzetowe
w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencii
z kontem 902.

Ewidencje szczegdlows do konta 223 prowadzi sic w sposéb umozliwiajacy ustalenie
stanu rozliczen z poszczegdInymi jednostkami budzetowymi z tytulu przekazanych na
ich rachunki srodkéw pienigznych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez
nie wydatkéw budzetowych.,

Saldo Wn konta 223 oznacza sian przelanych srodkéw na rachunki biezace jednostek
budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkow budzetowych.

Konto 224 - "Rozrachunki budzetu"

Konio 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w szczego6Inosct:

1) rozliczen dochoddw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego;

2) rozrachunkdéw z tytutu udzialdw w dochodach innych budzetéw;

3) rozrachunkdw z tytutu dotacji 1 subwencji;

4) rozrachunkow z tytutu dochoddw pobranych na rzecz budzetu patistwa.

Ewidencja szczegdtowa do konta 224 powinna umozliwié ustalenie stanu naleznosci

i zobowigzan wedlug poszczegdlnych tytuléw oraz wedhug poszezegdlnych budzetow.

Konto 224 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 224 - stan zobowiazail

budzetu z tytulu pozostalych rozrachunkdw.,
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8) Konto 225 - "Rozliczenie niewygasajaeych wydatkaw"
Konto 225 shizy do ewidencji rozliczefi z jednostkami budzetowymi z tytutu
zrealizowanych przez te jednostki niewygasajacych wydatkow.
Na stronie Wn konta 225 ujmuje sig $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
niewygasajacych wydatkow jednostek budzetowych.
Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe
w korespondencii z kontem 904 oraz przelewy S$rodkéw niewykorzystanych
w korespondenciji z kontem 135.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwosé
ustalenia stanu rozliczen z poszczegolnymi jednostkami budzetowymi z tytulu
przekazanych im $rodkéw na realizacje niewygasajgcych wydatkdw,
Konto 225 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktdre oznacza stan nierozliczonych srodkéw
przekazanych jednostkom budzetowym na realizacje niewygasajacych wydatkow.

9} Konto 240 - "Pozostale rozrachunki”
Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkdw zwigzanych z reaiizacja budzetu,
z wyjatkiem rozrachunkow i rozliczeft uymowanych na kontach: 222, 223, 224, 225,
250, 260.
Ewidencja szczegélowa do konta 240 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu
rozrachunkow wedlug poszezegdinych tytuddw oraz wedlug kontrahentow,
Konto 240 moze wykazywaé dwa salda.
Saldo Wn konta 24() oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 240 stan zobowigzart
z tytulu pozostatych rozrachunkdéw.

10) Konto 250 - "Naleznosei finansowe"
Konto 250 shuzy do ewidencji naleznoscei zaliczanyeh do naleznosel finansowych,
a w szczegolnosel z tytutu udzielonych pozyczek.
Na stronie Wn konta 250 ujmuje si¢ powstanie | zwiekszenie naleznoscei finansowych,
a na stronie Ma - ich zmniejszenie.
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 250 powinna zapewni¢ mozliwosé
ustalenia stanu naleznosci z poszczegdlnymi kontrahentami wedlug tytuldw
naleznosci.
Konto 250 moze wykazywad dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci
finansowych, a saldo Ma stan nadptat z tyhwtu naleznosei finansowych.

11) Konto 260 - "Zobowiazania finansowe"
Konto 260 stuzy do ewidenci zobowiazah zaliczanych do zobowigzan finansowych,
z wyjatkiem kredytow bankowych, a w szczegdlnodci z tytulu zaciagnietych pozyczek
i wyemitowanych instrumentéw finansowych.
Na stronie Wn konta 260 uymuje sig wartod¢ splaconych zobowigzan finansowych,
a na stronie Ma ujmuje sig wartos¢ zaciggnietych zobowigzan finansowych.
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 260 powimna zapewni¢ mozliwosé
ustalenia stanu zobowigzan z poszezegélnymi kontrahentami wedlug tytuléw
zobowigzar.
Konto 260 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych
zobowigzaih finansowych, a saldo Ma stan zaciagnietych zobowigzan finansowych.

12) Konto 290 - '"Odpisy aktualizujgce naleznofci"
Konto 290 sluzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci.
Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartoéci odpiséw aktualizujacych
naleznosci, a na stronie Ma zwiekszenie wartosci odpisdéw aktualizujgcych naleznosci.
Saldo konta 290 oznacza wartos$¢ odpisdéw aktualizujgcych naleznoset.
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13) Konto 901 - "Dochody budzctu"
Kontoe 901 shuzy do ewidencji dochodéw budzein jednostki samorzadu terytoriainego.
Na stronie Wn konta 901 ujmuje sie przeniesienie, w koricu roku, sumy dochedéw
budzetu jednostki samorzadu terylorialnego na konto 961.
Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ dochody budzetu:
1) na  podstawie  sprawozdan  budzetowych  jednostek  budzetowych,
w korespondencji z kontem 222;
2) na podstawie sprawozdan innych organdéw w zakresie dochodow budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, w korespondencji z kontem 224;
3} z tytulu rozrachunkdw z innymi budzetami za dany rok budzetowy,
w korespondencii z kontem 224;
4) z innych tytuldéw, w szczegélnosci subwencje i dotacje, w korespondencji
z lcontem 133;
5) pochodzace ze zrédel zagranicznych niepodlegajace zwrotowi, w korespondenciji
z kontem 133;
6) pochodzace z budzetu Unii Europejskiej. w korespondencji z kontem 133,
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 901 powinna umozhiwiaé ustalenie
stanu poszezegdlnych dochoddw budzetu wedtug podzialek planu finansowego.
Saldo Ma konta 901 oznacza sume dochodéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego za dany rok.
Pod data ostatiniego dnia roku budzetowego saldo kenta 901 przenosi si¢ na konto 961.

14) Konto 902 - "Wydatki budzetu™

Konto 902 shuzy do ewidencji wydatkéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Na stronie Wn konta 902 ujmuje si¢ w szczegdlnosel wydatki:

1) jednostek Dbudzetlowych na podstawie ich sprawozdan budizetowych,
w korespondencji z kontem 223;

2) realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecen ptatniczych,
w korespondencijt z kontern 134,

Na stronie Ma konta 902 ujmuje sic przeniesienie, w koncu roku, sumy wydatkow

budzetu jednostki samorzadu terytorialnego na konto 961.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 902 powinna umozliwiaé ustaienie

stanu poszczegdlnych wydatkow budzetu wedlug podziatek klasyfikacji.

Saldo Wn konta 902 oznacza sumeg wydatkow budzetu jednostki samorzadu

terytorialnego za dany rok.

Pod datg ostainiego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na konto 961.

15) Konte 903 - "Niewykonane wydatki"
Konto 903 stuzy de ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji
w latach nastepnych.
Na stronie Wn konta 903 ujmuje sig warto$¢ niewykonanych wydatkéw
zalwierdzonych do realizacji w latach nastgpnych w korespondencji z kontem 904.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi si¢ na konto 961,

16) Konto 904 - ""Niewygasajyce wydatki"

Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.

Na sironte Wn konta 904 wjmuje sie:

1) wydatki jednostek budZzetowych dokonane w cigzar planu niewygasajgcych
wydatkéw, na podstawie ich sprawozdan budzetowych w korespondencii
z kontem 225,

2) przeniesienie uiewykorzystanych niewygasajacych wydatkow na dochody
budzetowe.

Na stronie Ma konta 904 ujmuje sig¢ wielkos¢ zatwierdzonych niewygasajacych
wydatkow.

16



Konto 904 moze wykazywaé saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych
wydatkdw lub do czasu wygasniecia planu niewygasajacych wydatkdw.

17) Konto 909 - "Rozliczenia migdzyokresowe"
Konto 909 stuzy do ewidenc)i rozliczen migdzyokresowych.
Na stronie Wn konta 909 ujmuje sig w szczegdlnosei koszty finansowe stanowiace
wydatki przyszlych okreséw (np. odsetki od zaciggnietych kredytow i pozyczek
w korespondencji z kontami 134 lub 260), a na stronie Ma - przychody finansowe
stanowigce dochody przysziych okresdéw (np.: subwencje i dotacje przekazane
w grudniu dotyczgce nasteprnego roku budzetowego).
Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 909 powinna umozliwia¢ ustalenie
stanu rozliczenn miedzyokresowych wedhug ich tytulow.
Konto 909 moze wykazywaé saldo Wn i Ma.

18) Konto 960 - '"Skumulowane wyniki budzetu"
Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego.
Konto 960 w ciagu roku jest przeznaczome do ewidencji operacji dotyczacych
zmniejszenia lub zwickszenia skumulowanych wynikow budzetu jednostki samorzgdu
terytorialnego. '
W szczegolno$el na stronie Wn tub Ma konta 960 ujmuyje sig, pod datg zatwierdzenia
sprawozdania z wykonama budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 1 962,
Konto 960 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.
Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldc Ma konta
960 - stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

19) Konto 961 - "'Wynik wykonania budzetu™
Konto 961 sluzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub
nadwyzki.
Pod data ostainiego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 yjmuje sig
przeniesienie  poniesionych w  ciggu rokun wydatkéw budzetn, odpowiednio
w korespondencji z kontem 902, oraz niewykonanych wydatkdw, w korespoendencji
z kontem 903.
Pod daty ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 wjmuje sig
przeniesienie zrealizowanych w ciagu roku dochoddw budzetn, odpowiednio
w korespondencji z kontem 901.
W ewidencii szczegdlowej do konta 961 wyodrebnia sie Zvddla zwigkszen 1 rodzaje
zmniejszen wyniku wykonania budzetu stosownie da potrzeb sprawozdawezosel.
Na koniec roku konio 961 moze wykazywaé saldo Wn lub Ma. Salde Wn oznacza stan
defteytu budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki.
W roku nastgpnyni, pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo
konta 961 przenasi sig na konto 960,

20) Konto 962 - "Wynik na pozostalych operacjach™
Konto 962 stuzy do ewidencji pozostalych operacji niekasowych wplywajacych na
wynik wykonania budzetu.
Na stronie Wn konta 962 ujmuje si¢ w szczegélnosci koszty finansowe oraz pozostate
koszty operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.
Na stronie Ma konta 962 ujmuje si¢ w szczegélnosei przychody finansowe oraz
pozostale przychody operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.
Na koniec roku konto 962 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace nadwyzke
kosztéw nad przychodami lub saldo Ma oznaczajace nadwyzke przychoddéw nad
kosztami.
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Pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi
si¢ na konto 960.

21) Konto 968 - "Prywatyzacja”
Konto stuzy do ewidencji przychodow i rozchoddw dotyczacych prywatyzacii.
Na stronie Wn ujmuje sie rozchody pokryte srodkami z prywatyzacji, a na stronie
Ma przychody z tytulu prywatyzacii.
Ewidencje szczegblows do konta 968 prowadzi sig wedlug podzialek klasyfikacii
i tytuldéw prywatyzacii.
Konto 968 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajgce stan srodkéw z prywatyzacji.

2. Konta pozabilansowe
1) Konto 991 - "Planowane dochody budzetu”

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.
Na stronie Wn konta 991 ujmuje sig zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodow
budzetu,
Na stronie Ma konta 991 wymuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu
zwigkszajace planowane dochody.,
Saldo Ma konta 991 okresla w ciggu roku wysokosé planowanych dochoddw budzetu,
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sume rdéwng saldu konta ujmuje sig
na stronie Wn konta 991.

2} Konto 992 - "Planowane wydatki budzetu"
Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkow budzetowych oraz jego zmian.
Na stronie Wn konta 992 ujmuje sie planowane wydatki budzetu oraz zmtany budzetu
zwickszajace planowane wydatki,
Na stronie Ma konta 992 ujmuje sie zmiany budzetu zmniejszajace plan wydatkow
budzetowych lub wydatki zablokowane.
Saldo Wn konta 992 okresla w ciagu roku wysokosé planowanych wydatkow
budzetowych,

Pod daty ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta ujmuje sig na
stronie Ma konta 992,

3) Konto 993 - "Rozliczenia z innymi budzetami
Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi budzetami w ciggu
roku, ktore nie podlegaja ewidencji na kontach bilansowych. _
Na stronte Wn ujmuje si¢ naleznosci z innych budzetow oraz splate zobowigzan
waobec innych budzetow,
Na stronie Ma konta 993 ujmuje si¢ zobowigzania wobec innych budzetow oraz
wplaty naleznosci otrzymane z innych budZetéw.
Konto 993 moze wykazywa¢ dwa salda.
Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznoset z innych budzetdw, a saldo Ma konta
993 - stan zobowigzali.

Za rébwnowazne z prowadzeniem kont 991, 992 uwaza si¢ ewidencjonowanie zmian planu
dochodéw i wydatlkéw budzetu w module ,plan” wykorzystywanego programu ksiegowego.
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Konta jednostki

I

Wykaz kont

1.

Konta bilansowe
Zespol O - Majatek trwaly

011 -
013 -
020 -
030 -
071 -
072 -

073 -
080 -

Srodki trwale

Pozostale srodki trwale

Wartoscl niematerialne 1 prawne

Dlugoterminowe aktywa finansowe

Umorzenie srodkdw trwalych oraz wartodei niematerialnych i prawnych

Umorzenie pozostalyeh $rodkéw  trwalyeh oraz  wartodei  niematerialnych
prawnych

Odpisy aktualizujgce diugoterminowe aktywa finansowe

Inwestycje ($rodki trwale w budowie)

Zespdl 1 - Srodki pienigine i rachunki bankowe

130 -
135 -
139 -
141 -

Rachunek biezacy jednostki

Rachunek §rodkow funduszy specjainego przeznaczenia
Inne rachunki bankowe

Srodki pienigzne w drodze

Zespol 2 - Rozrachunki i rozliczenia

201 -
22] -
222 -
223 -
224 -
225 -
226 -
229 -
231 -
234 -
240 -
290 -

Rozrachunki z odbtoreami 1 dostawcanti
Naleznoscl z tytulu dochoddéw budzetowych
Rozliczenie dochoddw budzetowych
Rozliczenie wydatkdw budzetowych
Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosgei z budzetn srodkéw enropejskich
Rozrachunki z budzetami

Dhugoterminowe naleznosci budzetowe
Pozostale rozrachunki publicznoprawne
Rozrachunki z tytiku wynagrodzen
Pozostate rozrachunki z pracownikami
Pozostale rozrachunki

Odpisy aktualizujace naleznosci

Zespol 4 - Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

400 -
401 -
402 -
403 -
404 -
4035 -
409 -

Amortyzacia

Zuzycie materiatow 1 energii

Uslugi obce

Podatki i oplaty

Wynagrodzenia

Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadezenia
Pozostale koszty rodzajowe

Zespol 7 - Przychody, dochody i koszty

720 - Przychody z tytulu dochodédw budzetowych
750 - Przychody finansowe

751 - Koszty finansowe

760 - Pozastate przychody operacyjne

761 - Pozostate koszty operacyine

770 - Zyski nadzwyczajne

771 - Straty nadzwyczajne
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Zespbl 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 - Fundusz jednostki
810- Dotacje budzetowe, platnosei z budzetu srodkéw europejskich oraz $rodki z

budzetu na inwestycje

851 - Zakladowy fundusz $wiadezet socjalnych
860 - Wynik finansowy

Konta pozabilansowe

975 - Wydatki strukturaine

980 - Plan finansowy wydatkdw budzetowych

981 - Pian finansowy niewygasajaeych wydatkow

998 - Zaangazowanie wydatkdow budzetowych roku biezacego
999 - Zaangazowanie wydatkdw budzetowych przysztych lat

II. Opis kont

1.

Konta bhilansawe

1)

Zespdl 0 - "Majatek trwaly”

Konta zespohu 0 "Majatek trwaly" stuzg do ewidencji:
1) rzeczowego majatku trwalego;

2) wartosel niematerialnych i prawnycl;

3} f{inansowego majatku trwalego;

4) umorzenia majgtku;

5} inwestycj.

Konto 011 - "Srodki trwale"

Konto 011 sluzy do ewidencji stanu oraz zwickszen i zmniejszen wartodei

poczatkowej srodkow trwalych zwigzanych z wykonywang dziatalnoscia jednostki,

kiore nie podlegajg ujgciu na koncie 013,

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stann

i wartosei poczatkowej Srodkéw trwatyeh, z wyjatkiem umorzenia $rodkdw trwalych,

ktdre ujmuje sig na koncie ¢71,

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie w szezegdlnosei:

1} przychody nowych lub uzywanych $rodkéw trwalych pochodzacych z zakupu
gotowych srodkow trwalych lub inwestycji oraz wartos¢ ulepszen zwigkszajacych
wartoéé¢ poczatkowq Srodkow trwalych;

2) przychody srodkdw trwalych nowo ujawnionych;

3) nieodptatne przyjecie Srodkdw trwatych;

4) zwigkszenia wartosei poczatkowe) srodkdw trwalych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosei:

1) wycofanie $rodkdw trwalych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu
zniszezenia, zuzycia, sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania;

2) wjawnione niedobory $rodkéw trwalych;

3} zmniejszenia wartosci poczatkowej Srodkéw trwalych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwig:

1) ustalenie wartodel poczatkowej poszezegblnych obiekidw srodkow trwatych;

2} ustalenie osob lub komérek organizacyjnych, ktérym powierzono srodki trwale;

3) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzaciji.

Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkéw trwalych

w wartosct poczatkowe;j.
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2)

3)

4

Konto 013 - "Pozostale érodki trwale"

Konto 013 sluzy do ewidencji stanu oraz zwigkszefl 1 zmnigjszen warlosci

poczatkowe) Srodkéw trwatych, niepodlegajacych ujeciu na koncie 011 wydanych do

uzywania na potrzeby dziatalnosci jednostki, ktore podlegajg umorzenin lub

amortyzacji w pelngj wartosci w miesigcu wydania do nzywania.

Na stronie Wn konta 013 wymuje sig zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu

i wartodei poczatkowe] pozostatych srodkéw trwalych znajdujgeyeh sig w uzywaniu,

7 wyjatkiem vmorzenia ujmowanego na koncie 072,

Na stronie Wn konta 013 ujmuije sig w szczegdlnoscei:

1} srodki trwale przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji;

2} nadwyzki srodkow irwalych w uzywaniu;

3) niecdplatne otrzymanie srodkéw trwatych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuyje si¢ w szczegodlnosei:

1) wycofanie drodkéw trwalych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia,
zuzycia, sprzedazy, nieodplatnego przekazania;

2} ujawnicne niedobory $rodkéw trwatych w uzywaniu.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie

wartoscl poczatkowe) srodkdw trwaltych oddanych do uzywania oraz osdb, u ktdrych

znajdujg sig $rodki trwale, lub komodrek organizacyjnych, w ktdérych znajduja sig

srodki trwale.

Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn, ktére wyraza warto$¢ srodkow trwatych

znajdujacych sie w uzywaniu w wartosct poczatkowe;.

Konto 020 - "Wartosci nicmaterialne i prawne"”

Konto 020 sluzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen 1 zmniejszen wartodci
poczatkowej wartosel niematerialnych i prawnych,

Na stronie Wn konta 020 ujmuje sie wszelkie zwickszenia, a na stronie Ma - wszelkie
zmnigjszenia stanu warlo§ct poczatkowe] wartosel niematerialnych i prawnych,
z wylatkiem umorzenia upmowanego na kontach 071 i 072,

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwié¢ nalezyte
obliczanie umorzenia warlosci niemateriainych 1 prawnych, podzial wedlug ich
tytuléw i 0sdb odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan warto$ci niematerialnych
i prawnych w wartosci poczatkowej.

Konto 030 - ""Dlugoterminowe aktywa finansowe"

Konto 030 stuzy do ewidencii dlugotrwalych aktywow  finansowych,

a w szczegolnosci:

1) akeji i udziatow w obeych podmiotach gospodarezych;

2) akejl 1 inmych diupgoterminowych papieréw wartosciowych, iraktowanych jako
lokaty o terminie wykupu dluzszym niz rok;

3) innych diugotrwatych aktywéw finansowych.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu

dlugoterminowych aktywdw finansowych.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 030 powinna zapewnié¢ ustalenie

wartosci  poszezegblnych skladnikéw dlugoterminowych aktywdw finansowych

wedlug tytuldw.,

Konto 030 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza warto$é dlugoterminowych

aktywow finansowych,
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3)

6)

7

8)

Konto 071 - "Umorzenic $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych"

Konto 071 sluzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej Srodkéw trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wedug stawek
amortyzacyjnych stosowanych pizez Jednostke.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwickszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia
umorzenia wartodei poczatkowej srodkéw trwatych oraz wartodei niematerialnych
i prawnych.

Konto 071 moze wykazywad saldo Ma, ktére wyraza stan wmorzenia wartosci
srodkdw trwatych oraz wartosci niematerialnycl i prawnych.

Konto 072 - "Umorzenie pozostalych Srodkdw trwalych oraz wartosci
niematerialnych "

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszeri wartosci poczatkowej srodkéw trwatych
i wartosci niematerialnych i prawnych podlegajgcych umorzeniu jednorazowo
w pelnej wartosci, w miesigeu wydania ich do uzywania.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sig zwickszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia
wmorzenin wartogel poczatkowej drodkdéw (rwalych | wartoset niematerialnych
i prawnych

Na stronie Wn konta 072 ujmuje sie umorzenie Srodkéw trwalych 1 wartodcei
niematerialnych 1 prawnych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia,
sprzedanych, przekazanych nicodplatnie, a takze stanowiacych niedobdr lub szkode.
Na stronie Ma konta 072 ujmuwe sig odpisy umorzenia nowych, wydanych do
uzywania §rodkdow trwalych § wartodei niematerialnych obcigzajacych odpowiednie
koszty, dotyczace nadwyzek srodkéw trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych
dotyczgce srodkow trwalych i wartosel niematerialnych i prawnych otrzymanych
nieodptatnie.

Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci
poczatkowe) srodkdow trwaltych 1 wartosel niematerialnych i prawnych umorzonych
w pelnej wartoscl w miesigeu wydania ich do uzywania.

Konto 073 - "Odpisy aktualizujgce dlugoterminowe aktywa {inansowe"

Konto 073 stuzy do ewidenc)i odpiséw aktualizujacych dlugoterminowe aktywa
finansowe,

Konto moze wykazywaé saldo Ma, kidre oznacza wartod¢ odpiséw aktualizujacych
diugoterminowe aktywa finansowe.

Konto 080 - "Inwestycje (Srodki trwale w budowie)"

Konto 080 sluzy do ewidencji kosztow inwestycji rozpoczgtych oraz do rozliczenia

koszidéw inwestyc]i na uzyskane efekty.

Na stronie Wi konta 080 ujmuje sie w szczegdlnosel:

1} poniesione koszty dotyczace inwestycji prowadzonych zardwno przez obeych
wykonawcow, jak i we wlasnym zakresie;

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszeze nigoddanych
do uzywania maszyn, wurzadzen oraz innych przedmiotow, zakupionych od
kontrahentow oraz wyiworzonych w ramach wlasng) dziatalnoser gospodarcze);

3} poniesione koszly ulepszenia srodka trwatego (przebudowa, rozbudowa,
rekonstrukcja, adaptacja lub modernizacja), ktére powoduja zwigkszenie wartosci
uzytkowej srodka trwatego.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ wartos¢ uzyskanych efekiow inwestycyjnych,

A w szczegllnosei:

1} $rodkdw trwalych;

2) wartosci niematerialnych i prawnych;

3) wartos$¢ sprzedanych 1 nieodplatnie przekazanych inwestycji.
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Na koncie 080 mozna ksiggowaé rowniez rozliczenie kosztéw dotyczacych zakupéw
gotowych $rodkéw trwatych.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej
wyodiebnienie koszidw inwestycji wedlug poszczegélnych rodzajow efektow
inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wyiworzenia
poszczegolnych obiektow  srodkéw  trwalyeh oraz  wartoSei  niematerialnych
i prawnych.

Konto 080 moze wykazywad saldo Wn, kiére oznacza koszty inwestyejl
niezakonczonych.

Zespél 1 - "Sroedki picni¢zne i rachunki bankowe"

Konta zespolu 1 "Srodki pienigzne i rachunki bankowe" stuza do ewidencii:

1) krajowych i zagranicznych srodkéw pienigznych przechowywanych w kasach;

2) krétkoterminowych papierow wartosciowych;

3) krajowych 1 zagranicznych srodkdéw pienigznych lokowanych na rachunkach
w bankach;

4) udzielanych przez banki kredytdéw w krajowych 1 zagranicznych srodkach
pienigznych;

5) innych krajowych i zagranicznych $rodkdéw pienigznych.

Konta zespolu 1 maja odzwierciedla¢ operacje pieniezne oraz obroty i stany srodkow

pienigznych oraz krotkoterminowych papieréw wartosciowych.

Konto 130 - "Rachunck biezycy jednostki

Konto 130 shuzy do ewidencji stanu Srodkéw pienigznych oraz obrotoéw na rachunkn

bankowym z tytulu wydatkow budzetowyceh objetych planem finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje sie wplywy $rodkdw pienieznyeh otrzymanych na

realizacjg wydatkéw budzetowych zgodnie z planem finansowym w korespondencji

z kontem 223;

Na stronie Ma konta 130 ujpmuje sig zrealizowane wydalki budzetowe zgodunie
z planem finansowym jednostki

Zapisy na koncie 130 sa dokonywane na podstawie dokumentdow bankowych,

w zwigzkn z czym musi zachodzié¢ pelna zgodno$é zapisow miedzy jednostky

a bankiem.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obiotdw, co oznacza, ze do

blednych zapiséw, zwrotdéw nadplat, korekt wprowadza sie dodatkowo techniczny

zapis ujemny.

Konto 130 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienigznych na
rachunku biezacym jednostki budzetowe;.

Saido konta 130 ulega likwidacjl przez ksiggowanie przelewu $rodkéw pienigznych

niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 223;

Konto 135 - "Rachunek $rodkéw funduszy specjalnege przeznaczenia®

Konto 135 sluzy do ewidencji $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia,
a w szezegdlnodel zakladowego funduszu $wiadezen socjalnych i innych funduszy,
kedrymi dysponuje jednostka,

Na stronie Wn konta 135 uwjmuje sie¢ wplywy srodkéw pienigznych na rachunki
bankowe, a na stronie Ma - wyplaty srodkéw z rachunkdw bankowych.

Ewidencja szczegdlowa do konta 135 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu $rodkow
kazdegeo funduszu.

Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn, kitére oznacza stan $rodkéw pienigznych na
rachunkach bankowych funduszy.
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Konte 139 - "Inne rachunki bankowe"

Kouta 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych érodkdw pienigznych
wydzielonych na innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace i rachunkach
specialuego przeznaczenia.

Na koncie 139 prowadzi sig w szezegdinosel ewidencie obrotdw na wyodrebnionych
rachunkach bankowych sum depozytowych, sum na zlecenie.

Na koncie 139 dokonuje sie ksiggowan wylgcznie na podstawie dokumentow
bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzié peina zgodnosé zapisow konta 139
miedzy ksiegowoscia jednostki a ksiggowoscia banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje sie wplywy wydzielonych $rodkéw pienigznych
z rachunkéw biezgeych, sum depozylowych i na zlecenie,

Na stronie Ma konta 139 ujmuje sig¢ wyplaty $rodkdéw pienigznych dokonane
z wydzielonych rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 139 powinna zapewnic ustalenie stanu
srodkéw pienieznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze wediug
kontrahentow.

Konto 139 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkdéw pienigznych
znajdujacych sig na innych rachunkach bankowych.

Konto 141 - "Srodki pieni¢zne w drodze”

Konto 141 stuzy do ewidenc)i srodkow pienieznych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu $rodkéw pienigznych
w drodze, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu srodkéw pienigznych w drodze.
Stosownie do przyjetej techniki ksiggowania, srodki pienigzne w drodze mogg byé
ewidencjonowane na biezaca lub tylko na przelomie okresu sprawozdawezego.

Konio 141 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkdw pienigznych
w drodze.

Zespol 2 - "Rozrachunki § rozliczenia

Konta zespolu 2 "Rozrachunki i rozliczenia" stuzg do ewidencji krajowych
1 zagranicznych rozrachunkdow oraz rozliczen.

Konta zespolu 2 sluzg takze do ewidenc)i i rozliczen srodkdw budzetowych, Srodkow
europejskich i  inmych $érodkéw  pochodzacych ze 7rdédet  zapramicznych
niepodlegajgcych zwrotowi, wynagrodzei, rozliczen niedobordéw, szkod i nadwyzek
oraz wszelkich innych rozliczen zwigzanych z rozrachunkami i roszezeniami
spornymi.

Ewidencja szczegétowa do kont zespolu 2 moze byé prowadzona wedlug podzialek
klasylikacji budzetowej 1 umozliwiaé wyodrebnienie poszczegolnych grup
rozrachunkdw, rozliczen, ustalenie przebicgu ich rozliczen oraz stanu naleznosci,
rozliczerl, roszczeil spornych i1 zobowigzan z podzialem wedlug kontrahentdéw oraz,
jesli dotycza rozliczeh w walutach obcych - wedlug poszezegdinych walut, a przy
rozliczaniu $redkéw europejskich rowniez odpowiednio w podziale na programy lub
projekty.

Konte 201 - "Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Konto 201 sluzy do ewidencji rozrachunkdw i roszezen krajowych i zagranicznych
z tytulu dostaw, robét i uslug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robdt i ustug
oraz kaucji gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytutu przychodow finansowvch.
Konto 201 obciaza si¢ za powstale naleznosci i roszezenia oraz za splate
I zmnigjszenie zobowigzan, a uznaje si¢ za powstate zobowiazania oraz splate
i zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegdlowa do konta 201 moze byé prowadzona wedlug podzialek
klasyfikacii budietowe] oraz powinna zapewni¢ mozliwoéé ustalenia naleznosei
1 zobowigzan krajowych i zagranicznych wedlug poszezegélnych kontrahentéw.
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Konto 201 moze mieé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszezen,
a saldo Ma - stan zobowiazan.

Konto 221 - "Nalezno$ei z tytula dochodéw budzetowych"

Konto 221 sluzy do ewidencji naleznodei jednostek z tytutu dochoddw budzetowych.
Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ ustalone naleznodei z tytuly dochodow
budzetowych 1 zwroty nadplat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje sig wplaty naleinosci z tytulu dochodow
budzetowych oraz odpisy (zmniejszenia) naleznosci.

Na koncie 221 ujmuje si¢ rowniez naleznosci z tytulu podatkow pobieranych przez
wlasciwe organy.

Zapisy z tego tytwlu mogg by¢ dokonywane na koniec okresdw sprawozdawezych na
podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej (zalegtoset i nadplaty).

Konto 221 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza sian naleznosel z tytulu
dochoddw budzetowyeh, & saldo Ma - stan zobowigzan jednostki budzetowe] z tyhutu
nadplat w tych dochodach.

Konto 223 - "Rozliczenie wydatlkéw budzetowych"

Konto 223 sluzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatikow

budzetowych, w tym wydatkdéw w ramach wspdlfinansowania programdow i projektéw

realizowanych ze srodkéw europejskich.

Na stronie Wn konta 223 uymuje si¢:

1) w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie
sprawozdail budzetowych, zrealizowanych wydatkéw budzetowych, w tym
wydatkdw budzetu pafistwa w ramach wspéHinansowania programéw i projektow
realizowanych ze Srodkdw ewropejskich na kouto 800;

2) okresowe przelewy srodkéw pienigznych na pokrycie wydatkéw budzetowych
oraz  wydatkdw w ramach wspolfinansowania programoéw 1 projektow
realizowanych ze Srodkow europejskich, w korespondenc)i z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie:

1) okresowe wplywy srodkéw pienigznych otrzymanych na pokrycie wydatkdw
budzetowych, w tym wydatkdéw budzetu panstwa w ramach wspolfinansowania
programéw i projekiow  realizowanych ze srodkéw  europeiskich,
w korespondencji z kontem 130;

2) okresowe wplywy drodkéw pienieznych przeznaczonych dla dysponentdw
nizszego stopnia, w korespondencg)i z kontem 130.

W samorzadowych jednostkach na koncie 223 ujmuje sig rowniez operacje zwigzane z

przepltywami srodkéw europejskich w zakresie, w ktorym srodki te stanowig dochody

jednostek samorzadu terytorialnego.

Konto 223 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan Srodkéw pienieznych

otrzymanych na pokrycie wydatkow budzetowych, lecz niewykorzystanych do korica

roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek

dysponenta wyzszego stopnia $rodkéw pienieznych niewykorzystanych do konca

roku, w korespondencii z kontem 130,

Konto 224 - "Rozliczenie dotacji budZetowych oraz platnosci z budzetu srodkéw
europejskich”

Konto 224 sluzy do ewidencii rozliczenia przez organ dotujgcy udzielonych dotacii
budzetowyeh, a takze do ewidencji rozliczenia przez Ilastytucje zarzadzajace
i posredniczace platnosci z budzetu srodkow europejskich.

Ewidencja szezepolowa prowadzona do konta 224 powinna zapewniaé mozliwosé
ustalenia wariosei przekazanych dotacji oraz zaliczek z tytulu plainosci z budzetu
srodkdw europejskich wedhug jednostek oraz przeznaczenia tych srodkéw.
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Konto 225 - "Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 shuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szezegdlnosei z tytutu
dotacji, podatkow, nadwyzek $rodkéw obrotowych, nadplat w rozliczeniach
z budzetami.

Na stronie Wn konta 225 njmuje sie nadplaty oraz wplaty do budzetu, a na stronie Ma
- zobowigzania wobec budzetéw i wplaty od budzeiéw.

Ewidencja szczegdlowa do konta 225 powinna zapewni¢ moziiwosé ustalenia stanu
naleznosci i zobowigzan wedhig kazdego z tytuldw rozraclunkéw z budzetem
odrebnie.

Konto 225 moze miec¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosce, a saldo Ma - stan
zobowigzan wobec budzetéw.

iKonto 226 - "Dlugoterminowe naleznosci budzetowe™

Konto 226 sluzy do ewidencji dhugoterminowych naleznosci lub dlugoterminowych
rozliczen z budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnosel dlugoterminowe naleznosei,
w korespondenc|i z kontem 840, a takze przeniesienie naleznosei krotkoterminowych
do dlugoterminowych, w korespondencji z kontem 221,

Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnosei przeniesienie naleznodcel
dtugoterminowych do krétkoterminowych w wysokodei raty naleznej na dany rok,
w korespondencji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza wartosé dlugoterminowych
naleznosci.

Ewidencja szczegdlowa do konia 226 powinna zapewnié¢ mozliwosé ustalenia stanu
poszezegdlnych naleznosci budzetowych.

Konto 229 - "Pozostale rozrachunki publicznoprawne"

Konto 229 shuzy do ewidencji, imnych niz z budzetami, rozrachunkéw
publicznoprawnych, a w szczegdlnoSei =z tytulu ubezpieczen spolecznych
i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznosci oraz splate i zmniejszenie zobowiazan,
a na stronie Ma - zobowiazania, splat¢ [ zmniejszenie naleznosci z tytutu
rozrachunkéw publicznoprawnych.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 229 powinna zapewnié mozliwos$é
ustalenia stanu naleznosci i zobowigzan wedlug tytulow rozrachunkow oraz
podmiotdw, z ktarymi sa dokonywane rezliczenia.

Konto 229 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo
Ma - stan zobowiazaf.

Konto 231 - "Rozrachunki z tytulu wynagrodzen"

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami
fizycznymi z tytuiu wyplat pienigznych i $wiadezen rzeczowych zaliczonych, zgodnie
z odrgbnymi przepisami, do wynagrodzen, a w szczegdlnosci naleznosci za prace
wykonywang na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy
agencyjnej i innych umow zgodnie z odrgbnymi przepisami,

Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szezegdlnosei:

1)  wyplaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen;

2) wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzeii,

3) warto$¢ wydanych §wiadezen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen;

4) potracenia wynagrodzen obcigzajace pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowigzania jednostki z tytulu wynagrodzen.
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 231 powinna zapewni¢ mozliwos
ustalenia standw naleznosci i zobowigzan z tytwlu wynagrodzen { $wiadezen
zaliczanych do wynagrodzen.
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Konto 231 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo
Ma - stan zobowiazan jednostki z tytulu wynagrodzen.

Konto 234 - "Pozostale rozrachunki z pracownilkami"

Konto 234 stuzy do ewidenc]i naleznosci, roszezet 1 zobowiazai wobec pracownikow

z innych tytuldéw niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnosei:

1) wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace
jednostke;

2) naleznosci od pracownikow z tytulu dokonanych przez jednostkg $wiadczefs
odplatnych;

3) naleznosci z tytuiu pozyczek z zakladowego funduszu swiadczen socjalnych;

4) naleznosci i roszezenia od pracownikow z tytutu niedoboréw i szkéd;

5) zaplacone zobowigzania wobec pracownikow.

Na stronie Ma konta 234 uymuje sie w szczegbinosci:

1) wydatki wylozone przez pracownikéw w imieniu jednostkt;

2) rozliczone zaliczki i zwroty $rodkdéw pienigznych;

3) wplywy naleznosci od pracowntkow,

Zaliczki wyplacone pracownikom w walutach obcych mozna ymowaé, do czasu ich

rozliczenia, w rownowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyplacie zaliczki.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 234 powinna zapewnic mozliwosé

ustalenia stanu naleznodci, roszczen i zobowiazan wediug tytutow rozrachunkow,

Konto 234 moze wykazywaé dwa salda. Szaldo Wn oznacza stan naleznosci 1 roszezen,

a saldo Ma - stan zobowigzan wobec pracownikéow.

10} Konto 240 - " Pozostale rozrachunki’

11)

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleZznosci 1 roszczen oraz
zobowigzan nieobjetych ewidencjg na kontach 201-234. Konto 240 moze byé
uzywane rowniez do ewidenc)i pozyczek i réznego rodzaju rozliczen, a takze krotko-
1 dlugoterminowych naleznosci funduszy celowych.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje siec powstale naleznosei 1 roszezenia orvaz splate
1 zmnigjszenie zobowiazan, a na stronie Ma - powstale zobowigzania oraz splatg
I zmmniejszenie naleznodci i roszezei.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 240 powinna zapewnié ustalenie
rozrachunkéw, roszczen i rozliczen z poszczegdlnych tytuldw.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci i roszczen,
a saldo Ma - stan zobowigzan.

Konto 290 - "Odpisy aktualizujace naleznosci"

Konto 290 shuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgeych naleznodei. Na stronie Wn
konta 290 yymuje si¢ zmniejszenie wartodei odpisdw akiualizujacych naleznodci, a na
stronie Ma - zwigkszente wartosci odpisdw aktualizujacych naleznosei.

Saldo konta 290 oznacza warto$é odpisdéw aktualizujacych naleznosci.

Zespol 4 - "Koszty wedlug rodzajéw i ich rezliczenie'

Konta zespolu 4 "Koszty wedtug rodzajéw 1 ich rozliczenie" siuza de ewidencji
kosztow w ukfadzie rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje sie w
ksiegach rachunkowych w momencie ich powstania niezaleznie od terminu ich
zaplaty. Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosztow dokonuje sig¢ na podstawie
dokumentow korygujgcych koszty (np. fakiur korygujgcych).

Nie ksigguje si¢ na kontach zespotu 4 kosztow finansowanych, zgodnie z odrgbnymi
przepisami, z funduszy celowych i innych oraz kosztéw inwestycji, pozostatych
koszidw operacyjnych, kosztéw operacji finansowych i strat nadzwyczajnych.
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Ewidencje szczegdlowq do kont zespotu 4 prowadzi sie wedtug podzialek klasyfikacji
planu finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz
oraz w sposob umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan
budzetowych lub innych sprawozdan okreslonych w odrgbnych przepisach
obowiazujacych jednostke.

W jednostce stosuje si¢ nastepujace powigzanie klasyfikacii bU.dZElOWC_} wydatkow
i klasyfikacji kosztow w ukiadzie rodzajowym

KONTO |RODZAJ KOSZTOW PARAGRA’FY KLASYFIKACJI BUDZETOWEIJ
WYDATKOW
401-1 ZUZYCIE MATERIALOW [ |4210,4220,4230,4240 4260,
ENERGI] O
402-] USLUG]I OBCE 4270,4280,4300,4330,4340,4350,4360,4370,4380,4390,4400
403-1 PODATKI ] OPLATY 2850,4430/bez ubezpieczenia/
4510,4520,4540,
404-1 WYNAGRODZENIA 3040/tylko jedli od nagrod odprowadzane sq skladki zus/
4(10,4040,4090,4100,4170,
405-1 UBEZPIECZENIA 3020,3050,4110,4120,4130,4140,4440,
SPOLECZNE 1 INNE
SWIADCZENIA
409-1 POZOSTALE KOSZTY RODZAJOWE
409-1-1 Pozostale koszty rodzajowe 3000,4410,4420,4430/tylko ubezpieczenia majatkowe i
osobowe/ ,4610,4700
409-1-2 Inne Swiadezenia finansowane | 3030,3040,3110,3210,3240,3250,3260,
z budzetu 4300/tylko doptaty do biletdw dla uczniow/
409-1-3 Pozostale obciazenia 290,291,293,294,4160,4590,460,
409-1-4 Odsetki 8110
1) Konto 460 - ""Amortyzacja”
Konto 400 sluzy do ewidencii naliczonych odpiséw amortyzacji od érodkéw trwatych
i wariosei niematerialnych 1 prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sg
dokonywane stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych.
Na stronie Wn konta 400 upmuje si¢ naliczone odpisy ameortyzacyjne, a na stronie Ma
konta 400 wmuje sig ewenfuaine zmmiejszenie odpiséw amortyzacyjnych oraz
przeniesienie w koticu roku salda konta na wynik finansowy.
Konto 400 moze wykazywaé w ciagu roku obrotowego salde Wn, ktére wyraza
wysokos¢ pontesionych kosztdéw amortyzacyi. Saldo konta 400 przenosi sie w konicu
roku obrotowego na konto 860.
2) Konto 401 - "ZuZycie materialow i energii”
Konto 401 sluzy do ewidencji kosztéw zuzycia materialéow 1 energii na cele
dzialalnosci podstawowej, pomocniczej i ogdlnego zarzadu.
Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszly z tytwdu zuzycia materialow
i energii, a na stronie Ma konta 401 ujmuje sig zmniejszenic poniesionych kosztow
Z tytulu zuzycia materialow 1 energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda
poniesionych w ciggu roku koszidw zuzycia materialdw i energii na konto 860.
3) Konto 402 - "Uslugi obce"

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztdéw z tytulu ustug obeych wykonywanych na rzecz
dzialalnosci podstawowej jednostki.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje sig poniesione koszty ustug obeych, a na stronie Ma
konta 402 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzief bilansowy
przeniesiente kosztéw usfug obeych na konto 860.
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4)

)

6)

7)

Konte 403 - "Podatki i eplaty™

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegdnosci kosztéw z tytutu podatku akcyzowego,
podatku od nieruchomodci i podatku od $rodkow transportu, podatku od czynnosci
cywilnoprawnych oraz oplat o charakterze podatkowym, a takze oplaty notarialnej,
oplaty skarbowe) 1 oplaty administracyjnej.

Na stronie Wn konta ujmuje sig poniesione koszty z ww. tyluldow, a na stronie Ma
ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztdw oraz na dzien bilansowy - przeniesienie
kosztdw z tego tytulu na konto 860.

Konto 404 - "Wynagrodzenia™

Konto 404 shizy do ewidencji koszibw dzialalnodei podstawowe] z  tytulu
wynagrodzett z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na
podstawie umowy o pracg, umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej
i innych uméw zgodnie z odrebnymi przepisami.

Na stronie Wn konta wjmuje si¢ kwotg naleznego pracownikom i innym osobom
fizycznym wynagrodzenia brutto (tj. bez potracef z réznych tytutéw dokonywanych
na listach plac).

Na stronic Ma ksigguje sig korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztéw
dziaialnosci podstawowej z tytulu wynagrodzen oraz na dzient bilansowy przenost sig
je na konto 860,

Konto 405 - "' Ubczpicezenia spoleczne i inne swiadczenia®™

Konto 405 stuzy do ewidencji koszidw dzialalnosci podstawowej z tytuiu rdznego
rodzaju $wiadczen na rzecz pracownikéw i oséb fizycznych zatrudnionych na
podstawie umowy o prace, umowy o dzielo i innych uméw, ktdre nie sg zaliczane do
wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu ubezpieczen
spolecznych 1 swiadczen na rzecz pracownikéw i 0sob fizycznych zatrudnionych na
podstawie umowy o prace, umowy o dziefo 1 innych umdw, ktdre nie sg zaliczane do
wynagrodzen.

Na stronie Ma konta ujmuje sie zmniejszenie kosztow z itytulu ubezpieczenia
spotecznego i swiadczen na rzecz pracownikéow i 0sob fizycznych zatrudnionych na
podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych umoéw, a na dzien bilansowy
przenosi sig je na konio 860,

Konto 409 - "Pozostale koszty rodzajowe"

Konto 409 shizy do ewidencji kosztdw dzialalnodei podstawowej, ktore nie
kwalifikuja si¢ do ujecia na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje sig
w szezegdlnosel zwroty wydatkdw za uzywanie samochodow prywatnych
pracownikéw do zadat stuzbowych, koszty krajowych i zagraniezinych podrdzy
stuzbowych, koszty ubezpieczen majgtkowych { osobowych, odprawy z tytufu
wypadkéw przy pracy oraz innych kosztéw niezaliczanych do kosztow dzialalnosei
finansowej i pozostatych kosziéw operacyjnych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytulow, a na stronie Ma ich

zrmnigjszenie oraz na dzien bilansowy wjmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztéw
na konto 860.

Zespol 7 - "Przychody, dochody i kosziy"

Konta zespotu 7 "Przychody, dochody i koszty" stuzg do ewidencji:

1) przychodow i kosziow ich osiggniceia z tytutu sprzedazy produktow, towarow,
przychoddw 1 kosztéw operacji finansowych oraz pozostalych przychodéw i
kosztdw operacyjnycl,

2) podatkow nieujetych na koncie 403,
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1y

2)

3)

3) dotacii i subwencji otrzymanych, kidre wplywajg na wynik finansowy, oraz
dotacji przekazanych.

BEwidencje szczegdtowy prowadzi sig¢ wedlug pozycji planu finansowego oraz

stosownie do poirzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci oraz obliczenia

podatkow.

Konto 720 - "Przychody z tytulu dochodéw budzetowych"

Konto 720 sluzy do ewidencji przychodéw z tytulu dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytulu dochodéw budzetowych, a na
stronie Ma konta 720 uymuje sie przychody z tytulu dochodow budzetowych.
Ewidencja szezegdlowa prowadzona do konta 720 powinna zapewnié wyodrgbnienie
przychoddw z tytutu dochoddw budzetowych wedtug pozycji planu finansowego,

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja
szczegblowa jest prowadzona wedlug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast
w zakresie podatkéw pobieranych przez inne organy ewidencje szczegdlows stanowia
sprawozdania o dochodach budzetowych sporzedzane przez te organy.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sie na konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Konto 750 - "Przychody finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychoddw finansowych niestanowiacych dochoddw
budzetowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje sig¢ przychody z tytulu operacji finansowych,
a w szczegdlnosci przychody ze sprzedazy papierdow wartosciowych, przychody
z udziatéw i akgji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy
zakupie weksli, czekdw obcych i papierow wartosciowych oraz odsetki za zwloke
w zaplacie naleznoscl, dodatnie rdéznice kursowe,

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie
przychoddéw finansowych z tylwlu udziatdw w innych podmiotach gospodarczych,
nalezne jednostee odsetki od pozyczek { zaptacone odsetki za zwlokg od naleznosci.

W koncu roku obrotowege przenosi si¢ przychody finansowe na strong Ma konta 860
{(Wn konto 750). Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 - "Koszty finansowe"

Konto 751 sluzy do ewidencji kosztow finansowych,

Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w szczegdlnosci wartos¢ sprzedanych udziatow,
akeji 1 papierow wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytdw i pozyczek,
odsetki za zwlokg w zaptacie zobowiazaf, z wyjatkiem obcigzajacych inwestycje
w okresie realizacji, dyskonio mrzy sprzedazy weksli, czekéw obeych i papierdw
wartosciowych, wemne réznice kursowe, z wyjgtkiem obcigzajgcych inwestycie
w okresie realizacji.

Ewidencja szczeg6lowa prowadzona do konta 751 powinna zapewnié wyodrebnienie
w zakresie kosztéw operacji finansowych - zarachowane odsetki od pozyczek i odsetki
za zwloke od zobowigzan.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strone Wn
konta 860 (Ma konto 751).

Na koniec roku konte 751 nie wykazuje salda.

4) Konto 760 - "Pozostale przychody operacyjne

Konto 760 sluzy do ewidencji przychoddw niezwigzanych bezposrednio ze zwykla
dzialalnoscia jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace
ewidencji na koncie 720

W szezegblnoscl na stronie Ma konta 760 uymuje sie:
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3)

6)

7

1)

1) przychody ze sprzedazy materiatdw w wartoSci cen zakupu lub nabycia
materialow;

2) przychody ze sprzedazy $rodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych
i inwestycji, .

3} pozostale przychody operacyjne, do kidrych zalicza si¢ w szczegdlnosei odpisane
przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, Kary, darowizny
i nieodplatnie otrzymane Srodki obrotowe;

W koticu roku obrotowego przenosi sie pozostale przychody operacyjne na strong Ma

konta 860, w korespondencji ze strong Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 - "Pozostale koszty operacyjne”

Konte 761 stuzy do ewidencii koszidw niezwigzanych bezposrednio ze zwykla

dziatalnoseia jednostki.

W szczegolnosei na stronie Wn konta 761 ujmuje sie:

1} koszty osiagniecia pozostatych przychoddéw w wartogei cen zakupu lub nabyeia
materialow;

2) pozostale koszty operacyjne, do kidrych zalicza si¢ w szczegoélnosci kary,
odpisane przedawnione, umorzone i niesciggalne naleznoscl, odpisy aktualizujace
od naleznosci, koszty postepowania spornego i egzekucyjnego oraz nicodplatnie
przekazane $rodki obrotowe.

W koficu roku obrotowego przenosi si¢ na strong Wn konta 860 pozostale koszty

operacyjne, w korespondencji ze strong Ma konta 761.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Konto 770 - "' Zyski nadzwyczajne"

Konto 770 stuzy do ewidencji dodatnich skutkéw finansowych zdarzeid trudnych do
przewidzenia, nastepujacych poza dzialalnoscia operacying jednostki i niezwigzanych
z 0gblnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na sironie Ma konta 770 ujmuje sig¢ w szczegdhosci przyznane lub otrzymane
odszkodowania dotyczace zdarzen losowych. Na stronte Wn konta 770 ymuje sie
korekty (zmniejszenia) uprzednio zaksiggowanych zyskéw nadzwyczajnych.

W koncu roku obrotowego przenost sig zyski nadzwyczajne na strong Ma konta 860
{(Wn konto 770). Na koniec roku obrotowego konto 770 nie wykazuje salda.

Kento 771- "Straty nadzwyczajne”

Konto 771 sluzy do ewidencii ujemnych skutkéw finansowych zdarzen trudnych do
przewidzenia, nastgpujgcych poza dzialalnoscia operacyjna jednostki i niezwiazanych
z ogblnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Wn konta 771 ujmuje si¢ poniesione straty nadzwyczajne,
a w szezegdlnoder szkody spowodowane zdarzeniami trudnymi do przewidzenia,
nastgpujacymi poza dziatalnoscig operacyjna jednostki i niezwigzanymi z ogdlnym
ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Ma konta 771 uimuje sie korekty (zmniejszenia) strat nadzwyezajnych.

W koncu roku obrotowego przenosi sig straly nadzwyczajne na strone Wn konta 860
{Ma konto 771).

Na koniec roku obrotowego konto 771 nie wykazuje salda.

Zespdl 8 - "Fundusze, rezerwy i wynik finansowy"

Konta zespolu 8 stuzg do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu,
rezerw i rozliczen migdzyokresowych przychodow.

Konto 800 - "Fundusz jednostki"

Konto 800 sluzy do ewidencii rownowartosci majatku trwatego i obrotowego
Jjednostki i ich zmian.
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2)

3)

4

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stroniec Ma - jego

zwiekszenia, zgodnie z odrebnymi przepisami regulujgcymi gospodarke finansowg

jednostki. :

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegdinosct:

1) przeksiggowanie, w roku mnastepnym pod datq przyjgeia sprawozdania
finansowego, straty bilansowej roku ubieglego z konta 860;

2} kwartalne przypisanie zrealizowanych dochoddw budzetowych

3) przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budZetu i sSrodkow
budzetowych wykorzystanych na inwestycje z konta 810;

4) réznice z aktualizacji srodkow trwatych;

5) wartosé sprzedanych i nieodplatnie przekazanych srodkéw trwalych i inwestycji;

6) wartos¢ pasywow pizejetych od zlikwidowanych jednostek;

7) wartosc aktywodw przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Na stronie Ma konta 800 yjmuje si¢ w szczeg6lnosei:

1) przeksiggowanie, w roku nastepnym pod data przyjecia sprawozdania
finansowego, zysku bilansowego roku ubiegiego z konta 860;

2) przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowepo, zrealizowanych
wydatkéw budzetowych z konta 2233

3)  wplyw srodkdw przeznaczonych na finansowanie inwestycji,

4) roznice 7z aktualizacii srodkdw trwatych;

5) nieodplatne otrzymanie $rodkéw trwatych { inwestycji;

6) wartosé aktywdw przejetych od zlikwidowanych jednostek;

7)  warto$é aktywow otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 800 powinna zapewnic mozliwosé

ustalenia przyczyn zwickszen i zmniejszen funduszu jednostki.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktdre oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 - "Detacje budietowe, platnosci z budZetu §rodkéw europejskich oraz
$rodki z budzetu na inwestycje™

Konto 810 shuzy do ewidenc)i dotacji budzetowych, platnosci z budzetu Srodkow
europejskich oraz Srodkdéw z budzetu na inwestycie.

Na sironie Wn konta 810 ujmuje sie wartosé dotacji przekazanych z budzetn w czesed
uznanej za wykorzystane lub rozliczone, w korespondencii z kontem 224.

Na stronte Ma konta 810 ymuje sie przeksiegowanie, w koticu roku obrotowego,
salda konta 810 na konto 8§00. Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 851 - "Zakladowy fundusz §wiadezen socjalnych”

Konto 831 sluzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszenn zakladowego

funduszu swiadezenl socjalnych.

Srodki pienigzne tego funduszu, wycdrgbnione na specjalnym rachunku bankowym,

ujmuje si¢ na koncie 135 "Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”.

Pozostale Srodki majatkowe uimuje si¢ na odpowiednich kontach dziatalnosci

podstawowej jednostki (z wyjatkiem kosziéw 1 przychoddw podlegajacych

sfinansowaniu z funduszu).

Ewidencja szczegolowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodsebnienie:

1) stanu, zwigkszen i zmniejszen zaktadowepo funduszu swiadezen socjalnych,
z podzialem wedlug Zrédel zwigkszen i kierunkdw zmniejszen;

2) wysckosci poniesionych kosztéw i wysokosci uzyskanych przychodow przez
poszczegolne rodzaje dzialalnosci socjalne).

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakladowego funduszu $wiadezen socjalnych.

Konto 860 - "Wynik finansowy"
Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.
W koficu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 yymuje sie sume:

32



1) poniesionych koszidow, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405
1409;

2) kosztly operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751

3) wartos¢ sprzedanych materialéw w cenie  zakupu lub nabycia oraz pozostate
koszty operacyjne w korespondencji z kontem 761

4) straty nadzwyczajne w korespondencji z kontem 771

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sume:

1) uzyskanych przychoddw, w korespondencji z poszezegélnymi kontami zespotu 7;

2) zyskow nadzwyczajnych, w korespondencji z kontem 770.

Saldo konta 860 wyraza na kouniec roku obrotowegoe wynik finansowy jednostki, saldo

Whn - strate netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo jest przenoszone w rcku nastgpnym,

pod datg przyjgcia sprawozdania finansowego, na konto 800.

2. Konta pozabilansowe

1)

2)

3)

4)

Konto 975 - "Wydatki strukturalne”

Konto 975 stuzy do ewidencji wydatkow strukturainych w jednostkach, w ktérych
ewidencja wydatkéw strukturalnych nie jest uwzgledniona w ewidencji analitycznej
prowadzonej do kont bilansowych.

Na stronie Wn konta 975 ujmuje sie wartosé zrealizowanych wydatkéw strukiuralnych
wedlug klasyfikacji wydatkow strukturainych.

Na stronie Ma konta 975 ujmuije si¢ wartosé wydatkow strukturalnych.

Konto 980 - "Plan finansowy wydatkéw budzetowych”

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta

srodkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéow budzetowych oraz jego

zZmiany.,

Na stronie Ma konta 980 wjrmije sig:

1) réwnowartosé zrealizowanych wydatkdw budzety;

2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetu do realizacji w roku
nastepnyin;

3) wartod¢ planu niczrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szezegolowa do konta 980 jest prowadzona w szezegolowose: planu

finansowego wydatkéw budzetowych.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 981 - "Plan finansowy niewygasajgcych wydatleow'

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajgcych wydatkdow

budzetowych dysponenta srodkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje sie plan finansowy niewygasajgcych wydatkow

budzetowych.

Na stronie Ma konta 981 ujmuje sie:

1) rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych obeigzajacych plan
finansowy niewygasajgcych wydatkdw budzetowych;

2} warto$¢ planu  niewygasajacych  wydatkéw  budzetowych w  czedel
niezrealizowanej lub wygaslej.

Ewidencje szczegdlowa do konta 981 prowadzi si¢ w szezegdlowosci planu

finansowego niewygasajacych wydatkow budzetowych,

Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

Kanto 998 - "Zaangazowanie wydatkdw budictowych roku bicigcego”
Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych
ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz
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w planie finansowym niewygasajgcych wydatkow budzetowych ujetych do realizacji

w danym roku budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje si¢:

[} rownowarto$¢  sfinansowanych wydatkéw  budzetowych  wdanym  roku
budzetowym;

2) rdéwnowartodé zaanpazowanych wydatkow, ktére beds obcigzaly wydatki roku
nastgpnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkdw, czyli wartos¢ umow,

decyzji 1 innych postanowien, kiorych wykonanie spowoduje koniecznosé dekonania

wydatkow budzetowych w roku biezgcym.

Ewidencja szczegdlowa do konta 998 jest prowadzona wedlig podziatek

klasyftkacyjnych planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych
wydaikow.
Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

5) Konto 999 -~ "Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat"”

Konto 999 sluzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych
przyszlych lat oraz niewygasajacych wydatkdw, kiére majg by¢ zrealizowane w latach
nastepnych.

Na sironie Wn konta 999 ujmuje sie rownowarlodé zaangazowanych wydatkéw
budzeiowych w latach poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roku biezgcego
jednostki budzetowej lub plan finansowy niewygasajgeych wydatkow przeznaczony
do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje sig wysokosé zaangazowanych wydatkdéw lat
przyszlych.

Ewidencja szczegdlowa do konta 999 jest prowadzona wedlug podziatek
klasyfikacyjnych planu finansowego, z wyodrebinieniem planu niewygasajacych
wydatkow,

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zaangazowanie
wydatkow budzetowych lat przyszlych.

Za rownowazne z prowadzeniem kont 980, 981 uwaza sie ewidencjonowanie zmian planu
wydatkow jednostki budzetowej w module ,,plan” wykorzystywanego programu ksiegowego.
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3.3 Opis unzytkowania programéw komputerowych oraz ochrony danych ksiggowych
iich zbiordw.

Autor programdw Ushugi Informatyczne INFO-SYSTEM z siedzibg w Legionowie ul. Diuga 13
w ramach umowy licencyjnej okreslit warunki, na jakich uzytkownik - Urzad Miejski
w Bytomiu Odrzanskim przyjmuje prawo do uzytkowania oprogramowania.

W sklad oprogramowania wchodzg nastgpujace podsystemy:

1

6.

2
3
4,
3

BUDZET

JGU

PODATKI
PLACE

SRODKI TRWALE

BeSTia (system sprawozdawczosci budzetowej)

Prawidlowos¢ dziatania wymienionych podsystemdw w imieniu autora programu nadzorowana jest
przez TER-COM Uslugi Informatyczne z siedzibg w Zielonej Gorze ul. Dabrowskiego 69

We wszystkich podsystemach prowadzona jest ochrona danych poprzez archiwizowanie bazy.

Kazdy uzytkownik ma osobny wiasny identyfikator wraz z hastem i wylgcznie on posiada prawo do
pracy w swoim zakresie wykonywanych czynnosci.
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Zalacznik nr 4 do

Zavzadzenia Nv 0050.2.201 1
Burmistrza Bylomia Odrzanskiego
z dnia 03 stycznia 20( 1r.

4. ZASADY RAC:]-IUNKOWOSCI PRZDSIEWZ_IE('Z REALIZOWANYCH
Z UDZIALEM SRODKOW POCHODZACYCH Z BUDZETU UNI EUROPEJSKIEJ
ORAZ INNYCH ZRODEL NIE PODLEGAJACYCH ZWROTOWI

i. Shwby finansowe prowadzg rachunkowos$¢, odnosnie realizowanego Projekiu  zgodnie
z praktyka dobrej rachunkowosci (wyodrebnienic ksiggowe od innych Zrddet finansowania), by
mozliwe byto przy kazdej kontroli wykazanie pelnej ewidencji odnoénie Projektu dofinansowanego
ze $rodkow funduszy unijnych. Dla kazdego projekiu przypisuje sie nr analityezny konta. Srodki
z budzetu Unii Europejskiej wyodrgbnia si¢ poprzez analityke konta z nr l,a $rodki krajowe
Z numerem 2.

2. Sluzby finansowe zobowigzane sg stosowaé okreslane ustawa zasady rachunkowosci dla jasnego,
rzetelnego i wiernego wykorzystania i zarzadzania funduszami pomocowymi.

3. W celu jednakowego ksiggowania i grupowania operacji istoinych dla wykorzystania srodkow
zaangazowanych w realizacjg projektdow, sluzby finansowe zobowigzane sy do stosowania
przepiséw rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 05 lipca 2010 r. w sprawie szczegélnych zasad
rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu padstwa, budzetdw jednosiek samorzadu
terytoriainego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakiadow budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz pafstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. 1. Nr. 128, poz. 861) i Zakiadowego Planu Kont.

4, Rachunkowodé wykorzystania $rodkdéw dla projektéw prowadzona jest w ksiggach Urzedu
Miejskiego przy pomocy systemu komputerowego ,,Groszek”.

5. Dosigp do wyze] wymienionego systemu ma Skarbnik Gminy i podinspektor ds. ksiggowosci
budzetowej i jest on zabezpieczony hastem.

6. Do ewidencji wykorzystania srodkow z budzetu UE stosuje sie nastepujace konta
z zaktadowego Planu Kont:

011 ~ Srodki trwale

080 — Inwestycie (drodki trwale w budowie)

130 ~ Rachunek biezacy jednostki

133 ~ Rachunek budzetu

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

223 - Rozliczenie wydatkdw budzetowych

222- Rozliczenie dochodéw budzetowych

240 - Pozostale rozrachunki

260 - Zobowigzania finansowe

800 ~ Fundusz jednostki

810 - Dotacje budizetowe, plainosci z budzetu Srodkdw europejskich oraz srodki z budzetu na inwestycie
860 — Wynik finansowy '

901 — Dochody budzetu

902 — Wydatki budzetu

960 — Skumulowane wyniki budzetu

961 — Wynik wykonania budzetu
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7. Ksiegowanie operacjii z udzialem funduszy europejskich na wyprzedzajace finansowanie
dotyczace realizacji Projekiu:

a) Ujmowanie w ksiggach rachunkowych jednostki:
1) Wplyw srodkow na realizacje projekiu:
Wn 130 Rachunek biezacy jednostki (UE)
Ma 223 Rozliczenie wydatkow budzetowych (UE)
2) Realizacja faktury /nalezy podzieli¢ na wydatki kwalifikowane 1 niekwalifikowane/:
Wn 080 - inwestycje
Ma 201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
3) Wplyw srodkow z budzetu gminy na oplacenie udziatu wiasnego:
Wi 130 -Rachunek biezacy jednostki
Ma 223-Rozliczenie wydatkow budzetowych
4) Zaptata laktury VAT wykonawey ze érodkdw pochodzacych z udzialu wilasnego:
Wn 201 — Rozrachunki z odbiorcami 1 dostawcami
Ma 130-Rachunek biezacy jednostki
i réwnolegle
Wn 810- Dotacje budzelowe, platnosci z budzetu $rodkéw europejskiclh oraz srodki
z budZetu na inwestycje
Ma 800- Fundusz jednostki
5) Zaplata faktury VAT wykonawcy ze $rodkdow pochodzacych z zaciaggnigte) pozyczki
w BGK:
Wn 201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
Ma 130- Rachunek biezgey jednostki (UE)
1 réwnolegle
Wn 810- Dotacie budzetowe, platnosci z budzetu srodkdéw europejskich oraz srodki
z budzetu na inwestycje
Ma 800- Fundusz jednostki
6) Przeksiggowanie wydatkow na podstawie sprawozdania;
Wn 223 — Rozliczenie wydatkéw budZzetowych (UE)
Ma 800 ~ Fundusz jednostki (UE)
Wn 223- Rozliczenie wydatkow budzetowych
Ma 300 — Fundusz jednostki
7y Przeksiggowanie dotacji
Wi 800- Fundusz jednostki
Ma 810- Dotacje budzetowe, platuosei z budzetu $rodkéw eurapejskich oraz drodki z
budzetu na inwestycie

b) Ujmowanie w ksiggach rachunkowych budzetu:

1} Wplyw pozyczki w wysokosei oplaconej faktury:
Wn 133- Rachunek budzetu (UE)
Ma 260- Zobowigzania finansowe (UE)

2) Wplata na rachunek wykonawcy- ptatno$¢ w wysokosci zaciggnigtej pozyczki
Wn 223 — Rozliczenie wydatkow budzetowych (UE)
Ma 133— Rachunek budzetu (UE)

3) Whplata na rachunek wykonawcy wysokodel udzialu wiasnego Gnuiny:
Wn 223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych
Ma 133- Rachunek budzetu

4) Wplyw srodkow od wojewody — zatwierdzone sprawozdania z realizacji Projektu —

refundacja pozyczki:

Wi 133 — Rachunek budzetu (UE)
Ma 901- Dochody budzetowe (UE)
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5) Splata pozyczki na wyprzedzajqgcee finansowanie:
Wn 260 Zobowigzania finansowe (UL)
Ma 133- Rachunek budzetu (UE)
6) Przeksiegowanie wydatkow na podsiawie sprawozdania jednostki:
Wn 902 - Wydatki budzetu (UE)
Ma 223 — Rozliczenie wydatkow budzetowych (UE)

Wn 902—- Wydatki budzetu

Ma 223- Rozliczenie wydatkéw budzetowych
7) Przeksiegowanie roczne wydatkow i dochoddw:

Wn 961—- Wynik wykonania budzetu (UE)

Ma 902 - Wydatki budzeiu (UE)

Wn 961- Wynik wykonania budzetu

Ma 902 — Wydatki budzetu

Wn 901-- Dochody budzetu (UE)

Ma 961 - Wynik wykonania budzetu (UE)

8. Odsetki od srodkdw z budzetu europejskiego podlegajgce zaliczeniu na dochody:
a. Ujmowane w ksiggach rachunkowych budzetu:
1} Dopisanie odsetek:
Wn 133 — Rachunek budzetu (UE)
Ma 222 — Rozliczenie dochodow budzetowych (UE)
2) Przeksiegowanie odsetek na dochody wiasne:
Wn 222 — Rozliczenie dochoddw budzetowych (UE)
Ma 901 — Dochody budzetu
3) Przelew odsetek na rachunek budzetu:
Wn 133 — Rachunek budzetu
Ma 133 - Rachunek budzetu (UE)
b, Ujmowane w ksiggach rachunkowych jednostki:
1) Dopisanie odsetek:
Wn 130 — Rachunek biezgey (UE)
Ma 240 — Pozosiate rozrachunki (UE)
2) Przekazanie odsetek do budzetu:
Wn 240 — Pozostate rozrachunki (UE)
Ma 130 — Rachunek biezacy jednostki (UE)

9. Przeksiegowania dotyczgce ustalenia wyniku finansowego:
1} Ewidencja wydatkéw podlegajacych refundacji, ktdra nastapi w roku nastepnym:
a. Rozliczenie wydatkdw na podstawie sprawozdania Rb-285 z jednostki, ktérej
wczesnigj przekazano srodki wydatkow budzetu:
1) Przekazanie srodkow:
Wn 223 —Rozliczenie wydatkdéw budzetowych (UE)
Ma 130 - Rachunek biezacy jednostki (UE)
2) Przeksiggowanie na podstawie sprawozdan Rb-28S:
Wn 902 — Wydatki budzetu (UE)
Ma 223 — Rozliczenie wydatkdw budzetowyeh (UE)
3) Przeksiegowanie wydatkaw:
Wn 961 — Wynik wykonania budzetu (UE)
Ma 902 — Wydatkt budzetu (UE)
b. Wplyw srodkdw na wyodrebniony rachunek wydatkéw w roku nastepnym:
1) Wplyw Srodkow:
Wn 133 - Rachunek budzetu (UE)
Ma 901 —~ Dochody budzetu (UE)
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2)

a)

b)

3)

b)

g)

h)

2) Przeksiggowanie na koniec roku
Wn 901 — Dochody budzetu (UE)
Ma 961 — Wynik Wykonania budzetu (UE)

Ewidencja wydatkéw poniesionych przed podpisaniem umowy o dofinansowanic ze
$rodkdw europejskich
Rozliczenie zaliczonych wydatkow na podstawie sprawozdania Rb-288S:
Wn 902 -~ Wydatki budzetu
Ma 223 — Rozliczenie wydatkdw budzetowych
Przeksiegowanie na koniec roku:
Wn 961 — Wynik wykonania budzetu
Ma 902 — Wydatki budzetowe
Przeksi¢gowanie po przyjeciu sprawozdania:
Wn 960 — Skumulowane wyniki budzetu
Ma 961 — Wynik Wykonania budzetu
W roku nast¢gpnym po przyjeciu tych wydatkéw do projektu:
Otrzymane $rodki z funduszy:
Wi 133 — Rachunek budzetu (UE)
Ma 901 — Dochody budzetu (UE)
Przeksiegowanie dochoddw z funduszy pomocowych:
Wn 901 — Dochody budzetu (UE)
Ma 961 — Wynik wykonania budzetu (UE)

Ewidencja wplywu srodkow bezposrednio na rachunek jednostki:
Wplyw srodkow:
Wn 130 — Rachunek biezgcy jednostki (UE)
Ma 223 — Rozliczenie wydatkow budzetowych (UE)
Poniesione wydatki:
Wn 080 — Inwestycje
Ma 130 — Rachunek biezgey jednostki (UE)
Réwnolegle
Wn 810 - Dotacje budzetowe, platnosei z budzetu srodkdw europejskich oraz srodki
z budzetu na inwestycje
Ma 800 - Fundusz jednostki
Rozliczenie wydatkdw:
Wn 223 — Rozliczenie wydatkdw budzetowych (UE)
Ma 800 — Fundusz jednostki
Przeksiegowanie kosztéw:
Wn 860 — Wynik finansowy
Ma —konta zespotu 4
Przeksiggowanie dotacji:
Wn 800 — Fundusz jednostki
Ma 810 — Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu $rodkéw europejskich oraz srodki
z budzetu na inwestycje
W budzecie:
Wplyw $rodkéw:
Wn 223 — Rozliczenie wydatkdw budzetowych (UE)
Ma 901 — Dochody budzetu (UE)
Rozliczenie wydatkow:
Wn 902 - Wydatki budzetu (UE)
Ma 223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych {(UE)
Przeksiggowanie roczne dochody:
Wn 901 - Dochody budzetu (UE)
Ma 961 — Wynik wykonania budzetu (UE)
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i} Przeksiggowanie roczne wydatki:
Wi 961 — Wynik wykonania budzetu (UE)
Ma 902 — Wydatki budzetu {UE)

10. Gmina dla zapewnienia plynnosci finansewania projekiu korzysta z wyprzedzajgcego
finansowania. W tym celu otwiera rachunek projektu w Banku Gospodarstwa Krajowego
w Warszawie Oddzial w Ziclonej Gdrze, za podrednictwem, kiorego bedzie dokonywala platnoscl
zwigzanych 7 realizacjg Projektu. Na rachunek ten sklada si¢ rachunek srodkow wiasnych oraz
rachunek pozyczki.

11. Odsetki od pozyczki zaciagnigte] w na wyprzedzajace finansowanie, jako koszty obstugi diugu
sq planowane i wykonane w wydatkach budzetu na zasadach ogélnych.

12.Procedura dokonywania platnosci za roboty odebrane w ramach realizowanego Projektu
powinna obejmowac nastepujace etapy:

1)Rejestracja wplywu faktury wraz protokolem odbioru.

2)Kontrola merytoryczna faktury — polega ona na sprawdzeniu, czy zdarzenie gospodarcze
przedstawione w dokumencie ksiepowym jest zgodne z rzeczywistoscia, zawartymi umowami,
procedurami wynikajacymi z ustawy o zamowieniach publicznych i innych. Wazne znaczenie
merytoryczne majg takie szczegoty kontroli, jak:

- prawidiowe nazewnictwo dokenanych operacji, ich symbolika klasyfikacyjna,

- pomiar ilosciowy 1 wartoSciowy (w Lym ceny, stawki itp.),

- informacje o platnoset,

- dane o rachunku bankowym,

- identyfikacja podmiotowa i przedmiotowa,

- informacie dodatkowe (np. srodki transportu, opakowania, atesty jakodciowe),

3)Kontrola formalna faktury —polega na sprawdzeniu, czy dokument zostal wystawiony
w sposob prawidiowy i zgodny z cbowigzujacymi w tym zakresie przepisami.

4)Kontrola rachunkowa faktury — polega na dokladnym sprawdzenin, czy dane liczbowe na
dowodach ksiggowych sa prawidlowo wyliczone rachunkowo, zgodnie z zasadami dzialan
matematycznych i obowigzujacymi normami (normy zaokraglen, obliczen podatkowych itp.) oraz
czy odpowiadajg kwotomr wynikajacym z harmonogramu rzeczowo-finansowego. Osoby
dokonujace kontroli rachunkowej powinny przeprowadzié obliczenia od poczatku w sposob
prawidtowy, niezaleznie od danych wynikowych na dowodzie ksiggowym. Kontrolujaey nie moze z
gory akceptowaé sposobéw obliczen bez wzgledu na to, kto je uprzednio wykonywat, Dowdd po
kontroli rachunkowej nie moze juz zawiera¢ zadnych bledéw rachunkowych. Przeprowadzenic
powyzszych kontroli musi by¢ odpowiednio uwidocznione za pomocg daty i podpiséw 0s6b
sprawdzajacych. Dokumenty, kidre nie zostaly poddane kontroli i nie spelniaja wymienionych
wymogow, nie moga byé ani zadekretowane, ant dopuszezone do ewidencji ksiegowe]. Kontrole
przeprowadza sig zgodnie z zasada dwoch par oczu przez dwie osoby z shuzb finansowych.
W razie ujawnienia w toku kontroli nieprawidiowosci, kontrolujacy:

- zwraca bezzwlocznie nieprawidiowe dokumenty wystawey lub wihasciwym komdrkom

z wniogkiem o dokonanie zmian lub uzupelnien,

- odmawia podpisu dokumentdw nierzetelnych lub dotyczacych operacji sprzecznych

z obowigzujacymi przepisani,

- 0 odmowie podpisania dokumentu i jej przyczynach gléwny ksiggowy zawiadamia

pisemnie kierownika jednostki. Kierownik jednostki moze wstrzymaé realizacje

zakwestionowanej kwoty lub operacji albo moze wydaé w formie pisemnej polecenie jej
realizacji.

5)Shizby finansowo - ksiggowe sporzadzajg dyspozycje przelewéw, Na kazdej fakturze nalezy
wskaza¢ proporcje /udzialu srodkdw whasnyceh 1 srodkdw unijnych/
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13.

6) Po zakonczeniu czynnosci kontrolnych dowody  ksiggowe (fakiura  wraz
z dyspozycjami przelewdw) uznane za prawidlowe sq kierowane do fazy dekretaci,
a nastgpnie przechodzy do akeeptacji. Akceptacji dokonuje Burmistrz (kierownik jednostki)
oraz Skarbnik Gminy (glowny ksiecgowy).

TPrzygotowane dokumenty dostarcza si¢ do Banku Gospodarstwa Krajowego Oddziat
w Zielonej Gérze w celu dokonania platnosei wykonawcom zgoduie z harmonogtamem

platnosci.

8)Po otrzymaniu z BGK Oddziat w Zielone] Gorze wyciagu z rachunku bankowego Projekiu
nastgpuje zgodne z dekretem ksiggowanie.

Wszystkie dokumenty zwigzane z realizacjg Projektu przechowywane sa w siedzibie Urzedu

Migjskiego w Bylomiu Qdrzanskim w odpowiednic zabezpieczone] szafie.

4.1. Wykaz kont analityeznych do realizowanvch projektow.

Dla wyodrgbnienia ewidencii ksiggowe] od innyeh Zrddel finansowania dla poszezegdlnych
projektéw dofinansowanych ze srodkow funduszy pomocowych stosuje si¢ analityke konta

zgodnie z ponizszym zestawieniem

Lp | Program 0s Dziafanie Nazwa Nr konta
analitycznego

Program 3- Jakosé zycia | 3.3.Podstawowe | Rozwigzywanie

Rozwoju na obszarach | ustugi dla probleméw gospodarki

Obszardw | wiejskich i gospodarki i scickowej na terenie
1 | Wiejskich | réznicowanie | ludnosei wiejskim gminy Bytom 23

na lata gospodarki wiejskic) Odrzanski - Naturalne

2007-2013 | wiejskiej ro§linno-stawowe

przydomowe
oczyszezalnie Sciekow.

Program 4- LEADER 4.1, Wdrazanie | Budowa tozsamosci

Rozwoju lokalnych lokalnej- modernizacja 24
2 | Obszardw strategii infrastruktury

Wiejskich rOZWOoju- kulturowej w Bytomiu

na lata Odnowa i Odrzanskim

2007-2013 rozwdj wsi

Program 3. lakos¢ zycia | 3.4, Qdnowa i Przebudowa boiska

Rozwoju na obszarach rozwo] wsi Sportowego przy 22
3 | Obszarow | wiejskich i ul. Sportowej w

Wigjskich | réznicowanie Bytomin Odrzanskim

na lata gospodarki

2007-2013 | wigjskigj
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