LARZADZENIL Nr 0050.106.2011
Burmistrza Bytomia Odrzanskiego
z dnia 22 prudnia 2011 roku.

W sprawie: zasad rachunkowosei stoxowanych pray realizacji projektu wInrdywidualizacia
procesu nauczania i wychowania ucgniow klas I-I11 szhaol podstawowyeh wojewddztwa
lubuskicgo w Gminie Bytom Odrzaiiski ., w ranmach PROGRAMU OPERACYINEGO
KAPITAL LUDZKI —Priorytet IX Rozwdj wyksztalcenia i kompetencii w regionach,
duialanic 9.1, Wyrdwnywanie szans edukacyjnyeh i zapewnienie wysokiej jakosci nuslug
edukacyjnych swiadczonycelt w systemie oswiaty,

Nu podstawic arl, 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 19941, o rachunkowosci
(Dz. U, 7 2009 roku Nr 152 poz, 1223 ze zm.)orz rozporzadzenia Ministra Finansow
z dniu 05 lipea 20101, w sprawie szezegdlnyeh zasad rachunkowosci oraz plandw kont dla
budzetu panstwa, budzetow jednostek sumorzadu terylorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych — zakladow  budzetowyeh.  panstwowych funduszy  cclowych  oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rreczypospolite]
Polskicj (Dv. U. Nr 128, poz. §61).

ZARZADZAM CO NASTEPUIE,

§1. Wprowadzam do stosowania zasady rachunkowosei w zakresic zadun finansowych
z wykorzystaniem Srodkow dotagji rozwojowej do realizaci projektu w sprawic:  zasad
rachunkowosci stosowanych przy realizacji projekiu ~Indywidualizacja procesu nauczania
b wychowania ucznidw klas 1-111 szkol podstawowych wojewadziwa lubuskicgo w Gminie
Bytom Odrzanski .. w ramach PROGRAMU OPLERACYINEGO KAPITAL LUDZK] —
Priorytet IX Rozwdj wyksztaleenia i kompetencji w regionach, dzialanie 9.1, Wyrownywanic
szuns edukacyjnych i zapewnienic wysokicj jakodel uslug edukacyinych swiadezonych
w systemie odwiaty zgodnic z zalycznikiem nr 1 do ninicjszego zarzgdzenia,

§2.  Zuwrzadzenic  wehodzi w zycie 2 dniem  podpisania # mocy  obowiyzujacy
od 01-10-2011 roku

BURMISTRZ

Jadek Sailter



Zalgeznik nr | do
Zarzydzenia Burmistrzu
Bytomia Odrzanskiego

nr 0050.106.2011
z dnia 22 grudnia 2011 roku

I, Rachunkowodé w zakresic zadan finansowych 7 udzialem srodkéw dotagji rozwojowe]

prowadzona jest na podstawie zakladowego planu kont dla budzetu gminy oruz

Jednostki budzetowej gminy Urzedu Migjskicgo w Bytomiu Odrzanskim oraz zusad

okreslonych zarzadzeniami w sprawie obicgu i kontroli dokumentéw ksigpowych,

Projekt realizowany jest przez Urzd Migjski w Bytomiu Odrzanskim

2. L.W plunie finmsowym urzedu Micjskicgo w Bytomiu Odrzanskim ujmuje sie
wszystkic wydatki na realizacje projekiu

2.2.Budzet projektu realizowany jest w k lasy fikacji:

Dzial 853- Pozostale zadania w zakresie polityki spolecznej

Rozdzial 85395-Pozostala dzialalnosé

Wydatki poniesione w ramach projekiu klasylikuje sie:

§ 27" - 85% wydatku # dotacji rozwojowe;j

§ 2 .97 - 15% wydatku ze érodkow budzetu panstwa

3. Lwidencja ksiggowa projektu prowadzona JesLW sposob umozliwiajyey identyikacje
zadania (klasyfikacja budzetowa)

4. Realizacjn  wydatkow nastgpuje  zgodnie ze zlozonym projeklem, podpisanymi
umowami i harmonogramami, na podstawic prawidlowo wystawionych. opisunyveh
i zatwierdzonych dokumentow ksiggowych.

3. Sluzby finansowe prowadzy rachunkowos¢. odnognie realizowancgo Projekiu zgodnie
# praktyka dobrej rachunkowosei (wyodrgbnienic  ksiggowe od innych  zrodel
finansowania), by mozliwe bylo przy kazdej kontroli wykuazanic pelnej ewideneji
odnosnic Projektu dofinansowanego ze srodkow dotacji rozwojowej,

6. Sluzby linansowe zobowiyzanc Si stosowac okreslone ustawg zasady rachunkowosc
dla jasnego. rzetelnego i wicrnego wykorzystania 1 zarzadzania grodkami dotagji
roZWojowej.

7. Rachunkowos¢ wykorzystania dotacji  rozwojowej dla projektu prowadzona jost
W ksiggach Urzedu Migjskicgo przy pomocy systemu kompulerowego,

8. Dostep do wyzej wymienionego systemu ma plowny ksiggowy i jest on zabezpicezony
hasfem.

9. Do ewidencji wykorzystania srodkow dotucji rozwojowej  stosuje si¢ nastepujiee
konta z zakladowego Planu Kont:
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150 - 26 Rachunek biczcy jednostki

133 = 26 Rachunek budzetu

201 = Rozrachunki z adbiorcami i dostaweami
223 - 26 Rozliczenic wydatkdw budzetowyeh
225- 26 Rozrachunki z budzetami

229- 26 Pozostale rozrachunki publicznoprawne
231- 26 Rozrachunki z tytulu wynagrodzer

240 - 26 Pozostale rozrachunki

R



Koszty;
Zadanie 1: Doposatenie bazy dydakiyczne;
401-26-1 Zuzycie materialow i energii (§421.8424)

Zadanie 2. Realizacju zajec dodatiowyel w ki, I-11 w Zespole Szhol w Bytomin Odrzatiskim
404-26-2 Wynugrodzenia (§417)

800 = 26 Fundusz jednostki

860 - 26 Straty i zyski nadzwyezaine oraz wynik linansowy

901 -26 Dochody budzety

902 - 26 Wydatki budzetu

960 - 26 Skumulowana nadwyzka lub niedobdr na zasobach budzety
961 =26 Niedobor lub nadwyzka

10, Ksicoowanie nicktoryeh operacii z udzialem dotucji rozwojowe
EE i | 2 " i .

a) Ujmowanie w ksigzach rachunkowych jednostki:
1) Wplyw srodkow na real izacje projektu
Wn 130 - 26 Ruchunek biezgey
Ma 223 - 26 Rozliczenic wydatkow budzetowyeh
2) Realizacja faktury /malezy podicli¢ na wydatki z §7i§9/
Wn Konta zespolu 4 -26
Ma 201 — Rozrachunki 7 odbiorcam i dostawcami
Zaplata [uktury VAT wykonawey
Wn 201 — Rozrachunki z odbiorcami ; dostawcami
Ma 130 - 26 Ruchunek biezacy
3) Ewideneja odsctek bankowych
) preypis odsetek od dotacji rozwoj OWej
Wn 130-26 Rachunck biczycy
Ma 240-26 Povostale rozrachunki
b) zwrot odsetek
Wn 240-26 Pozostale rozrachunki
Ma 130-26 Rachunck biczgey
Przeksigowania na 31-12
a) Przeksiggowanie wydatkow ny podstawie sprawozdania:
Wn 223 - 26 Rozliczenic wydatkow budzetowyeh
Ma 800 - 26 Fundusz jednostki
b)Przeksigpowanie kosziow:
Wn 860 ~ 26 Straty i zyski nadzwyezajne oraz wynik lnunsowy
Ma Konta zespolu 4 — 26

b) Ujmowanic w ksigsach rachunkowyeh budzetu:
1) Wplyw dotacji rozZwojowej na wyodrebniony rachunek (zapis memorialowy)
Wn 133 -26 Rachunck budsety
Ma 901-256Dochody budzety
2) Prrzekazanic $rodkow jednostee realizujgee ( zapis memorialowy)
Win 223-26 Rozliczenic wydatkow budzetowyeh
Ma 133-26 Rachunck Budsety
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3) Przeksiggowanic wydatkow na podstawic sprawozdania:
Wi 902-26 Wydatki Budzetu
Ma 223-26 Rozliczenie wydatkow budzetowych
4y Preeksicgowanie na konice roku
a) Wn 901-26 Dochody budzetu
Ma 961-26 Nicdobor lub nadwyzka
b) Wn 961-26 Nicdobor lub nadwyzka
Mu 902-26 wydatki Budzetu
3) Preeksiggowanie w roku nastgpnym pod daty zatwierdzenia bilansu 260/961

11.Procedura dokonywania platnosci powinna obejmowac nastgpujace ctapy:

DIRejestracia wplywu [aktury
Faktury Rejestrowane sy w sekretariacie Urzedu Migjskiego w Rejestrze Faktur

2) Kontrola faktury
a). Kontrola merytoryczna dowodow ksiggowych polega na ustaleniu zgodnosel danych ze
stanem [aktyeznym i potwicrdzeniu, ezy dana operacja faktyeznic wystapila i czy zostala
przeprowadzona prawidlowo,
Koordynator projekiu umieszeza na dowodach ksiggowyeh pieezgd nustepujgee tresei:

Wydatek poniesiony w ramach wspolfinansowanego z Europejskiego

Fgidustn Spolecmnictio PRI s e e 6w s s s w s s s e
realizowanezo na podstawic UMOWY FAMOWE] N uiiiiiiiiieinniiirerasensirnrsnnsesssnssmnes
Kwolta dokumeniu....ccoovuenanenn. zl, w tym:

IKwota wydatki kwalifikowanego..ooouieennzl poniesionego w ramich

Zrodla finansowania wydatlku:

-kwota dofinansowania 7 dotiagji roZwojoWej.evveeveieinnrienrsannsnnnZl
W tym kwaota wydatku w ramach cross-financing......oovviiiiinninnnzl
-kwota wkiadu wlasnego finansowanego z budzetu JS T izl

Na okolicznos¢ dokenania kontroli  merytorycznej) dowodow  ksiggowyeh pracownik
dokonujgey kontroli umieszeza na dowodzic ksiggowym picezed z klauzuly;

wSprawdzono pod wzgledem merytoryeznym'',
od picezgeiy umicszeza dale dokonania kontroli oraz podpis,
Kontroli merytoryeznej dokonuje koordynator Projekiu

l'}

b), Kontrola Tormalna polega na sprawdzeniu, czy dokument zostal wystawiony w sposob
prawidlowy i zgodny z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami

¢). Kontrola rachunkowa polega na sprawdzeniu, czy dowod ksiggowy jest wolny od bledow
rachunkowych.

Na okolicznos¢ dokonania kontroli formalne) i rachunkowej pracownik dokonujucy kontroli
umieszezi na dowodzie ksiggowym picczgd z klauzuly:

waprawdzono pod wzgledem formalnym i rachunkowym™
Pod piecrzeciy umieszeza date dokonania kontroli oraz podpis.
Kontroli formalno rachunkowej dokonuje ksiggowy Projektu



NDowody stanowigee podstawg do wyplaty srodkéw  finansowych  przed
podlegajy zatwierdzeniu przez skarbnika (ksiggowego projektu) i burmistrza,

Na dowodach umieszeza sie pleczgd nastepujace) tresei:

ich realizacjg

KONTO ZATWIERDZONO DO WYPLATY ZE SRODKOW KONTO
WN BUDZETOWYCH, INWESTYCYINYCIH MA
KWOTA
SYMBOL KLASYFIKACH 7L GR
Slownie: -
Bytom Odramshi doiie S i
Clowny ksigpowy

IKietownik Jednostii

12. Wszystkie dokumenty zwinzane z realizacjy Projektu przechowywane sq wosiedzibie
Urzgdu Migjskicgo w Bytomiu  Odrzanskim  w  odpowiednio  zabezpicczong)  szafic,

w oddzielnym segregatorze,

L]



