Zarzadzenie nr 50/2007
Burmistrza Bytomia Odrzanskiego
z dnia 12 wrzénia 2007 roku.

w sprawie:okreslenia zasad (polityki) rachunkowsei w Urzedzie Miejskim w Bytomiu
Odrzaskim.

Na podstawie przepiséw art. 10 ust. 2 ustawy z @8iavrzénia 1994 r. o rachunkowoi

( Dz.U. 22002 r. Nr 76, poz. 694 z 0 zm.) i szczegolnych ustaleawartych w art. 14
ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach pmbjich (Dz.U. Nr 249, poz. 2104
Z p&n. zm.) oraz:

1) Rozporadzenia Ministra Finansow z dnia 28 lipca 2006 rspwawie szczegolnych zasad
rachunkowéci oraz planow kont dla budtu pastwa, budetow jednostek samadu
terytorialnego oraz niektérych jednostek sektanarisow publicznych (Dz.U. Nr 142, poz.
1020), zwanego dalej ,rozpaidzeniem”,

2) Rozporadzenia Ministra Finansow z dnia 21 czerwca 2006wr.sprawie zasad
rachunkowéci i planu kont w zakresie ewidencji podatkéw, dptaniepodatkowych
naleznosci budzetowych dla organdw podatkowych jednostek sagtlurzterytorialnego
(Dz.U. Nr 112, poz. 761),

ZARZ ADZAM, CO NASTEPUJE

81. Wprowadzam do stosowania dokumeniampisupca przyjgte w Urzdzie Miejskim

w Bytomiu Odrzaskim Zasady (polityk) rachunkowéci zawierajgca:

1 Okr&lenie roku obrotowego 1 wchodeych w jego sktad okresow
sprawozdawczych stanayee zadcznik nr 1 do niniejszego zaidzenia;

2 Metody wyceny aktywéw i pasywOw oraz ustalenianiky finansowego
stanowace zadcznik nr 2 do niniejszego zaidzenia;

3 Sposob prowadzenia kgi rachunkowych, stanowdy zahkcznik nr 3 do
niniejszego zargzenia, w tym:
3.1 ogolne zasady prowadzeniaalgsiachunkowych
3.2 zaktadowy plan kont
3.3 opis uytkowania programéw komputerowych oraz ochrony dany

ksiegowych i ich zbiorow.

4 Zasady rachunkowoi srodkow funduszy pomocowych, stanae& zadcznik nr 4

do niniejszego zasrzenia.

82. Wykonanie zarzdzenia powierza siSkarbnikowi Gminy.

83. Traci moc zaradzenie nr 2/05 Burmistrza Gminy i Miasta Bytom Caliski z dnia
28.02.2002r. w sprawie zaktadowego planu kont.

84.  Zaradzenie wchodzi wycie z dniem podgcia z mog obowizujaca od 01 stycznia
2007r.



Zakcznik nr 1 do
Zarzdzenia Nr 50/2007
Burmistrza

Bytomia Odrzaskiego

Z dnia 12 wrésia 2007r.

1. OKRESLENIE ROKU OBROTOWEGO | WCHODZ ACYCH W JEGO
SKLAD OKRESOW SPRAWOZDAWCZYCH

Rokiem obrotowym jest okres roku kaadowego, czyli rok kalendarzowy
od 1 stycznia do 31 grudnia.
Najkrotszym okresem sprawozdawczyppeszczegoblne miegie, w ktérych sporgdza s¢:

w Urzedzie Miejskim w Bytomiu Odrzanskim
1) deklarag} ZUS,
2) deklaragi VAT -7

oraz

3) sprawozdania budtowe na podstawie przepiséw rozpgizenia Ministra Finanséw z dnia 27
czerwca 2006 r. w sprawie sprawozdavéczbudzetowej (Dz.U. Nr 115, poz. 781):
Za okresy kwartalne spardza s¢ sprawozdania:

- sprawozdanie Rb —27S

- sprawozdanie Rb —28S

- sprawozdanie Rb -2727

- sprawozdanie Rb -NDS

- sprawozdanie Rb -50

- sprawozdanie Rb —Z (jednostki etbwej; samorgdowej instytucji kultury)

- sprawozdanie Rb —N (jednostki etiowej; samormowej instytucji kultury)
Za okresy potroczne skladasi

- sprawozdanie Rb -27S

- sprawozdanie Rb —28S

- sprawozdanie Rb -2727

- sprawozdanie Rb -NDS

- sprawozdanie Rb -PDP

- sprawozdanie Rb —Z (jednostki badowej; samorgdowej instytucji kultury)

- sprawozdanie Rb —N (jednostki ietiowej; samormowej instytucji kultury)

- sprawozdanie Rb -50

- sprawozdanie Rb -30

- sprawozdanie Rb —33
Za rok sktada

- sprawozdanie Rb -27S

- sprawozdanie Rb —28S

- sprawozdanie Rb -272Z

- sprawozdanie Rb -NDS

- sprawozdanie Rb —PDP

- sprawozdanie Rb -50

- sprawozdanie Rb —Z (jednostki biadowej; samorgdowej instytucji kultury)
- sprawozdanie Rb —N (jednostki ietiowej; samormlowej instytucii kultury)
- sprawozdanie Rb —ST

- sprawozdanie Rb-Ws



sprawozdanie Rb —30

sprawozdanie Rb —33

bilans jednostki bugttowe] wedtug zalcznika nr 5 do ,rozpoegizenia”,

rachunek zyskéw i strat (wariant poréwnawczy) wwgdzahcznika nr 8 do ,rozpotglzenia”,
zestawienie zmian w funduszu jednostki wedtugazatika nr 9 do ,rozporgizenia”.

W jednostce samorgdu terytorialnego:

bilans z wykonania bugtu wedtug zaicznika nr 4 do ,rozporgizenia”,

zbiorczy bilans jednostki budtowe]j obejmujcy bilanse:

a) Urzdu Miejskiego w Bytomiu OdrzZeskim

b) Zespotu Szkdt w Bytomiu Odraskim

c) Przedszkola Publicznego w Bytomiu Odizlam

d) Osrodka Pomocy Spotecznej w Bytomiu Odigkim

skonsolidowany bilans wedtug zegnika nr 7 do ,rozpoegizenia”

zbiorczy rachunek zyskow i strat (wariant porownay) obejmuacy rachunki zyskow i strat:
a) Urzdu Miejskiego w Bytomiu OdrzZeskim

b) Zespotu Szkdét w Bytomiu Odriaskim

c) Przedszkola Publicznego w Bytomiu Odizlam

d) Osrodka Pomocy Spotecznej w Bytomiu Odigkim

zbiorcze zestawienie zmian w funduszu jednodtkijimujpce zestawienie zmian w funduszu:
a) Urzdu Miejskiego w Bytomiu Odrzeskim

b) Zespotu Szkdét w Bytomiu Odriaskim

c) Przedszkola Publicznego w Bytomiu Odizlam

d) Osrodka Pomocy Spotecznej w Bytomiu Odigkim

bilans, rachunek zyskow i strat i zestawienieaamiv funduszu Zaktadu bzetowego.



Zakcznik nr 2 do
Zarzdzenia Nr 50/2007
Burmistrza

Bytomia Odrzaskiego

Z dnia 12 wrésia 2007r.

2. METODY WYCENY AKTYWOW | PASYWOW ORAZ USTALENIA
WYNIKU FINANSOWEGO

2.1 Aktywa i pasywa wycenia s nie rzadziej niz na dziex bilansowy w sposéb
nastepujacy:

» $rodki trwate oraz warkei niematerialne i prawne - wedtug cen nabyciakobztow
wytworzenia, lub warteci przeszacowanej (po aktualizacji wycemngdkow trwatych),
pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne lub umoraeeioa take o odpisy z tytutu
trwatej utraty wartéci,

» $rodki trwate w budowie - w wysokoi ogotu kosztow pozostggych w bezpérednim
zwiazku z ich nabyciem lub wytworzeniem, pomniejszongcbdpisy z tytutu trwatej
utraty wartdci,

» udzialy w innych jednostkach oraz inne inwestycdiczone do aktywdw trwatych -
wedtug ceny nabycia pomniejszonej o odpisy z tyttruate] utraty wartéci lub
wedtug wartgéci godziwej; warté¢ w cenie nabycia mma przeszacowado wartgci
w cenie rynkowej, a ustalanazroca powgksza kapitat (fundusz) z aktualizacji
wyceny. Obnienie wartgéci inwestycji uprzednio przeszacowanej do wysgko
kwoty, o ktén podwyszono z tego tytutu kapitat (fundusz) z aktualizaeyceny,
jezeli kwota r&nicy z przeszacowania nie byta do dnia wyceny capina, zmniejsza
kapitat (fundusz).W pozostatych przypadkach skuwknizenia wartdci inwestycji
zalicza st do kosztéw finansowych. Wzrost waito danej inwestycji bezpgoednio
wiazacy Sk z uprzednim obreniem jej wartéci, zaliczonej do kosztow finansowych,
ujmuje s¢ do wysokdci tych kosztow jako przychody finansowe),

* inwestycje krétkoterminowe - wedtug ceny (wadid rynkowej albo wedtug ceny
nabycia lub ceny (warfoi) rynkowej, zalenie od tego, ktéra z nich jestzsia,
a krétkoterminowe inwestycje, dla ktérych nie isfri aktywny rynek w inny sposoéb
okreslonej wartgci godziwej,

* rzeczowe skiladniki aktywéw obrotowych - wedlug cemabycia lub kosztéw
wytworzenia nie wyszych od cen ich sprzegdanetto na dzig bilansowy,

* nalencsci i udzielone payczki - w kwocie wymagane] zaptaty, z zachowaniem
ostraznosci,

* zobowpnzania - w kwocie wymagagej zaptaty, przy czym zobowzania finansowe,
ktorych uregulowanie zgodnie z umgwnastpuje drog wydania aktywow
finansowych innych i srodki piengzne lub wymiany na instrumenty finansowe -
wedtug wartéci godziwej,

e rezerwy - w uzasadnionej, wiarygodnie oszacowaraejoici,

» fundusze wtasne oraz pozostate aktywa i pasywavaktasci nominalne;.

Na maatek gminy Bytom Odrzaski sktadag Sie:
- srodki trwate,
- pozostatgrodki trwate w tytkowaniu (wyposzenie),
- zbiory biblioteczne
- wartdsci niematerialne i prawne,



 Srodki trwatewycenia st wg zasad ok&onych w ustawie o rachunkowd, z tymze
srodki trwate stanowice wlasné¢ gminy otrzymane nieodptatnie na podstawie decyzji
wiasciwego organu wyceniane ® wartaci okreslonej w decyzji.

Za srodki trwate uwaa sk sktadniki magtku, ktérych warté¢ pocatkowa, okreslaja
odrebne przepisy. Bez wzgldu na warté¢ na konciesrodkéw trwatych ewidencjonuje
sig¢ grunty, budowle i budynki. Warfé srodka trwatego mze by zwickszona lub
zmniejszona w wyniku zagdzanej aktualizacji wyceny. Zgkszenie wartéci
pocatkowej srodkow trwatych maee nasipic o réwnowartéé kosztow inwestycji
zwigzanych z ich ulepszeniem.

Zwigkszenie stanusrodkéw trwatych nagpuje pod dat przyjecia do uwywania
z inwestycji, dat zakupu lub datdecyzji. Ujawnione nadwki ewidencjonuje si pod
daty ich zinwentaryzowania.

Umorzenie srodkéw trwatych zgodnie ze stawkami amortyzacyjnyokireslonymi
w ustawie z dnia 20.11.1999 r. o zmianie ustawyodatku dochodowym od 0s0b
prawnych ( Dz.U. Nr 95 , poz. 1101 ), a ckome w przedziatach od - do wedtug
sredniej stawki zapisywane jest w édke gtownej na koniec roku
budzetowego. Grunty nie podlegaj umorzeniu. Ewidencjasrodkéw trwatych
prowadzona jest w systemie komputerowym.

» Pozostatesrodki trwate w uzywaniu (wyposaenie- przedmioty) wycenia gsiwedtug
cen zakupu bruttoq¢znie z podatkiem VAT).

Pozostatesrodki trwate o wartéci nie przekraczagej wielkasci stanowacej dolra
granie srodka trwatego umarzacesw peilnej wartéci poprzez spisanie w koszty
W miesihcu przygcia do uwywania. Na dzigé sporadzania instrukcji dolna granica
srodka trwatego zgodnie z ustawe dnia 20 listopada 1999 r. o zmianie ustawy
0 podatku dochodowym od oso6b prawnych ( Dz.U. N 6z. 1101 ), wynosi 3.500
PLN Ewidencja pozostatyckrodkéw trwatych prowadzona esrecznie w ks¢gach
inwentarzowych

Ze szczegoOtowej ewidencji wadza s¢ materiaty biurowe,srodki czystdci, opat

I materiaty budowlane przekazane w momencie zakigpwbudowania.

e Zakupione wydawnictwa i kstki ( bez broszur) podlegajewidencji w odgbnej
ksigdze inwentarzowej. Dowody zakupu &k i wydawnictw winny by doktadnie
opisane z podanienrytkownika.

e Wartdici niematerialne i prawnewycenia st wedtug cen zakupu brutto afiznie
z podatkiem VAT).

2.2 Ustalenie wyniku finansowego

W Urzedzie Miejskim w Bytomiu Odraaskim wynik finansowy jednostki ustalany
jest zgodnie z wariantem poréwnawczym rachunku @ysk strat na koncie 860 ,Straty i
zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy”.
Ewidencja kosztéw dziataldoi podstawowej prowadzona jest w zespole 4 Kkont
i jednoczénie w podziatkach klasyfikacji budtowej wydatkow.
Wynik finansowy netto sktadacsk:

- wyniku z pozostatej dziataldoi operacyjnej,

- wyniku z operacji finansowych,

- wyniku z operacji nadzwyczajnych,

Wynik z wykonania buzketu organu samogdu terytorialnego (niedobor lub nadiia
budzetu) wykazywany w bilansie z wykonania tiatl ustalany jest na koncie 961 ,Niedobor
lub nadwyka budetu” wedlug zasady kasowej poprzez poréwnanie izaahnych
w danym roku dochoddéw i wydatkow hietowych oraz wydatkbw niewykonanych
niewygasajcych z kacem roku, ujmowanych na admych kontach: 901 ,Dochody
budzetowe”, 902 ,Wydatki bugketowe” oraz 903 ,Niewykonane wydatki’, z vajkiem
operacji dotycacych rozliczé z budetem UE oraz operacji szczegoélnych, &loeych
w odrbnych przepisach. W roku naghym, po zatwierdzeniu sprawozdania ketdwego
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przez organ stanowgy jst, saldo konta 961 przekgowywane jest na konto 960
~Skumulowana nadwika lub niedobdér budbt”.

Wynik z wykonania bugzktu wykazywany w sprawozdaniu edowym Rb-NDS ustalany
jest wedtug przepis6w rozpaidzenia Ministra Finanséw z dnia 19 sierpnia 2005 r.
w sprawie sprawozdawcén budzetowej (Dz.U. Nr 170, poz. 1426). Wykazywana w nim
nadwyzka lub deficyt jst obejmuje dochody oklene w ustawie z dnia 13 listopada 2003 r.
o dochodach jednostek samgia terytorialnego (Dz.U. Nr 203, poz. 1966),
tj. z uwzgkdnieniemsrodkéw funduszy pomocowych.



Zalkcznik nr 3 do
Zarzdzenia Nr 50/2007
Burmistrza

Bytomia Odrzaskiego

Z dnia 12 wrésia 2007r.

3. SPOSOB PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

3.1. Ogolne zasady prowadzenia kg rachunkowych

Ksi¢gi rachunkowe prowadzi siw jezyku polskim i w walucie polskiej przy zyciu
komputera.

Ksiggi rachunkowe Urzedu Miejskiego w Bytomiu Odrzeskim prowadzi € w Referacie
Finansow i Budetu w siedzibie Urgdu przy ul. Rynek 1 w Bytomiu Odriskim.

Ksigegi rachunkowe otwiera sha pocatek kazdego nasfpnego roku obrotowego.

Ksiegi rachunkowe prowadzi gizgodnie z ustaw o rachunkowgci w sposob biecy,
rzetelny, bezlkidny i sprawdzalny.

Ksiegi rachunkowe zamyka ha dzié konczacy rok obrotowy. Zamkrcie kshg
rachunkowych polega na nieodwracalnym agyeniu maliwosci dokonywania zapisow
ksiggowych w zbiorach twoegych zamkngte kskgi rachunkowe.

Ksiegi rachunkowe obejmujg zbiory zapisow ksggowych, obrotow (sum zapiséw)
i sald, ktore tworza:
1) dziennik,
2) kskge gtowm,
3) kskgi pomocnicze,
4) zestawienia: obrotow i sald kont égii gtdwnej oraz sald kont kgl pomocniczych,
5)wykaz sktadnikéw aktywow i pasywow (inwentarz).

Ad 1) Dziennik zawiera chronologiczne ¢gie zdarze, jakie nasipity w danym
okresie sprawozdawczym. Bez wadh na technik prowadzenia kgg rachunkowych
dziennik powinien umdiwia¢ uzgodnienie jego obrotéw z obrotami zestawienieoidiwv
i sald kont ksigi gtdownej. Zapisy w dzienniku mugzy¢ kolejno numerowane, a sumy
zapisow (obroty) liczone w sposoObagiy. Sposdb dokonywania zapiséw w dzienniku
powinien umdaliwia¢ ich jednoznaczne powaanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi
dowodami ksigowymi. Dziennik powinien umaiwia¢ uzgodnienie jego obrotow z obrotami
zestawienia obrotéw i sald kont kgi gtownej.

Ad 2) Konta ksggi gtdwnejzawierag zapisy o zdarzeniach wegju systematycznym.
Na kontach ksigi gtbwnej obowazuje ugcie zarejestrowanych uprzednio lub réwndcire
w dzienniku zdarzag zgodnie z zasadpodwoOjnego zapisu. Zapisow na ckomym koncie
ksiegi gtdwnej dokonuje siw kolejngci chronologicznej.

Ad 3) Konta ksgg pomocniczychzawieraj zapisy lkdace uszczegodtowieniem
I uzupetnieniem zapiséw kont kgi gtownej. Prowadzi gije w ugciu systematycznym jako
wyodrebniony system ksg, kartotek (zbiorow kont), komputerowych zbiorévengch,
uzgodniony z saldami i zapisami na kontaclkdisijtowne;.



Konta ksigg pomocniczych prowadziesw szczeqolnéi dla:

1)

2)
3)

4)

5)
6)
7
8)
9)

srodkéw trwatych, w tym take srodkéw trwatych w budowie, warfoi
niematerialnych i prawnych oraz dokonywanych ochnoclpisébw amortyzacyjnych
lub umorzeniowych oraz pozostatyatodkow trwatych

rozrachunkéw z kontrahentami,

rozrachunkdbw z pracownikami, a w szczeg&nojako imienm ewidencg
wynagrodzé pracownikdw zapewniafa uzyskanie informacji, z calego okresu
zatrudnienia,

operacji sprzeds (kolejno numerowane wiasne faktury i inne dowody,
ze szczegotowdmia niezlgdna do celow podatkowych),

kosztow i istotnych dla jednostki sktadnikowyakow,

operacji gotowkowych przy prowadzeniu kasy.

rachunkéw bigacych i rachunkoéw funduszy specjalnych

rozrachunkéw z bugtami i rozrachunkéw publiczno-prawnych,

ewidencji rozrachunkdéw oraz wptat z tytutu pdaatych nalenosci budzetu.

Wprowadza @ metody prowadzenia kgj pomocniczych dla nagbujgcych grup

skladnikow:

1) ewideng ilosciowo-wartgciowa ,,srodkéw trwatych” i wartéci niematerialnych
I prawnych” obejmujcych skiadniki majtkowe spetniajce kryteria zaliczania
do srodkéw trwatych lub warteci niematerialnych i prawnych przgych
w ustawie o rachunkowoi o wartgci jednostkowej powsej 3.500 zt w ktorej
dla kadego skfadnika ujmuje @iobroty i stany w jednostkach naturalnych
I pienieznych;

2) ewidenct ilosciowo-wartgciowa ,pozostatychsrodkow trwatych” obejmujca
sktadniki majtkowe o wartéci od 500 zt do 3.500 zt w ktorej dla 2dego
sktadnika ujmuje siobroty i stany w jednostkach naturalnych i péenych;

Ad 4) Zestawienie obrotow i saldsporadza s¢ na podstawie zapisow na kontach
ksiegi gtdbwnej na koniec kalego okresu sprawozdawczego — na koniec puasi
Zestawienie obrotow i sald zawiera: symbole (naZewt), salda kont na dze
otwarcia ksig rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy iastajico od
pocatku roku obrotowego oraz salda na koniec roku spral@wczego, sugnsald na
dzien otwarcia ksig rachunkowych, obrotow za okres sprawozdawczyrastajco
od pocatku roku obrotowego oraz salda na koniec okresuaveprdawczego.
Obroty tego zestawienia powinny dygodne z obrotami dziennika lub obrotami
dziennikéw czstkowych.

Na dziéh zamkngcia ksag rachunkowych sposdza s¢ zestawienie sald wszystkich
ksiag pomocniczych, a na dfieénwentaryzacji zestawienie sald inwentaryzowanej
grupy skfadnikéw aktywow.

Ad 5.) Wykaz sktadnikow aktywow i pasywoilinwentarz/ potwierdzany jest
inwentaryzagj.

Wykaz ksiag rachunkowych prowadzonych w Urzdzie Miejskim w Bytomiu
Odrzanskim.

Ksiggi rachunkowe dla jednostki i organu prowadzore ze pomog techniki
komputerowej w podsystemie BUIET od dnia 01.01.1998r.

Rachunkowé¢ podatkowa /analityczna/ w zakresie podatku rolnggalatku Iénego,
podatku od nieruchondoi od osob fizycznych prowadzona jest za pogntechniki
komputerowej w podsystemie PODATKI od dnia 01.992r.

Rachunkowé¢ podatkowa /analityczna/ w zakresie podatku rolnggalatku Iénego,
podatku od nieruchondoi od jgu prowadzona jest za pomdechniki komputerowej
w podsystemie JGU od dnia 01.01.1992r.
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Rachunkowé¢ /analityczna/ w zakresie wptat mandatéw karnyclzynszow,
wieczystego gytkowania gruntow, sptat hipoteki i sprzeglamienia prowadzona jest
recznie w dziennikach obrotéw.

Rachunkowé¢ podatkowa w zakresie podatkow oftodkéw transportowych
prowadzona jest za pompdechniki komputerowej w podsystemie AUTA od dnia
01.01.1992r.

Wynagrodzenia pracownikow i pochodne od wynagradaaliczane $ za pomog
techniki komputerowej w podsystemie PLACE od driial0.2000r.

Operacje kasowe dokonywang s pomog techniki komputerowej w podsystemie
KASA od dnia 15.01.2007r.

Ewidencja srodkoéw trwatych prowadzona jest za pomotechniki komputerowej
w podsystemieSRODKI TRWALE od dnia 01.01.2007r., natomiast ewid@n
pozostatychrodkéw trwatych prowadzono jestaznie w ks¢gach inwentarzowych.

Do ksiag rachunkowych okresu sprawozdawczego zyaleprowadzé, w postaci zapisu,
kazde zdarzenie, ktore naptto w tym okresie sprawozdawczym.

Podstaw zapisow w ksigach rachunkowych as dowody ks¢gowe stwierdzagce
dokonanie operacji gospodarczej, zwane dalej ,,d@anudrédtowymi”:

a) zewrtrzne obce — otrzymane od kontrahentow,

b) zewrgtrzne wtasne — przekazywane w oryginale kontrahanto

c) wewretrzne — dotycace operacji wew4trz jednostki.

Podstaw zapiséw mog by¢ rowniez sporadzone przez jednostidowody ksggowe:

a) zbiorcze — skmce do dokonaniaa¢znych zapisow zbioru dowodowrddtowych,
ktére musz by¢ w dowodzie zbiorczym pojedynczo wymienione,

b) korygupce poprzednie zapisy,

C) zastpcze — wystawione do czasu otrzymania zgwmego obcego dowodu
zrédtowego,

d) rozliczeniowe — ujmuce jw dokonane zapisy wedlug nowych kryteriow
klasyfikacyjnych.

. W przypadku uzasadnionego braku ztiveosci uzyskania zewgirznych obcych

dowodowzrodtowych, kierownik jednostki m@ zezwolé na udokumentowanie operacji

gospodarczej za pomp&siegowych dowodoéw zagpczych, sporadzonych przez osoby

dokonupce tych operacji. Nie ni to jednak dotyczyoperacji gospodarczych, ktérych

przedmiotem s zakupy opodatkowane podatkiem od towardw i ushay skup metali

niezelaznych od ludréei.

Dowdd kstgowy powinien zawieraco najmniej:

a) okrdlenie rodzaju dowodu i jego numeru identyfikacyjoeg

b) okrelenie stron (nazwy, adresy) dokogeych operacji gospodarczej,

C) opis operacji oraz jej wakg jezeli to maliwe, okrelona takze w jednostkach

naturalnych,

d) dat dokonania operacji, a gdy dowod zostat spdzony pod ina dat — takze dat

sporzdzenia dowodu,

e) podpis wystawcy dowodu oraz osoby, ktérej wydhriood ktorej przyto sktadniki

aktywow,

f) stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dawo do ugcia w ksegach

rachunkowych przez wskazanie migsi oraz sposobu g¢gia dowodu w ksigach

rachunkowych (dekretacja).

Mozna zaniech@azamieszczania na dowodzie danych, o ktérych movp&tws i 6, jeeli

wynikaja one z techniki dokumentowania zapiséwegswych.

Za niedopuszczalne uznajeg slokonywania w dowodach kgiowych wymazywania
| przerobek



6. Kskgi rachunkowe, z uwzgtinieniem techniki ich prowadzenia, powinnytby
a) trwale oznaczone nazawpetm lub skrécon) jednostki, ktorej dotyeg (kazda ksega
wigzana, kada Iwna karta kontowa, tdk jezeli map one posta wydruku
komputerowego lub zestawienia $mjetlanego na ekranie monitora komputera), nazw
danego rodzaju ksgi rachunkowej oraz nazwprogramu przetwarzania,

b) wyraznie oznaczone co do roku obrotowego, okresu sprdaweezego i daty
sporadzenia,
C) przechowywane starannie w ustalonej kol&no

7. Przy prowadzeniu kg rachunkowych przy ayciu komputera naly zapewnd
automatycza kontrok ciagtosci zapiséw, przenoszenia obrotow lub sald. Wydruki
komputerowe kag rachunkowych powinny sktaélasic z automatycznie numerowanych
stron, z oznaczeniem pierwszej i ostatniej, oraz fiynowane na kolejnych stronach
w sposo6b ceigty w roku obrotowym.

8. Kskgi rachunkowe naly wydrukowa& nie p&niej niz na koniec roku obrotowego.
Za robwnowane z wydrukiem uznaje sprzeniesienie téei ksiag rachunkowych na inny
komputerowy nénik danych, zapewniagy trwatas¢ zapisu informacji, przez czas nie
krétszy od wymaganego dla przechowywaniadsachunkowych.
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3.2 Zaktadowy plan kont

Rachunkowé¢ jest prowadzona na podstawie ujednoliconego plkont faczacego
w jedmy calag¢ plan kont dla buzetu, plan kont dla uerlu jako jednostki budttowej,
I plan kont dla prowadzenia kgiowasci podatkowej. Prowadzona jest olina
rachunkowé¢ budzetu i urzdu jako jednostki bugktowej przy zachowaniu porsizych
warunkow.
Rachunek dochodow buzetu peilni take funkcje przypisane rachunkowi bieemu
dochodéw urgdu jako jednostki bugktowej, na rachunek bigcy budietu wplywap
bezpdrednio lub z kasy utdlu wszystkie dochody wtasne gdu. Wydatki realizowaneas
z rachunku pomocniczego (subkonto wydatkéw)cigbjplanem finansowym wydatkow
urzedu.
Plan kont dla butktu jednostki samogdu terytorialnego mae by uzupetniony, w miay
potrzeby, o wiéciwe konta planu kont dla jednostek hatbwych. Nie wymaga
wprowadzania zmian do planu kont dalszy podzialedankonta na tzw. konta analityczne
Konta analityczne wprowadzanes s w miagk potrzeb ewidencyjnych. We wskazanym
przypadku jest on uwidoczniony w planie kont w @svicji komputerowej.
Ewidencja podatkbw i optat funkcjonuje jako wygdiniony system kont kai
pomocniczych, stiacych uszczegotowieniu i uzupetnieniu zapiséwelgisgtownej. Stanowi
ona integrala czs$¢ ewidencji ksgigowej urzdu gminy, czyli jednostki bugtowe] -
w ramach kont kag pomocniczych.
Podane wykazy kont oparte 8a wykazach kont rozpasdzenia Ministra Finanséw z dnia 28
lipca 2006 r. w sprawie szczego6lnych zasad rachuoém oraz planow kont dla buadtu
panstwa, budetow jednostek samadu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora
finanséw publicznych (Dz. U. Nr 142 poz. 1020 zeaamami). W celach ewidencji podatkow,
optat i niepodatkowych natacsci budzetowych stosuje i przepisy okréone
w Rozporadzeniu Ministra Finanséw z 21 czerwca 2006 r. vagfe zasad rachunkowm
i planu kont w zakresie ewidencji podatkéw, opfatniepodatkowych nalaosci
budzetowych dla organow podatkowych jednostek sanpthrzerytorialnego (Dz. U. Nr 112
poz. 761).

Konta budzetu

1. Konta bilansowe
133 — Rachunek buadtu
134 — Kredyty bankowe
137 — Rachunkirodkow funduszy pomocowych
138 — Rachunk§rodkow na prefinansowanie
139 — Inne rachunki bankowe
140 — Innesrodki pienkzne
222 — Rozliczenie dochodow hietowych
223 — Rozliczenie wydatkdéw baetowych
224 — Rozrachunki buetu
225 — Rozrachunki niewygasaych wydatkow
227 — Rozliczenie dochodow zedkdéw funduszy pomocowych
228 — Rozliczenie wydatkdw zeodkow funduszy pomocowych
240 — Pozostate rozrachunki
250 — Nalencsci finansowe
257 — Nalenasci z tytutu prefinnansowania
260 — Zobow4zania finansowe
268 — Zobowdzania z tytutu prefinansowania
901 — Dochody bugktu
11



902 — Wydatki bugetu

903 — Niewykonane wydatki

904 — Niewygasafe wydatki

907 — Dochody z funduszy pomocowych

908 — Wydatki z funduszy pomocowych

909 — Rozliczenia mdzyokresowe

960 — Skumulowana nadwhka lub niedobor na zasobach hetl
961 — Niedobdr lub nadviia budetu

962 —Wynik na pozostatych operacjach

967 — Fundusze pomocowe

2. Konta pozabilansowe

991 - Planowane dochody kiedu
992 — Planowane wydatki bizetu

|. Zasady ewidencji zdarzé gospodarczych na kontach

1. Konta bilansowe

Konto 133 — ,Rachunek budetu”

Konto 133 shay do ewidencji operacji piegtnych dokonywanych na bankowych
rachunkach bugktu. Zapisy na koncie 133 dokonywanenas/#tacznie na podstawie dowodow
bankowych i muszby¢ zgodne z zapisami w kgjowasci banku. W razie stwierdzeniachiu

w dowodzie bankowym, ksjuje se& sumy zgodnie z wyeagiem, natomiast rdice
wynikajaca z bkdu odnosi & na konto 240, jako ,sumy do wyjsienia”. R&nice
te wyksiggowuje s¢ na podstawie dokumentu bankowego zawiersgo sprostowanie ¢gdu.

Na stronie Wn konta 133 ujmujeg¢swptywy srodkow piengznych na rachunek buadtu,
w tym rowniez sptaty dotyczce kredytu udzielonego przez bank na rachunkuwédtudoraz
wptywy kredytéw przelanych przez bank na rachune&zbtu, w korespondencji z kontem
134.

Na stronie Ma konta 133 ujmujegsivyptaty z rachunku bugbtu, w tym rownie wyptaty
dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bantactaunku bugetu (saldo kredytowe
konta 133) oraz wyptaty z tytutu sptaty kredytu gdemego przez bank na rachunek Amid,
w korespondencji z kontem 134.

Na koncie 133 ujmuje sirowniez lokaty dokonywane zérodkow rachunku buabtu oraz
srodki na niewygasage wydatki.

Konto 133 mae wykazywa saldo Wn lub saldo Ma. Saldo Wn konta 133 oznastaa
srodkéw pienéznych na rachunku budtu, a saldo Ma konta 133 — kwatrykorzystanego
kredytu bankowego udzielonego przez bank na raahbokretu.

Konto 134 — ,Kredyty bankowe”

Konto 134 stlay do ewidencji kredytdbw bankowych zagnigtych przez gmia na
finansowanie buzktu.

Na stronie Wn konta 134 ujmujezsptat lub umorzenie kredytu. Na stronie Ma konta 134
ujmuje st kredyt bankowy na finansowanie kietu

Konto 134 mae wykazywé saldo Ma oznaczgie stan kredytu przeznaczonego
na finansowanie buetu.

Konto 137 — ,Rachunki srodkow funduszy pomocowych”

Konto 137 stay do ewidencjisrodkdéw piengznych otrzymanych w ramach realizacji zada
z funduszy pomocowych, w zakresie ktorych umowa jubepis okréaja konieczné¢
wydzielenia srodkbw pomocowych otrzymanych przez gmima odebnym rachunku
bankowym.
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Na stronie Wn konta 137 ujmujezsvptywy srodkéw, a na stronie Ma wyptagyodkow.
Ewidencja szczego6towa do konta 137 powinna #liwd¢ ustalenie stanérodkow kadego
wyodrgbnionego funduszu pomocowego, z ewentualnym dalspgdziatem wplywow
i wydatkébw oraz stanoéwsrodkéw wedtug zasad wynikgjych dla danego funduszu
pomocowego.

Konto 137 mae wykazywé& saldo Wn, ktére oznacza stamodkéw pochodzcych
z funduszy pomocowych na rachunkach bankowych.

Konto 138 - ,Rachunki srodkow na prefinansowanie”

Konto 138 stay do ewidencji operacji piegitnych dokonywanych na wyoghnionych
rachunkach bankowych otwartych dla potrzeb operafifiansowych dotycxych
prefinansowania w ramach pazek zacignictych z budetu pastwa na finansowanie zata
realizowanych z udziategrodkéw pochodzcych z budetu Unii Europejskiej.

Na koncie 138 ujmuje soperacje dotycce w szczegolniai:

1) wptywu payczek zacignigtych z budetu pastwa,

2) wykorzystania poyczek,

3) zwrotu payczek.

Na koncie 138 dokonuje ¢siksiggowan wytacznie na podstawie dowodow bankowych,
W zwiazku z czym musi zachodzpetna zgodn& zapiséw konta 138 railzy kskgowascia
jednostki a ksigowaicia banku.

Na stronie Wn konta 138 ujmuje ¢siwptywy zacagnictych pazyczek oraz srodki
przeznaczone na ich sptafNa stronie Ma konta 138 ujmuje; sivyptaty na cele ok&one
w umowie payczki oraz zwroty pgyczek.

Ewidencja szczegoétowa prowadzona do konta 138 pwavipapewrd podziat sSrodkéw
wedtug rachunkdéw bankowych oraz sposobu ich wylsiarya. Konto 138 me wykazywa
saldo Wn, ktore oznacza stamodkow piengznych znajdujcych s¢ na wydzielonych
rachunkach bankowych pgczek na prefinansowanie.

Konto 139 — ,Inne rachunki bankowe”

Konto 139 stay do ewidencji operacji dotygzych wydzielonych zgodnie z agmymi
przepisamisrodkdéw piengznych innych nt srodki budzetu i srodki pochodace z funduszy
pomocowych.

Na stronie Wn konta 139 ujmujezsivptywy wydzielonychsrodkow piengznych. Nastronie
Ma konta 139 ujmuje siwyptaty srodkow pien¢znych dokonane z wydzielonych rachunkow
bankowych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 139 pmavaapewrd podziat wydzielonych
srodkow na ich rodzaje.

Konto 139 mee wykazywa saldo Wn, ktdre oznacza stasrodkdéw piengznych
znajdupcych s¢ na innych rachunkach bankowych.

Konto 140 — ,Inne srodki pieni ¢zne”
Konto 140 stay do ewidencjgrodkow pien¢gznych w drodze, w tym:
1. srodkéw otrzymanych z innych baetow w przypadku, gdyrodki te zostaty przekazane
w poprzednim okresie sprawozdawczyny iobjcte wychgiem bankowym z datnastpnego
okresu sprawozdawczego,
2. kwot wptacanych przez inkasentow za&rpdnictwem poczty lub bezpednio do banku
z tytutu dochoddéw bugetowych, w wypadku potwierdzenia wptaty przez bankastpnym
okresie sprawozdawczym,
3. przelewéw dochoddéw buadtowych zrealizowanych przez bank ptatnika w olaesi
sprawozdawczym i objych wychgami bankowymi z rachunku bigcego budetu
w nasgpnym okresie sprawozdawczym.
Na stronie Wn konta 140 ujmujezdiwoty srodkoéw pien¢gznych w drodze, a na stronie Ma —
wpltyw srodkow piengznych w drodze na rachunek kiediu.

Saldo Wn konta 140 oznacza sfandkow pien¢znych w drodze.
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Konto 222 — ,Rozliczenie dochodéw buzktowych”

Konto 222 shay do ewidencji rozliczeé z jednostkami bugttowymi z tytutu zrealizowanych
przez te jednostki dochodow bigdowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmujec¢sizrealizowane dochody baoetowe w wysokéci
wynikajacej z okresowych sprawozitlgednostek bugketowych, w korespondencji z kontem
901. Na stronie Ma konta 222 ujmujegs svptyw dochoddéw buzetowych na rachunek
bankowy dochoddéw bugtu, w korespondenciji z kontem 133.

Konto 222 mae wykazyw& dwa salda. Saldo Wn konta 222 oznacza stan dowhodo
budzetowych zrealizowanych przez jednostki beidwe 1 obgtych okresowymi
sprawozdaniami, lecz nie przekazanych na rachunekebhu. Saldo Ma konta 222 oznacza
stan dochodéw buetowych przekazanych przez jednostki midwe na rachunek bizeku,
lecz nieobgtych okresowymi sprawozdaniami.

Konto 223 — ,Rozliczenie wydatkéw budetowych”

Konto 223 stay do ewidencji rozliczé z jednostkami bugtowymi z tytutu dokonanych
przez te jednostki wydatkow bizetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmujee¢sirodki przelane z rachunku bigtu na pokrycie
wydatkow jednostek bugtowych, w korespondenciji z kontem 133. Na strowiéekonta 223
uimuje st¢ wydatki dokonane przez jednostki ketbwe w wysokéci wynikajacej

z okresowych sprawozdaych jednostek, w korespondencji z kontem 902.

Ewidencg szczegotow do konta 223 prowadziesiv podziale na rozliczenie poszczegoélnych
jednostek wprowadzag po gidbwnym symbolu konta cgfl0,1... itd. z tytutu przelanych na
ich rachunkisrodkéw budetowych przeznaczonych na pokrycie realizowanyctepmie
wydatkow budetowych.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanyadké4w na rachunki bigce jednostek
budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydathkiudzetowych.

Konto 224 — ,Rozrachunki budzetu”

Konto 224 stay do ewidencji rozrachunkdw z innymi bietami, a w szczegOl8oi:

1) rozliczéx dochoddéw bugketowych realizowanych przez gy skarbowe na rzecz higtu,
2) rozrachunkow z tytutu udziatdw w dochodach irmpadzetow,

3) rozrachunkéw z tytutu dochoddéw pobranych nazzmaretu pastwa,

Ewidencja szczeg6tlowa do konta 224 prowadzona jestpodziale na rozliczenie
poszczegolnych jednostek wprowadzgpo gtdownym symbolu cyrl,2 ... itd.

Konto 224 mae wykazywé dwa salda. Saldo Wn konta 224 oznacza stanzmale,

a saldo Ma konta 224 — stan zobaxenh budzetu z tytutu pozostatych rozrachunkow.

Konto 225 — ,Rozliczenie niewygasajcych wydatkow”

Konto 225 stay do ewidencji rozliczeé z jednostkami bugetowymi z tytutu zrealizowanych
przez te jednostki niewygagaych wydatkow.

Na stronie Wn konta 225 ujmujee¢skirodki przelane z rachunku bigtu na pokrycie
niewygasajcych wydatkow jednostek baetowych. Na stronie Ma konta 225 ujmuje si
wydatki zrealizowane przez jednostki iatbwe oraz przelew§rodkow niewykorzystanych.
Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 225 pmavirapewrd mozliwosé ustalenia
stanu rozliczé z poszczegOlnymi jednostkami kiadowymi z tytutu przekazanych im
srodkéw na realizagjniewygasajcych wydatkow.

Konto 225 mae wykazywé& saldo WN, ktére oznacza stan nierozliczonyrbdkéw
przekazanych jednostkom bigdlowym na realizagjniewygasajcych wydatkow.

Konto 227 — ,Rozliczenie dochoddéw z&odkow funduszy pomocowych”
Konto 227 stay do ewidencji rozlicze z jednostkami z tytutu zrealizowanych dochodéw
dotyczicych funduszy pomocowych.
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Na stronie Wn konta 227 ujmujeg¢stochody zrealizowane przez jednastk wysokdaci
wynikajacej z okresowych sprawoztlajednostek, w korespondencji z kontem 907.
Na stronie Makonta 227 ujmuje siprzelewy dochoddéw na rachunékodkow funduszy
pomocowych, dokonane przez jednostki, ktére zrealdty dochody, w korespondenciji
z kontem 137.

Ewidencg szczegbétow do konta 227 prowadzieiwv sposob umidiwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegolnymi jednostkami z tytutu zrealizowadmgrzez nie dochodoéw.

Konto 227 mae wykazywg& dwa salda. Saldo Wn konta 227 oznacza stan dowhodd
zrealizowanych przez jednostki i @bjch okresowymi sprawozdaniami, lecz nie
przekazanych na rachun&odkéw funduszy pomocowych. Saldo Ma konta 227 ozaatan
dochodéw przekazanych przez jednostki na rachérakkoéw funduszy pomocowych, lecz
nieobgtych okresowymi sprawozdaniami.

Konto 228 — ,Rozliczenie wydatkéw zérodkow funduszy pomocowych”

Konto 228 stay do ewidencji rozliczé z jednostkami z tytutu dokonywanych przez te
jednostki wydatkéw zérodkow funduszy pomocowych.

Na stronie Wn konta 228 ujmujeeskrodki przelane z rachunkéwrodkéw funduszy
pomocowych na pokrycie wydatkow jednostek w koresigmcji z kontem 137. Na stronie
Ma konta 228 ujmuje si wydatki dokonane przez jednostki w wysékio wynikajacej

z okresowych sprawozdaych jednostek, w korespondencji z kontem 908.

Ewidencg szczegbétow do konta 228 prowadziesiv sposob umdiwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegolnymi jednostkami z tytutu przelanych rachunki srodkow
przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez wyelatkow ze srodkow funduszy
pomocowych.

Saldo Wn konta 228 oznacza stan przelanygiodkéw funduszy pomocowych
na rachunki jednostek, lecz jeszcze niewykorzystanya pokrycie wydatkéw. Saldo Ma
konta 228 oznacza starodkéw nalenych do zrefundowania, tj. sfinansowanychimalkOw
wiasnych, a zwizanych z kosztem realizowanego projektu po strovsgtucji przyznajcej
dofinansowanie

Konto 240 — ,Pozostate rozrachunki”

Konto 240 shay do ewidencji innych rozrachunkow zwanych z realizagj budzetu,

z wyjatkiem rozrachunkdw i rozliczeujmowanych na kontach 222, 223, 224, 227, 228, 250
260.

Ewidencja szczegétowa do konta 240 powinna iliwd¢ ustalenie stanu rozrachunkow
wedtug poszczegolnych tytutdw oraz wedtug kontradnen

Konto 240 mae wykazywé dwa salda. Saldo Wn konta 240 oznacza stanzmale,

a saldo Ma konta 240 stan zobaexa z tytutu pozostatych rozrachunkéw.

Konto 250 — ,Naleznosci finansowe”

Konto 250 stay do ewidencji nalenoéci zaliczanych do nakmosci finansowych,
a w szczegolnai z tytutu udzielonych piyczek.

Na stronie Wn konta 250 ujmujegspowstanie i zwjkszenie nakencsci finansowych,
a na stronie Ma — ich zmniejszenie.

Ewidencja szczego6towa prowadzona do konta 250 pmawirapewrd mozliwos¢ ustalenia
stanu nalenosici z poszczegoélnymi kontrahentami wedtug tytutowemaosci.

Konto 250 mae wykazywé& dwa salda. Saldo Wn oznacza stan irakci finansowych,
a saldo Ma stan nadptat z tytutu rradesci finansowych.

Konto 257 - "Naleznosci z tytutu prefinansowania

Konto 257 stay do ewidencji nalenosci z tytutu payczek udzielonych z buétu pastwa
w ramach prefinansowania na finansowanie #adgalizowanych z udziaterdrodkdéw
pochodacych z budetu Unii Europejskiej.
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Na stronie Wn konta 257 ujmuje¢sipowstanie i zwikszenie nalenosci w ramach
prefinansowania, a na stronie Ma - ich zmniejszeBiwidencja szczeg6towa prowadzona
do konta 257 powinna zapewnmaozliwosé ustalenia stanu naleosci z poszczegolnymi
kontrahentami wedtug tytutdw neteosci.

Konto 257 mae wykazywa dwa salda. Saldo Wn oznacza stanrad&ci z tytutu payczek
udzielonych w ramach prefinansowania, a saldo MR nadptat w nateosciach z tytutu
pozyczek dotyczcych prefinansowania.

Konto 260 — ,Zobowigzania finansowe”
Konto 260 stay do ewidencji zobowizan zaliczanych do zobowzan finansowych,
Zz wyjatkiem kredytébw bankowych, a w szczeg@loioz tytutu zacignietych pazyczek
I wyemitowanych instrumentéw finansowych.
Na stronie Wn konta 260 ujmuje ¢siwartags¢ sptaconych zobowran finansowych,
a na stronie Ma ujmujegivarta¢ zachgnigtych zobowazan finansowych.
Ewidencja szczego6towa prowadzona do konta 260 pmwawirapewrd mozliwos¢ ustalenia
stanu zobowizan z poszczegolnymi kontrahentami wedtug tytutow zelagan.
Konto 260 mae wykazywg& dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych
zobowhzan finansowych, a saldo Ma stan zapmictych zobowazan finansowych.

Konto 268 - "Zobowigzania z tytutu prefinansowania

Konto 268 stiay do ewidencji zobowizan z tytutu payczek udzielonych z buétu pastwa
w ramach prefinansowania na finansowanie #adzalizowanych z udziatendrodkdéw
pochodacych z budetu Unii Europejskiej.

Na stronie Wn konta 268 ujmuje ¢siwartas¢ sptaconych zobowkair zachgnigtych

z tytulu payczek w ramach prefinansowania, a na stronie Maujgmse wartgs¢

zachgnigtych zobowizan z tytutu payczek w ramach prefinansowania.

Ewidencja szczegoOtowa prowadzona do konta 268 muavzapewrdi maozliwosé¢ ustalenia
stanu zobowizan z poszczegollnymi kontrahentami wedtug tytutow zZelagan.

Konto 268 mae wykazywa dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconychnz g

z tytutu payczek zacignigtych w ramach prefinansowania, a saldo Ma - stamgaigtych

zobowhzan z tytutu payczek na prefinansowanie.

Konto 901 — ,Dochody budetu”

Konto 901 stay do ewidencji osignictych dochoddw buiktu.

Na stronie Wn konta 901 ujmujee¢sprzeniesienie, w kau roku, sumy osggnigtych
dochoddw bugetu na konto 960.

Na stronie Ma konta 901 ujmujezsiochody budetu:

1) na podstawie finansowych sprawozda korespondencji z kontem 222 ogolkwota

a dany miesic,

2) na podstawie sprawozdannych organéw, w korespondencji z kontem 224, oiziele

na dzialy, rozdziaty i paragrafy klasyfikacji bielowe]

3) inne dochody bugtowe, w szczegdldoi subwencje i dotacje, w korespondencji z kontem
133, w podziale na dziaty, rozdzialy i paragrafgifikacji bucdetowej,

4) z tytutu rozrachunkéw z innymi bgetami za dany rok budtowy, w korespondencji

z kontem 224, w podziale na dzialy, rozdzialy iguaafy klasyfikacji budetowej

5) wlasne, w korespondenciji z kontem 133.

Ewidencja szczego6towa, prowadzona wedtug klasyjikaavartej w rozporzdzeniu Ministra
Finans6w 14 czerwca 2006 r. w sprawie szczegotddagyfikacji dochodéw, wydatkow,
przychodéw i rozchodéw oragodkéw pochodzcych zezrodet zagranicznych (Dz. U. Nr
107 poz. 726) do konta 901, powinna utiwia¢ ustalenie stanu poszczegdlnych dochodéw
budzetu wedtug podziatek klasyfikacji.

Saldo Ma konta 901 oznacza suwsiagnietych dochoddw budktu za dany rok. Pod dat
ostatniego dnia roku budtowego saldo konta 901 przenosirsa konto 961.
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Konto 902 — ,Wydatki budzetu”

Konto 902 stay do ewidencji dokonanych wydatkow biatiowych budetu.

Na stronie Wn konta 902 ujmuje;svydatki:

1) na podstawie sprawozddinansowych Urzdu Miejskiego oraz szkoét i przedszkol
sporadzonych przez referatwiaty Urzedu, w korespondencji z kontem 223,

2) z tytutu rozrachunkow z innymi baetami, w korespondencji z kontem 224,

3) whasne, w korespondenciji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 902 ujmujec¢sprzeniesienie, w kau roku, sumy dokonanych
wydatkow budetowych na konto 961.

Ewidencja szczegbétowa prowadzona wedtug klasyfikeajartej w rozporgdzeniu Ministra
Finansow 14 czerwca 2006 r. w sprawie szczegotdlagyfikacji dochodow, wydatkow,
przychodow i rozchodéw oragodkdéw pochodacych zezrédet zagranicznych (Dz. U. Nr
107 poz. 726)do konta 901, powinna uiwia¢ ustalenie stanu poszczegolnych wydatkow
budzetu wedtug podziatek klasyfikacji. Saldo Wn kont@29oznacza sugndokonanych
wydatkow budetu za dany rok.

Konto 903 — ,Niewykonane wydatki”

Konto 903 stay do ewidencji niewykonanych wydatkdéw zatwierdzdmydo realizaciji
w latach naspnych.

Na stronie Wn konta 903 ujmujegsivartas¢ niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do
realizacji w latach nagbnych w korespondenciji z kontem 904. Podyaetatniego dnia roku
budzetowego saldo konta 903 przenosirsa konto 961.

Konto 904 — ,Niewygasagce wydatki”

Konto 904 stay do ewidencji niewygasagych wydatkow.

Na stronie Wn konta 904 ujmuje:si

1) wydatki jednostek bugtowych dokonane w giar planu niewygasagych wydatkow,
na podstawie ich sprawozgdbud-etowych w korespondencji z kontem 223,

2) przeniesienie nie wykonanych niewygasg¢h wydatkéw na dochody bizetowe.

Na stronie Ma konta 904 ujmujeesivielkos¢ zatwierdzonych niewygasgych wydatkéw
wedtug wykazu.

Konto 904 mae wykazywaé saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygageah
wydatkow lub do czasu wygaiccia planu niewygasagych wydatkow.

Konto 907 — ,Dochody z funduszy pomocowych”

Konto 907 shiay do ewidencji osignictych dochoddéw z tytutu realizacji funduszy
pomocowych.

Na stronie Wn konta 907 ujmujec¢sprzeniesienie, w kau roku, sumy osgnigtych
dochoddw na konto 967. Na stronie Ma konta 907 jgnsi¢ dochody osignicte z tytutu
realizacji funduszy pomocowych wedtug sprawazda

Ewidencja szczegotowa do konta 907 powinna iliwia¢ ustalenie stanu poszczegolnych
dochodéw poszczegdélnych funduszy wedtug ich rodezajé

Konto 908 — ,Wydatki z funduszy pomocowych”

Konto 908 stay do ewidencji dokonywanych wydatkéw wezar srodkow funduszy
pomocowych.

Na stronie Wn konta 908 ujmuje ¢siwydatki na podstawie sprawozdgednostek

z realizacji wydatkow zérodkow funduszy pomocowych. Na stronie Ma konta 8{3uje
si¢ przeniesienie, w kiwu roku, sumy dokonanych wydatkéw na konto 967.

Ewidencja szczegdtowa do konta 908 powinna iliwia¢ ustalenie stanu poszczegolnych
wydatkow z poszczegoélnych funduszy pomocowych.
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Konto 909 — ,Rozliczenia m¢dzyokresowe”

Konto 909 stay do ewidencji rozliczé miedzyokresowych. Ewidencja szczeg6towa do konta
909 powinna umdiwia¢ ustalenie stanu rozlicaemicdzyokresowych wedtug ich tytutow.
Konto 909 mae wykazywa saldo Wn i Ma.

Konto 960 — ,.Skumulowana nadwyka lub niedobér na zasobach bugetu”

Konto 960 stay do ewidencji stanu skumulowanych niedoborow laolvmyzek budetdéw

z lat ubiegtych.

Pod dai zatwierdzenia bugtu gminy na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje si
odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i 962.

W ciagu roku konto 960 przeznaczone jest do ewidenarag)i dotycacych zmniejszenia
lub zwickszenia skumulowanych niedoboréw lub nadekybudetu.

Konto 960 mae wykazywé saldo Wn lub saldo Ma. Saldo Wn konta 960 oznastaa
skumulowanego niedoboru btetu, a saldo Ma konta 960 — stan skumulowanej naldwy
bud-etu.

Konto 961 — ,Niedobér lub nadwyzka budzetu”

Konto 961 stay do ewidencji wyniku wykonania buadtu, czyli deficytu lub nadwaki. Pod
daty ostatniego dnia roku budtowego na stronie Wn konta 961 ujmuje grzeniesienie
poniesionych w aigu roku wydatkow buitktu, w korespondenciji z kontem 902.

Pod daj ostatniego dnia roku baetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje @izeniesienie
zrealizowanych w agu roku dochodow bustu, w korespondencji z kontem 901.
W ewidencji szczegétowej do konta 961 wygduia s¢ zrodta zwekszer i rodzaje
zmniejszé wyniku wykonania bugetu stosownie do potrzeb sprawozdavéczo

Na koniec roku konto 961 me wykazyw& saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan
deficytu budetu, a saldo Ma stan nadiky. W roku nastpnym, pod dat zatwierdzenia
budzetu, saldo konta 961 przenosi sa konto 960.

Konto 962 — ,Wynik na pozostatych operacjach”

Konto 962 stay do ewidencji pozostatych operacji niekasowych ymyaljacych na wynik
wykonania budetu.

Na stronie Wn konta 962 ujmujegsiv szczegolngci koszty finansowe oraz pozostate koszty
operacyjne zwizane z operacjami badtowymi. Na stronie Ma konta 962 ujmujeg Si
W szczegolnéci przychody finansowe oraz pozostale przychodyrapgne zwizane

Z operacjami bugktowymi.

Pod dai ostatniego dnia roku budtowego koszty przenosiesna strog Wn konta 960,

a przychody na stregrivia konta 960.

Konto 967 — ,Fundusze pomocowe”

Konto 967 stay do ewidencji stanu funduszy pomocowych. Pod, @statniego dnia roku
budzetowego na stronie Wn konta 967 ujmuje saldo konta 908, a na stronie Ma saldo
konta 907.

Ewidencg szczeg6tow do konta 967 prowadzi i dla poszczegélnych funduszy
pomocowych wedtug zasad okienych w przepisach dotyazych kadego funduszu. Konto
967 mae wykazywa saldo Ma oznaczage stan funduszy pomocowych.

2. Konta pozabilansowe

Konto 991 — ,Planowane dochody bugetu”

Konto 991 stay do ewidenciji planu dochodow hietu gminy oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 991 ujmujezsimiany budetu zmniejszace plan dochoddéw buadtu.
Na stronie Ma konta 991 ujmuje¢splanowane dochody baetu oraz zmiany bugtu
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zwickszapce planowane dochody. Saldo Ma konta 991 &&rev ciagu roku wysokeé¢
planowanych dochodow bueltu.

Pod dad ostatniego dnia roku baetowego sum rowm saldu konta ujmuje sina stronie
Wn konta 991.

Konto 992 — ,Planowane wydatki bucetu”

Konto 992 stay do ewidencji planu wydatkéw baetu oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 992 ujmujeg¢splanowane wydatki bugtu oraz zmiany buetu
zwickszapce planowane wydatki. Na stronie Ma konta 992 ugnsg zmiany budetu
zmniejszajce plan wydatkéw bugktu lub wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 ok§ia w ciagu roku wysoké¢ planowanych wydatkow buadtu.

Pod dad ostatniego dnia roku badtowego sum rowm saldu konta ujmuje sina stronie
Ma konta 992.

Za réwnowane z prowadzeniem kont 991 i 992 waask ewidencjonowanie zmian planu

dochodéw i wydatkow budtowych w module ,plan” wykorzystywanego programu
ksiggowego.

Konta jednostki

l. Wykaz kont

1. Konta bilansowe

Zespot 0 — Maptek trwaty

011 —Srodki trwate

013 — Pozostatérodki trwate

014 — Zbiory biblioteczne

020 — Warteéci niematerialne i prawne

071 — Umorzeniérodkow trwatych oraz wartai niematerialnych i prawnych

072 — Umorzenie pozostatyérodkéw trwatych oraz wartei niematerialnych i prawnych
080 — Inwestycjesfodki trwate w budowie)

Zesp6t 1 -Srodki pieniezne i rachunki bankowe

101 — Kasa

130 — Rachunki biece jednostek bugtowych

135 — Rachunkirodkow funduszy specjalnego przeznaczenia
137 — Rachunlkdrodkéw funduszy pomocowych

138 — Rachunkirodkow na prefinansowanie

139 — Inne rachunki bankowe

140 — Krotkoterminowe papiery wastmowe i innesrodki pientzne

Zespot 2 — Rozrachunki i roszczenia

201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 — Nalenaosci z tytutu dochodow bugktowych

222 — Rozliczenie dochodéw hietowych

223 — Rozliczenie wydatkow baetowych

224 — Rozliczenie udzielonych dotacji lmetbwych

225 — Rozrachunki z badtami

227 — Rozliczenie dochodow zedkdéw funduszy pomocowych
228 — Rozliczenie wydatkow zeodkow funduszy pomocowych
229 — Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 — Rozrachunki z tytutu wynagrodze

234 — Pozostate rozrachunki z pracownikami
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240 — Pozostate rozrachunki

257 — Nalencsci z tytutu prefinansowania
268 — Zobowdzania z tytutu prefinansowania
290 — Odpisy aktualizage nalenosci

Zespot 3 — Materiaty i towary
310 — Materiaty

Zespot 4 — Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie
400 — Koszty wedtug rodzajow
401 — Amortyzacja

Zespot 7 — Przychody i koszty ich uzyskania
750 — Przychody i koszty finansowe

760 — Pozostate przychody i koszty

761 — Pokrycie amortyzacji

Zespot 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 — Fundusz jednostki

810 — Dotacje budttowe orazrodki z budetu na inwestycje

820 — Rozliczenie wyniku finansowego

840 — Rezerwy i rozliczenia gdzyokresowe przychodow

851 — Zakiadowy funduszviadczeé socjalnych

853 — Fundusze pozahiegtlowe

860 — Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finang

870-Podatki i obowizkowe rozliczenia z bugtem obcizajace wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe

980- Plan finansowy wydatkow bzetowych

981-Plan finansowy niewygagaych wydatkow.

997 — Zaangamwaniesrodkéw funduszy pomocowych

998 — Zaangawanie wydatkow bugttowych roku bigacego
999 — Zaangswanie wydatkéw bugttowych przysztych lat

Il. Zasady ewidencji zdarzer gospodarczych na kontach

1. Konta bilansowe

Zespot 0 — ,Majatek trwaty”

Konta zespotu 0 ,Magek trwaly” stuza do ewidencii:
1) rzeczowego maiku trwatego,

2) wartgci niematerialnych i prawnych,

3) finansowego majku trwatego,

4) umorzenia majku,

5) inwestyciji.

Konto 011 — ,Srodki trwate”

Konto 011 stay do ewidencji stanu oraz zgikiszer i zmniejszé wartaci pocatkowej
srodkéw trwatych zwizanych z wykonywan dziatalngcia jednostki, ktére nie podlegaj
ujeciu na kontach 013,014.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje¢skwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu
i wartasci pocaitkowej srodkéw trwatych, z wyjtkiem umorzeniagrodkow trwatych, ktére
ujmuje st na koncie 071.
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Na stronie Wn konta 011 ujmujezsi szczegolngci:

1) przychody nowych lub aywanych srodkéw trwatych pochodzych z zakupu gotowych
srodkow trwatych lub inwestycji oraz wadid ulepszé zwigkszapcych wartéé pocztkowa
srodkow trwatych,

2) przychodyrodkoéw trwatych nowo ujawnionych,

3) nieodptatne przygie srodkow trwatych,

4) zwiekszenia wartéci pocatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacii
ich wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmujezsi szczegolngi:

1) wycofaniesrodkow trwatych z #aywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczen
lub zwycia, sprzeday oraz nieodptatnego przekazania,

2) ujawnione niedobor§rodkow trwatych,

3) zmniejszenia warkoi pocatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji
ich wyceny.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 011 pwmimaliwi ¢;

1) ustalenie wartxi pocatkowej poszczegolnych obiektdsodkow trwatych,

2) ustalenie oséb lub komorek organizacyjnych, topowierzonasrodki trwate,

3) naleyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.

Konto 011 mae wykazywa saldo Wn, ktére oznacza stéarodkdéw trwatych w wartéci
pocztkowej.

Konto 013 — ,Pozostat&rodki trwate”

Konto 013 stay do ewidencji stanu oraz zgikiszer i zmniejszé wartaci pocatkowej
pozostatychsrodkow trwatych, nie podlegaych ugciu na kontach 011, 014, 016 i 017,
wydanych do #@ywania na potrzeby dziataléa podstawowej jednostki lub dziatakoo
finansowo wyodtbnionej, ktore podlegajumorzeniu w petnej wargoi w miesiacu wydania
do wywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje¢szwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu
i wartosci pocatkowej pozostatychsrodkéw trwatych znajdagych sé w  uzywaniu,

Z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.

Na stronie Wn konta 013 ujmujezsv szczegolnéri:

1) srodki trwate przygte do uywania z zakupu lub inwestyciji,

2) nadwyki srodkdéw trwatych w aywaniu,

3) nieodptatne otrzymanigodkow trwatych.

Na stronie Ma konta 013 ujmujezsiv szczegolngi:

1) wycofaniesrodkéw trwatych z @ywania na skutek likwidacji, zniszczenia lubzycia,
sprzeday, nieodptatnego przekazania oraz¢et z ewidencji syntetycznej,

2) ujawnione niedobor§rodkow trwatych w aywaniu.

Ewidencja szczegbétowa prowadzona do konta 013 pmwimmdaliwié¢ ustalenie warkei
pocatkowej $rodkow trwatych oddanych do zywania oraz os6b lub komorek
organizacyjnych, u ktorych znajdugie srodki trwate.

Konto 013 mae wykazywé saldo Wn, ktére wyra wartéé srodkow trwatych znajdugych
sig w wzywaniu w wartéci pocatkowej.

Konto 014 — ,Zbiory biblioteczne”

Konto 014 shay do ewidencji stanu oraz zgkiszen | zmniejszé wartaci zbiorow
bibliotecznych bibliotek naukowych, fachowych, sitk@h i pedagogicznych oraz bibliotek
publicznych.

Na stronie Wn konta 014 ujmuje¢stwickszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu
I wartasci pocaitkowej zbioréw bibliotecznych, z watkiem umorzenia, ktore ujmujeesi
na koncie 072.

Na stronie Wn konta 014 ujmujezsi szczegolngci:

1) przychdéd zbioréw bibliotecznych pochadych z zakupu lub nieodptatnie otrzymanych,

2) nadwyki zbiorow bibliotecznych.
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Na stronie Ma konta 014 ujmujezsi szczegolIngi:

1) rozchéd zbiorow bibliotecznych na skutek likwéfia sprzeday lub nieodptatnego
przekazania,

2) niedobory zbioréw bibliotecznych.

Przychody i rozchody zbiorow bibliotecznych wyceskawedtug cen nabycia.

Przychody z tytutu nieodptatnego otrzymania lub vmgdki wycenia st zgodnie
z komisyjnym oszacowaniem ich waita

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 014 pwwiomaliwi¢ ustalenie stanu
poszczegolnych zbiorow bibliotecznych, z dalszyndziatem okrélonym w odebnych
przepisach.

Konto 014 mae wykazywé& saldo Wn, ktére oznacza stan zbiorow bibliotechnyc
znajdupcych sg w jednostce.

Konto 020 — ,Wartosci niematerialne i prawne”

Konto 020 stay do ewidencji stanu oraz zgikiszer i zmniejszé wartaci pocatkowej
wartasci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmujec¢swszelkie zwgkszenia, a na stronie Ma — wszelkie
zmniejszenia stanu wakm pocatkowej wart@ci niematerialnych i prawnych, z vagkiem
umorzenia ujmowanego na koncie 0711 072.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 020 pmavimaliwi¢ nalezyte obliczanie
umorzenia wartci niematerialnych i prawnych, podziat wedtug icytutdw lub oséb
odpowiedzialnych.

Konto 020 mae wykazywé saldo Wn, ktére oznacza stan wacio niematerialnych
I prawnych w wartéci poczitkowe.

Konto 071 - ,Umorzenie srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych

I prawnych”

Konto 071 stay do ewidencji zmniejsze wartcgci pocatkowej srodkow trwatych oraz
wartasci  niematerialnych i prawnych, ktére podlegajumorzeniu wedtug stawek
amortyzacyjnych stosowanych przez jednestiOdpisy umorzeniowe as dokonywane
w korespondencji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 071 ujmujezsiwickszenia, a na stronie Wn — zmniejszenia umorzenia
wartasci pocaitkowej  srodkow  trwatych ora  wartaci niematerialnych
I prawnych.

Ewidencg szczegdtow do konta 071 prowadzi ei wedlug zasad podanych
w wyjasnieniach do kont 011 i 020. Do kont 011, 020 i Ovidzna prowadzi wspolm
ewidencg szczegotow.

Konto 071 mae wykazywé& saldo Ma, ktore wyra stan umorzenia wadd srodkow
trwatych oraz wartéci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 — ,Umorzenie pozostatychsrodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych

i prawnych”

Konto 072 stay do ewidencji zmniejsze wartcsci pocatkowej srodkdéw trwatych oraz
wartasci niematerialnych i prawnych, podlegeych umorzeniu jednorazowo w peinej
wartasci, w miesacu wydania ich do zywania. Umorzenie kggowane jest w korespondencji
z kontem 400.

Na stronie Ma konta 072 ujmujezsawigkszenia, a na stronie Wn — zmniejszenia umorzenia
wartasci pocatkowej  srodkow  trwatych oraz warkgi niematerialnych

i prawnych. Na stronie Wn konta 072 ujmuje simorzeniesrodkow trwatych oraz wartei
niematerialnych i prawnych zlikwidowanych z powarycia lub zniszczenia, sprzedanych,
przekazanych nieodptatnie oraz gggh z ewidencji syntetycznej, a tak stanowqcych
niedobdr lub szkogd Na stronie Ma konta 072 ujmujeg¢sodpisy umorzenia nowych,
wydanych do #ywania srodkéw trwatych oraz wartgi niematerialnych i prawnych
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obciazajace odpowiednie koszty, dotygz nadwyek srodkéw trwatych oraz wartei

niematerialnych i prawnych, dotygze srodkow trwatych oraz wartci niematerialnych
i prawnych otrzymanych nieodptatnie.

Konto 072 mae wykazywa saldo Ma, ktore wyta stan umorzenia wadd poczatkowej

srodkéw trwatych oraz wartsi niematerialnych i prawnych umorzonych w petnegjrigsci

w miesihcu wydania ich doiywania.

Konto 080 — ,Inwestycje -srodki trwate w budowie”

Konto 080 stiay do ewidencji kosztow inwestycji rozpagych oraz rozliczenia kosztow
inwestycji na uzyskane efekty.

Na stronie Wn konta 080 ujmujezsv szczegolnéri:

1) poniesione koszty dotygze inwestycji prowadzonych zaréwno przez obcych
wykonawcow, jak i we wiasnym zakresie,

2) poniesione koszty dotysze przekazanych do monta lecz jeszcze nie oddanych
do wywania maszyn, uszlzenr oraz innych przedmiotéw, zakupionych od kontrabhentraz
wytworzonych w ramach wiasnej dziataleogospodarczej,

3) poniesione koszty ulepszenieodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstaykcj
adaptacja lub modernizacja), ktore powadwywickszenie wartéci uzytkowej srodka
trwatego,

4) rozliczenie nadwiki zyskow inwestycyjnych nad stratami inwestycyjnym

Na stronie Ma konta 080 ujmuje esiwartas¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych,
a w szczegolnai:

1) srodkow trwatych,

2) wartgci niematerialnych i prawnych,

3) wartg¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych inwestycji

4) rozliczenie nadwiki strat inwestycyjnych nad zyskami inwestycyjnymi.

Na koncie 080 mma ksggowa rowniez rozliczenie kosztow dotyazych zakupow
gotowych srodkéw trwatych. Ewidencja szczegotowa prowadzowakdnta 080 powinna
zapewné co najmniej wyodgbnienie kosztow inwestycji wedtug poszczegdlinycizaeyow
efektdow inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny rady lub kosztu wytworzenia
poszczegolnych obiektowrodkoéw trwatych oraz wartsi niematerialnych i prawnych.
Konto 080 mae wykazywé saldo Wn, ktore oznacza koszty inwestycji nie Zakonych.

Zespdt 1 — Srodki pieni ezne i rachunki bankowe”

Konta zespotu 1§rodki pienkzne i rachunki bankowe” shy do ewidenciji:

1) krajowych i zagranicznyarodkow piengznych, przechowywanych w kasach,

2) krétkoterminowych papierow wasgowych,

3) krajowych i zagranicznyarodkéw pieneznych, lokowanych na rachunkach w bankach,
4) udzielanych przez banki kredytéw w krajowyclagranicznychrodkach pieriznych,

5) innych krajowych i zagranicznyséhodkéw piengznych.

Konta zespotu 1 maj odzwierciedlda operacje pierizne oraz obroty i stanygrodkéw
pieniznych oraz krétkoterminowych papierow waxtmwych.

Konto 101 — ,Kasa”

Konto 101 stay do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki zthajpcej st w kasach
jednostki.

Na stronie Wn konta 101 ujmujegsivptywy gotowki oraz nadwiki kasowe, a na stronie
Ma — rozchody gotowki i niedobory kasowe. Wdttckonta 101 koryguje sio r&nice
kursowe dotyczce gotdéwki w obcej walucie.

Ewidencja szczego6towa prowadzona do konta 101 pwaimmaliwi ¢ ustalenie:

1. stanu gotéwki w walucie polskiej,

2. wyrazonego w walucie polskiej i obcej stanu gotowki wWwege zagranicznej, z podziatem
na poszczegolne waluty obce,

3. wartaci gotowki powierzonej poszczegolnym osobom zaaaipowiedzialnym.
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Konto 101 mae wykazywé saldo Whn, ktore oznacza stan gotowki w kasie.

Konto 130 — ,Rachunki biezagce jednostek budetowych”

Konto 130 stay do ewidencji stanurodkow budetowych oraz obrotéw na rachunku
bankowym jednostki bugtowe] z tytutu wydatkow i dochoddéw (wptywow) biedowych
objetych planem finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmujezsvptywy srodkéw budetowych:

1. otrzymanych na realizacydatkéw budetowych zgodnie z planem finansowym oraz
dla dysponentéw nszego stopnia, w korespondencji z kontem 223,

2. z tytutu zrealizowanych przez jednasthudzetowa dochodow bugetowych (ewidencja
szczegOtowa wedtug podziatek klasyfikacji dochodéwdzetowych), w korespondenciji
z kontem 101, 221 lub innym wigwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmujesi

1. zrealizowane wydatki budtowe zgodnie z planem finansowym jednostki Zatiolwej,
w tym rowniez srodki pobrane do kasy na realizaayydatkdw budetowych (ewidencja
szczegotowa wedtug podziatek klasyfikacji wydatkdwdzetowych), w korespondenciji
z wiasciwymi kontami zespotu 1, 2, 3, 4, 7 lub 8,

2. okresowe przelewyrodkow budetowych dla dysponentow aszego stopnia (ewidencja
szczeg6towa wedtug dysponentéw, ktérym przelaromki budetowe), w korespondenciji
Z kontem 223.

Zapisy na koncie 130asdokonywane na podstawie wygdw bankowych, w zwazku

Z czym musi zachodipetna zgodn&@& zapisow mgdzy jednostk a bankiem. Na koncie 130
obowigzuje zachowanie zasady czystioobrotow, co oznaczaze do bédnych zapisow,
zwrotow nadptat, korekt wprowadza siodatkowo techniczny zapis ujemny.

Saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych wydatgoadiega okresowemu prze&gowaniu
na podstawie sprawozildudzetowych na stronMa konta 800, a w zakresie
dochoddéw na stranwWn konta 800.

Konto 130 mee wykazyw& saldo Wn, ktore oznacza stastodkéw budetowych
na rachunku biecym jednostki bugetowe].

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez dgowanie przelewu:

1) srodkéw budetowych niewykorzystanych do kca roku, w korespondencji z kontem 223,

Konto 135 — ,Rachunkisrodkoéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

Konto 135 stay do ewidencji srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia,
a w szczegolnwi zaktadowego funduszuéwiadczeé specjalnych, funduszy celowych

i innych funduszy, ktérymi dysponuje gmina.

Na stronie Wn konta 135 ujmujezsivptywy srodkow na rachunki bankowe, a na stronie Ma
— wyptatysrodkow z rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczeg6towa do konta 135 powinna zliwd¢ ustalenie stanérodkow kadego
funduszu. Konto 135 me wykazywé saldo Wn, ktére oznacza st&modkéw piengznych,

na rachunkach bankowych funduszy.

Konto 137 - "Rachunki srodkow funduszy pomocowych”

Konto 137 shay do ewidencji srodkow piengznych otrzymanych w walucie polskiej
lub obcej na realizagjwyodrebnionych zad#, projektow lub programéw, a w szczegd@loio
srodkéw pochodzcych z budetu Unii Europejskiej oraz innyckrodkéw pochodzcych
ze zrodet zagranicznych niepodlegeych zwrotowi, wydzielonych na oghnych rachunkach
bankowych.

Na koncie 137 dokonuje esiksiegowan wytacznie na podstawie dowoddéw bankowych,
w zwiazku z czym musi zachodzpetna zgodn& zapisoéw konta 137 mgilzy kskgowdicia
jednostki a ksigowdscia banku. Na stronie Wn konta 137 ujmuje wiptywy srodkow, a na
stronie Ma - wyptatygrodkow.
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Ewidencja szczegOtowa do konta 137 powinna zapewsodziat srodkéw wedtug
rachunkéw bankowych oraz sposobu ich wykorzystania.

Konto 137 mee wykazywa saldo Wn, ktére oznacza stamodkow pochodzcych
z funduszy pomocowych na wyethnionych rachunkach bankowych.

Konto 138 - "Rachunki srodkéw na prefinansowanie

Konto 138 stay do ewidencji operacji piegitnych dokonywanych na wyoghnionych
rachunkach bankowych otwartych dla potrzeb operafifiansowych dotycxych
prefinansowania w ramach pazek zacignictych z budetu pastwa na finansowanie zata
realizowanych z udziategrodkéw pochodzcych z budetu Unii Europejskiej.

Na koncie 138 ujmuje soperacje dotycce w szczegolnai:

1) wplywu payczek zacignietych z budetu pastwa,

2) wykorzystania pogyczek,

3) zwrotu payczek.

Na koncie 138 dokonuje ¢siksiggowan wytacznie na podstawie dowodow bankowych,
W zwiazku z czym musi zachodzpetna zgodn& zapiséw konta 138 mailzy kskgowascia
jednostki a ksigowaicia banku.

Na stronie Wn konta 138 ujmuje ¢siwptywy zacagnictych pazyczek oraz srodki
przeznaczone na ich sptat Na stronie Ma konta 138 ujmuje siyptaty na cele ok&one
w umowie payczki oraz zwroty pgyczek.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 138 pwawipapewrd podziat sSrodkéw
wedtug rachunkéw bankowych oraz sposobu ich wylsianja.

Konto 138 mee wykazywa saldo Wn, ktdre oznacza stasrodkdéw piengznych
znajdupcych s¢ na wydzielonych rachunkach bankowychiyzek na prefinansowanie.

Konto 139 — ,Inne rachunki bankowe”

Konto 139 shiay do ewidencji operacji dotyazych srodkdéw pienéznych wydzielonych na
innych rachunkach bankowych znirachunki bieace i specjalnego przeznaczenia.
W szczegolnéci na koncie 139 prowadzi esiewidencg obrotdéw na wyodibnionych
rachunkach bankowych:

1) akredytyw bankowych otwartych przez jednesikdzetows,

2) czekow potwierdzonych,

3) sum depozytowych,

4) sum na zlecenie,

5) srodkdw obcych na inwestycje.

Na koncie 139 dokonuje ¢siksiggowan wytacznie na podstawie dowodow bankowych,
Z zwiazku z czym musi zachodzpetna zgodn& zapiséw konta 139 ralzy kskgowascia
jednostki a ksigowaicia banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje ¢siwptywy wydzielonych $rodkéw piengznych

z rachunkow bizacych oraz sum depozytowych i na zlecenie. Na stravia konta 139
ujmuje st wyptaty srodkéw piengznych dokonane z wydzielonych rachunkéw bankowych.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 139 pmavaapewrd podziat wydzielonych
srodkow na rodzaje, a ta& wedtug kontrahentéw.

Konto 139 mee wykazywa saldo Wn, ktdre oznacza stagrodkdéw piengznych
znajdupcych s¢ na innych rachunkach bankowych.

Konto 140 — ,Krétkoterminowe papiery wartosciowe i innesrodki pieni¢zne”

Konto 140 stay do ewidenciji krétkoterminowych papieréw wastmwych i innychsrodkéw
pienieznych, ktérych wart& wyrazona jest zarowno w walucie polskiej, jak i w wakiCi
obcej (w tym czeki i weksle obce), a talérodkéw pien¢znych w drodze.

Na stronie Wn konta 140 ujmujec¢sizwickszenia stanu krétkoterminowych papierow
wartasciowych i innych srodkow piengznych, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu
krétkoterminowych papierow waoiowych i innychsrodkow piengznych.

Ewidencja szczego6towa do konta 140 powinna zliwd¢ ustalenie:
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1. poszczegolnych skiadnikdw krétkoterminowych papiv wartdciowych i innych
srodkow piengznych,

2. wyrazonego w walucie polskiej i obcej stanu poszczegdirkrotkoterminowych papierow
wartasciowych i innychsrodkdw piengznych z podziatem na poszczegdlne waluty obce,

3. wartaci krotkoterminowych papieréw wadciowych i innych srodkow piengznych
powierzonych poszczeg6lnym osobom za nie odpowadrazi.

Konto 140 mae wykazywa saldo Wn, ktére oznacza stan krotkoterminowychigraps
wartasciowych i innychsrodkéw piengznych.

Zespot 2 — ,Rozrachunki i roszczenia”

Konta zespolu 2 ,Rozrachunki i roszczenia” zglu do ewidencji krajowych

i zagranicznych rozrachunkOw oraz roszcz&onta zespotu 2 shy takze do ewidencji
rozliczen srodkow budetowych, wynagrode rozliczeér niedoboréw, szkdd i nadvgk oraz
wszelkich innych rozlicaezwiazanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.
Ewidencja szczego6towa prowadzona do kont zespghowinna umaliwi ¢ wyodrbnienie
poszczegolnych grup rozrachunkow, rozliczeroszczé spornych, ustalenie przebiegu ich
rozliczea oraz stanu nakmosci, rozliczeh, roszczé spornych | zobowzan

Z podziatem wedtug kontrahentéw orazlijelotycza rozliczen w walutach obcych — wedtug
poszczegodlnych walut.

Konto 201 — ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 stay do ewidencji rozrachunkow i roszez&rajowych i zagranicznych z tytutu
dostaw, roboét i ustug, w tym rowrniezaliczek na poczet dostaw, robét i ustug oraz jkauc
gwarancyjnych, a tale nalencsci z tytutu przychodéw finansowych. Na koncie 20i& n
ujmuje sé naleznosci budzetowych zaliczanych do dochodéw ketbwych, ktére ujmowane
sa na koncie 221.

Na stronie Wn konta 201 kguje st powstate nabkenoici i roszczenia oraz sptat
I zmniejszenie zobowkan, na stronie Ma konta 201 kguje s¢ powstate zobowzania oraz
splat i zmniejszenie nalosci i roszcza.

Ewidencja szczegoOtowa prowadzona do konta 201 pwavirapewrd mozliwosé ustalenia
naleznosci i zobowazan krajowych i zagranicznych wedtug poszczegolnychtiahentow.
Konto 201 mae mie dwa salda. Saldo Wn oznacza stan araiéci i roszczé, a saldo Ma —
stan zobowjza.

Konto 221 — ,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”

Konto 221 stay do ewidencji nalenosci gminnych jednostek budtowych z tytutu
dochodow bugetowych, w ktorych termin ptat§oi przypada na dany rok bistowy.

Na stronie Wn konta 221 ujmujecsustalone na dany rok bketowy naleénosci z tytutu
dochodow bugetowych i zwroty nadptat. Na stronie Ma konta 2Z2inuje skt wplaty
naleznosci z tytutu dochodow buaktowych oraz odpisy (zmniejszenia) rraesci.

Na koncie 221 ujmuje sirdwniez naleznosci z tytutu podatkéw pobieranych przez wdave
organy. Zapisy z tego tytutu mgdpy¢ dokonywane na koniec okreséw sprawozdawczych na
podstawie sprawozda ewidencji podatkowej.

Na koncie 221 nie ujmuje ginalezenych subwencji i dotacji zaliczanych do dochodow
budzetu.

Ewidencja szczegdtowa do konta 221 powinna lrowadzona wediug diikéw

I podziatek klasyfikacji buzktowe).

Konto 221 mee wykazywa dwa salda. Saldo Wn oznacza stan iva&ci z tytutu
dochodow bugetowych, a saldo Ma — stan zobawnan jednostki budetowej z tytutu nadptat
w tych dochodach.

Konto 222 — ,Rozliczenie dochoddéw buzketowych”
Konto 222 stay do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez nstki dochodéw
budzetowych.
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Na stronie Wn konta ujmujeesdochody budetowe przelane do baetu, w korespondencii
z kontem 130. Na stronie Ma ujmuje: sv ciagu roku budetowego okresowe (lub roczne)
przeksggowania zrealizowanych dochodow hkatbwych na konto 800, na podstawie
sprawozda budzetowych.

Konto 222 mae wykazywg& saldo Ma, ktére oznacza stan dochodow zbtavych
zrealizowanych, lecz nie przelanych do betd. Saldo ulega likwidacji poprzez &gowanie
przelewu do buzktu dochoddw budctowych pobranych, lecz nie przelanych dadeoroku,

w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 — ,Rozliczenie wydatkéw budetowych”

Konto 223 stay do ewidenciji rozliczenia zrealizowanych przeznjestki gminne wydatkéw
budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje:si

1. w chgu roku budetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na pastsprawozda
budzetowych, zrealizowanych wydatkéw biedowych na konto 800,

2. okresowe przelewyrodkow budetowych dysponentom #szego stopnia na pokrycie
wydatkow budetowych, w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmujecsbkresowe wpltywysrodkéw budetowych otrzymanych
na pokrycie wydatkéw bugtowych jednostki oraz przeznaczonych dla dyspdment
nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 mae wykazywg saldo Ma, ktére oznacza stairodkédw budetowych
otrzymanych na pokrycie wydatkow bwedowych, lecz niewykorzystanych dorddaa roku.
Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez dgawanie przelewu na rachunek dysponenta
wyzszego stopnia srodkéw  budetowych niewykorzystanych do #&oa roku,
w korespondencji z kontem 130.

Konto 224 — ,Rozliczenie udzielonych dotacji bugdetowych

Konto 224 stay do ewidencji rozliczenia przez organ daty udzielonych dotaciji
budzetowych.

Na stronie Wn konta 224 ujmujegsivartas¢ dotacji przekazanych przez organ datyj a na
stronie Ma — wart& dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone wekpondencji
z kontem 810.

Ewidencja szczego6towa prowadzona do konta 224 pmavirapewrd mozliwos¢ ustalenia
wartasci przekazanych dotacji, wedtug jednostek oraz zvaezenia dotacji.

Saldo Wn konta 224 oznacza wationiewykorzystanych, nierozliczonych dotacji oraz
wartas¢ dotacji nalenych do zwrotu, ktére organ dodgy zalicza do dochodow
budzetowych, § uymowane na koncie 221.

Konto 225 — ,Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stay do ewidencji rozrachunkéw z bietami w szczegélrai z tytutu dotacii,
podatkéw, nadwsek srodkdw obrotowych, wptaty zysku do hietu, nadptat w rozliczeniach
Z budzetami.

Na stronie Wn konta 225 ujmujec¢shadptaty oraz wptaty do baetu, a na stronie
Ma zobowazania wobec bugktow i wptaty od bugetow.

Ewidencja szczegétowa do konta 225 powinna zapewnozliwosé ustalenia stanu
naleznosci i zobowhzan wedtug kadego z tytutdw rozrachunkéw z hietem odgbnie.
Konto 225 maée mie€ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan iradéci, a saldo Ma — stan
zobowhzan wobec budetow.

Konto 227 — ,Rozliczenie dochoddéw z&odkow funduszy pomocowych”

Konto 227 shiay do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez nestle dochodéw
dotyczicych funduszy pomocowych.

Na stronie Wn konta 227 ujmujezgirzelewy dochodoéw na odpowiednie rachutkidkow
funduszy pomocowych Ilub zaliczenie dochoddéw na ¢ks@enie srodkow funduszy
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pomocowych. Na stronie Ma konta 227 ujmuje ziealizowane przez jednostklochody
dotyczce funduszy pomocowych.

Ewidenc§ szczegotow do konta 227 prowadziegiw sposob umdiwiajacy ustalenie stanu
rozliczea dla poszczegoélnych programow pomocowych z tytodatzzowanych dochodéw.
Konto 227 mae wykazywa saldo Ma, ktdre oznacza stan dochodow zrealizoolapyzez
jednostki. Saldo konta 227 ulega likwidacji poprzesszgowanie przelewu zrealizowanych
dochodéw na rachunekrodkéw funduszy pomocowych lub zaliczeniu dochodawa
zwickszeniesrodkéw funduszy pomocowych.

Konto 228 — ,Rozliczenie wydatkow z&érodkow funduszy pomocowych”

Konto 228 stlay do ewidencji rozliczenia wydatkbw dokonanych przgednostk
ze srodkoéw funduszy pomocowych lwrodkéw otrzymanych tytutem prefinansowania lub
innych érodkow, z ktérych dokonane wydatki podlegagfundaciji zesrodkow funduszy
pomocowych, a w szczegékw z budetu Unii Europejskiej albo z&odkéw pochodacych
zezrodet zagranicznych niepodlegeych zwrotowi.

Na stronie Wn konta 228 ujmujecsbkresowe lub roczne przekgowanie wydatkow
dokonanych, w korespondencji z kontem 800, araxlki przekazane innym jednostkom,
w korespondencji z kontem 137 lub 138. Na stronia kbnta 228 ujmuje sisrodki
otrzymane na pokrycie wydatkéw dokonywanych przednpstk na realizag programu
oraz przeznaczonych dla innych jednostek.

Ewidencf szczegétow do konta 228 prowadzigiw sposob umdiwiajacy ustalenie stanu
rozliczea srodkdw poszczegolnych funduszy pomocowych.

Konto 228 mae wykazywg& saldo Ma, ktore oznacza stan otrzymanygiodkow

z funduszy pomocowych, tytutem prefinansowania imbych na wyodsbnione rachunki
jednostki, lecz jeszcze niewykorzystanych na pdkryg/datkow.

Konto 229 — ,Pozostate rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 stay do ewidencji, innych @i z budetami, rozrachunkéw publicznoprawnych,
a w szczegolnimi z tytutu ubezpieczespotecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmujeg¢shaleznosci oraz sptai i zmniejszenie zobowzan,
a na stronie Ma — zobowdania, sptat i zmniejszenie nalaosci z tytutu rozrachunkow
publicznoprawnych.

Ewidencja szczego6towa prowadzona do konta 229 pmavirapewrdi mozliwos¢ ustalenia
stanu nalenosci i zobownzan wedtug tytutdbw rozrachunkédw oraz podmiotow, z ktar
dokonywane grozliczenia.

Konto 229 mae wykazyw& dwa salda. Saldo Wn oznacza staniradéci, a saldo Ma — stan
zobowhnzan.

Konto 231 — ,Rozrachunki z tytutu wynagrodzei”

Konto 231 stay do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostinnymi osobami
fizycznymi z tytulu wyptat piergznych i §wiadczé rzeczowych zaliczonych, zgodnie
z odebnymi przepisami, do wynagrodze a w szczegoélri@i naleznosci za prag
wykonywaray na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowslzieto, umowy
agencyjnej.

Na stronie Wn konta 231 ujmujezsv szczegolnéri:

1) wyptaty pien¢zne lub przelewy wynagrodig

2) wyptaty zaliczek na poczet wynagrodze

3) wartg¢ wydanychswiadcze rzeczowych zaliczanych do wynagrodze

4) poticenia wynagrodzeobcihzajace pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmujezsiobownzania jednostki z tytutu wynagrodze

Konto 231 mae wykazywg dwa salda. Saldo Wn oznacza stanradé&i, a saldo Ma — stan
zobowhzan jednostki z tytutu wynagrodae
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Konto 234 — ,Pozostate rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 shiay do ewidencji nalenosci, roszczé i zobownzan wobec pracownikow
Z innych tytutdbw nt wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmujezsv szczegolnéi:

1) wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozéom na wydatki obgrajace jednostki
gminne,

2) nalenosci od pracownikéw z tytutu dokonanych przez jedkbgiminne swiadczeé
odptatnych,

3) nalenaosci z tytutu payczek z zakladowego fundusgwiadcze socjalnych,

4) nalenosci | roszczenia od pracownikow z tytutu niedoboridszkaod,

5) zaptacone zobowzania wobec pracownikéw.

Na stronie Ma konta 234 ujmujezsiv szczegolIngi:

1) wydatki wytazone przez pracownikOw w imieniu jednostki,

2) rozliczone zaliczki i zwrotyrodkéw piengznych,

3) wptywy nalenosci od pracownikow.

Ewidencja szczegoOtowa prowadzona do konta 234 pmavirapewrd mozliwosé ustalenia
stanu nalenosci, roszczé i zobowhzan z poszczegdlnymi pracownikami wedtug tytutow
rozrachunkow.

Konto 234 mae wykazywg& dwa salda. Saldo Wn oznacza stan ivadé&ci i roszcza,
a saldo Ma — stan zoboyzian wobec pracownikéw.

Konto 240 — ,Pozostate rozrachunki”

Konto 240 stay do ewidencji krajowych i zagranicznych nalesci i roszczé oraz
zobowhzan nieobgtych ewidengg na kontach 201-234. Konto 240 #eoby uzywane
rowniez do ewidencji peyczek i r&nego rodzaju rozlicze a take krétko-
i dtugoterminowych nalanosci funduszy celowych.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje ¢Sipowstale nalenosci i roszczenia oraz sptat
I zmniejszenie zobowran, a na stronie Ma —powstate zobowazania oraz splat
I zmniejszenie nal@osci | roszcza.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 240 pwavirzapewrd ustalenie
rozrachunkéw, roszcae rozliczeh z poszczegoinych tytutow.

Konto 240 ma@e mig€ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan ivadéci i roszczé, a saldo
Ma — stan zobowgan.

Konto 257 — ,Naleznosci z tytutu prefinansowania”

Konto 257 stay do ewidencji nalenosci z tytutu payczek udzielonych z buétu pastwa
w ramach prefinansowania na finansowanie #ad@alizowanych z udziatendrodkdéw
pochodacych z budetu Unii Europejskiej.

Na stronie Wn konta 257 ujmuje¢sipowstanie i zwikszenie nalenosci w ramach
prefinansowania, a na stronie Ma - ich zmniejszeBigidencja szczego6towa prowadzona
do konta 257 powinna zapewnmazliwos¢ ustalenia stanu naleosci z poszczegolnymi
kontrahentami wedtug tytutow naideosci.

Konto 257 mae wykazyw& dwa salda. Saldo Wn oznacza stanarad&ci z tytutu payczek
udzielonych w ramach prefinansowania, a saldo MR nadptat w nateosciach z tytutu
pozyczek dotyczcych prefinansowania.

Konto 268 — ,Zobowigzania z tytutu prefinansowania”

Konto 268 stiay do ewidencji zobowizan z tytutu payczek udzielonych z buétu pastwa
w ramach prefinansowania na finansowanie #adgalizowanych z udziaterdrodkdéw
pochodacych z budetu Unii Europejskiej.

Na stronie Wn konta 268 ujmujegsivartaé¢ sptaconych zobowran zachgnigtych tytutem
pozyczek w ramach prefinansowania, a na stronie Maujgnse wartags¢ zachgnigtych
zobowhnzan z tytutu payczek w ramach prefinansowania.
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Ewidencja szczego6towa prowadzona do konta 268 pmavirapewrd mozliwosé ustalenia
stanu zobowizan z poszczegdllnymi kontrahentami wedtug tytutow zelagan.

Konto 268 mae wykazywa dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconychnzgiss

z tytutu paryczek zacignigtych w ramach prefinansowania, a saldo Ma - stamgaictych

zobowhzan z tytutu payczek na prefinansowanie.

Konto 290 — ,Odpisy aktualizujace nalenosci”

Konto 290 stay do ewidencji odpisow aktualizigych nalenosci watpliwe i odsetek
od nalenosci przypisanych, a nie wptaconych. Saldo konta 890acza warkt odpiséw
aktualizupcych nalencéci oraz warté¢ naleenych, a jeszcze niezaptaconych przez
kontrahentow jednostki. Naleosci watpliwe to takie, co do ktérych jest prawdopodobne,
ze nie zostamzaptacone w terminie i w petnej wysadkq a przedwczesne bytoby uznanie ich
za nigciagalne.

Odpisy aktualizujce dokonuje giw odniesieniu do nagtujacych naleénaosci watpliwych:

1) nalenosci od diwnikow postawionych w stan likwidacji lub w stan dpzEci -
do wysokdci naleznosci nie obgtej gwarangi lub innym zabezpieczeniem nah@ici,
zgtoszonej likwidatorowi lubeglziemu komisarzowi w poghowaniu upadtéciowym,

2) nalenacsci od diwnikéw w przypadku oddalenia wniosku o ogtoszeniadigci, jezeli
majatek diuznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztow ¢pastvania upadiciowego
- w petnej wysokéci naleznosci,

3) nalenosci kwestionowanych przez dtoikow oraz z ktorych zaptatdiuznik zalega,

a wedtug oceny sytuacji mgikowej i finansowej dtnika sptata nalenosci w umowne;j

kwocie nie jest prawdopodobna - do wys@ionie pokrytej gwarangj lub innym
zabezpieczeniem néaileosci,

4) nalenosci stanowicych rownowarté& kwot podwyszapcych nalénosci, w stosunku
do ktorych uprzednio dokonano odpisu aktualizego - w wysokéci tych kwot,
do czasu ich otrzymania lub odpisania,

5) nalencici przeterminowanych lub nieprzeterminowanych o czngm stopniu
prawdopodobigstwa nidéciagalngci, w przypadkach uzasadnionych rodzajem
prowadzonej dziatalrsoi lub struktug odbiorcéw - w wysokéci wiarygodnie
oszacowanej kwoty odpisu, w tym f&kogolnego, na néeiagalne nalenaosci.

Powyzszych odpisow dokonujeesi zastrzeeniem § 7 ust. 1 Rozpadzenia Ministra
Finansow z 18 grudnia 2001 roku (Dz. U. Nr 153 @dd%2) moéwacego ,ze nie dokonuje si
odpiséw aktualizujcych nalencsci z tytutu dochodow i wydatkéw budtowych, a odpisy
aktualizupce naleénosci na rzecz funduszy tworzonych na podstawie ustdwiazaja
te fundusze.

Odpisy aktualizujce naleénosci korygup (zmniejszag) wykazywane w aktywach bilansu
naleznasci, do ktérych te odpisy dokonano.

Zespot 3 —  Materialy i towary”

Konta zespotu 3 ,Materialy i towary” sta do ewidencji zapasow materiatdw i towarow oraz
rozliczenia zakupu materiatow, towardéw i ustug.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do kont powinmeewai mazliwosé ustalenia stanu
zapasOw wedtug miejsc ich znajdowania sioséb, ktérym powierzono piegzad nimi,

a w odniesieniu do zapasow materiatdw i towarovetybh ewidengj ilosciowo-wartgciowa

— takze wedtug ich poszczegoinych rodzajow i grup.

Konto 310 — ,Materiaty”

Konto 310 stay do ewidencji zapaséw materiatdw, w tym zapasoipado samochoddéw
gminnych jednostek stkg pozarnej, zapasu opatu.

Na stronie Wn konta 310 ujmujecsiwickszenie ildci i wartcéci stanu zapasu materiatow,
a na stronie Ma — jego zmniejszenia.
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Konto 310 mae wykazywa saldo Wn, ktére wyra stan zapaséw materiatdw, w cenach
zakupu.

Zespot 4 — Koszty wedtuqg rodzajow i ich rozliczerg”

Konta zespotu 4 ,Koszty wedtug rodzajéw i ich roezknie” shia do ewidencji kosztéw
w ukfadzie rodzajowym i ich rozliczenia. Na kontaoéspotu 4 ujmuje sirOwniez koszty
finansowane zesrodkow specjalnych. Nie kgjuje sé na kontach zespotu 4 kosztow
finansowanych — zgodnie z @tnymi przepisami — z funduszy celowych i innych zora
kosztow inwestycji, pozostatych kosztow operacyjnykosztéw operacji finansowych i strat
nadzwyczajnych.

Konto 400 — ,Koszty wedtug rodzajow”
Konto 400 stay do ewidencji kosztow prostych wedtug rodzaju.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje ¢siponiesione koszty, a na stronie Ma -
ich zmniejszenia. Ewidengjszczegdtow prowadzi st wedtug pozycji planu finansowego
oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb plana, analizy i sprawozdawca.

Konto 400 mae wykazywa w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wismawysokd¢é
poniesionych kosztéw. Saldo konta 400 przena@sivskoncu roku obrotowego na konto 860.

Konto 401 — ,Amortyzacja’

Konto 401 shidy do ewidencji kosztéw amortyzacji ogdodkdéw trwatych i wartéci
niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy unemibwe § dokonywane stopniowo
wedtug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 401 ujmujegsbdpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma przeniesieni
kosztow amortyzacji na wynik finansowy.

Konto 401 mae wykazywa w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wigawysokdc¢
poniesionych kosztow amortyzacji. Saldo konta 4@4eposi s w koncu roku obrotowego
na konto 860.

Zespot 7 — Przychody i koszty ich uzyskania”

Konta zespotu 7 ,Przychody i koszty ich uzyskanstiza w gminnych jednostkach
organizacyjnych do ewidencji przychoddéw i kosztéperacji finansowych oraz pozostatych
przychodow i kosztow operacyjnych. Za moment spzgdw kraju uwaa sk dat
wykonania §wiadczenia zgodnie z umaw Ewidencg szczegotow prowadzi s wedtug
pozycji planu finansowego oraz stosownie do potrzgldanowania, analizy
I sprawozdawczi oraz obliczenia podatkow.

Na kontach zespotu 7 nie kguje s¢ przychoddw i kosztow dziataldo finansowanej
z funduszy celowych, ktore kgjuje s¢ na kontach wigciwych funduszy

Konto 750 — ,Przychody i koszty finansowe”

Konto 750 shay do ewidencji przychodéw z tytutu dochodéw betbwych oraz operaciji
finansowych i kosztu operacji finansowych.

Na stronie Wn konta 750 ujmujeesbdpisy przychodéw z tytutu dochodow hketbwych
oraz koszty operacji finansowych, a w szczegénevartas¢ sprzedanych udziatow, akcji
i papierow wartéciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytéwozyczek, odsetki
z a zwtok: w zaptacie zobowzan z wyjatkiem obcazajacych inwestycje w okresie realizacji,
dyskonto przy sprzedg weksli, czekdéw obcych i papieréw wastiowych, ujemne rinice
kursowe z wygtkiem obcazajacych inwestycje w okresie realizacji. Na stronie kéata 750
ujmuje st przychody z tytutu dochodoéw bizetowych oraz kwoty naklme z tytutu operacii
finansowych, a w szczegolém przychody ze sprzeda papierow wartéciowych, przychody
Z udziatdw i akcji, dywidendy oraz odsetki od udiaigich payczek, dyskonto przy zakupie
weksli, czekébw obcych i papierow waftiowych oraz odsetki za zwilokw zaptacie
naleznosci, dodatnie rénice kursowe.
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Dochody finansowe, ktorych wedencja jest prowadzona wedlug przepisow
o rachunkowéci podatkowych i niepodatkowych dochodéw bewych, mog by
ujmowane na koncie 750 okresowo, na podstawie diangwidencji podatkowe;.

Ewidencja szczeg6towa do konta 750 powinna zapewwmyodrebnienie przychodéw
Z tytutu dochodéw bugttowych wedtug pozycji planu finansowego lub:

1. w zakresie przychodéw finansowych — przychodytatu udziatow w innych podmiotach
gospodarczych, natee jednostce odsetki od pa@zek i zaptacone odsetki za zwiokd
naleznosci,

2. w zakresie kosztoéw operacji finansowych — zava@ne odsetki od pgczek i odsetki
za zwlolke od zobowizan.

W koncu roku obrotowego przenostsi

1. przychody z tytutu dochodow bietowych oraz przychody finansowe na strdfa konta
860 (Wn konto 750),

2. koszty operacji finansowych na stedWn konta 860 (Ma konto 750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 760 — ,Pozostate przychody i koszty”

Konto 760 shiay do ewidencji przychodéw i kosztow niezwanych bezpoednio
ze zwykh dziatalndgcia jednostki, w tym wszelkich innych przychodéwz rpodlegajce
ewidencji na koncie 750.

W szczegolngci na koncie 760 ujmuje i

1. na stronie Ma przychody ze sprzagdeateriatdw, a na stronie Wn kosztyaogiiccia tych
przychoddéw, w tym wart@ w cenach zakupu lub nabycia tych materiatow,

2. na stronie Ma przychody ze sprzadarodkow trwatych, wartéci niematerialnych
I prawnych i inwestycji w jednostkach htetowych,

3. na stronie Ma pozostate przychody operacyjnektdoych zalicza si w szczegolnéri
odpisane przedawnione zobawania, otrzymane odszkodowania, kary i grzywnypdarny
I nieodptatnie otrzymanérodki obrotowe, a na stronie Wn pozostate kosztgragyjne,
do ktérych zalicza siw szczegolngci kary, grzywny, odpisane przedawnione, umorzone
I niesciagalne nalenosci, utworzone rezerwy na nateosci od diwnikdw, koszty
postpowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodptarrekazanérodki obrotowe.

W koncu roku obrotowego przenostsi

1. na stroa Wn konta 490 — koszty zwdane z zakupem i sprzedasktadnikdw majtku,
jezeli zostaty ugte na koncie 760, w korespondenciji ze sirvta konta 760,

2. na stroa Wn konta 860 — wartg sprzedanych materiatdw w cenach zakupu lub nabycia
oraz pozostate koszty operacyjne, w korespondeagiron Ma konta 760,

3. na stron Ma konta 860 — przychody ze sprzeglaktadnikow majtkowych ujmowanych
na koncie 760 oraz pozostate przychody operacyjnkprespondencji ze stranVn konta
760. Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 — ,Pokrycie amortyzacji”

Konto 761 stay do ewidencji wartéci amortyzacji ujtej na koncie 401.

Na stronie Wn konta 761 ujmujec¢siprzeniesienie salda konta na wynik finansowy,
a na stronie Ma rownowad® amortyzacji uitej na koncie 401, w korespondencji z kontem
800. W kaicu roku obrotowego saldo konta 761 przenashai konto 860.

Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”
Konta zespotu 8 ska do ewidencji funduszy, wyniku finansowego i je@zliczenia, dotacji
z budketu, rezerw i rozlicze migdzyokresowych przychodow.

Konto 800 — ,Fundusz jednostki”
Konto 800 stay do ewidencji rownowartei maptku trwatego i obrotowego jednostki
I ich zmian.
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Na stronie Wn konta 800 ujmujec¢simniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego
zwigkszenia, zgodnie z oglsnymi przepisami regulagymi gospodark finansow jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmujezsv szczegolnéri:

1. przekstigowanie, w roku nagbnym pod dat przyjecia sprawozdania finansowego, straty
bilansowej roku ubiegtego z konta 860,

2. przekstgowanie, pod dat sprawozdania bugtowego, zrealizowanych dochodow
budzetowych z konta 222,

3. przeksigowanie, w roku nagbnym pod dai przyjecia sprawozdania finansowego,
rozliczenia wyniku finansowego z konta 820,

4. przeksigowanie, w kacu roku obrotowego, dotacji z bietu i srodkéw budetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810,

5. pokrycie amortyzacji podstawowychiodkéw trwatych oraz wartgi niematerialnych

I prawnych,

6. r&znice z aktualizacjtrodkow trwatych,

7. wartégé sprzedanych i nieodptatnie przekazanych podstawwyodkow trwatych

I inwestycji.

Na stronie Ma konta 800 ujmujezsi szczegolIngi:

1. przeksigowanie, w roku nagbnym pod dat przyjccia sprawozdania finansowego, zysku
bilansowego roku ubiegtego z konta 860,

2. przeksigowanie, pod dat sprawozdania finansowego, zrealizowanych wydatkow
budzetowych z konta 223,

3. wpltyw dotacji isrodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji,

4. r@nice z aktualizacjtrodkow trwatych,

5. nieodptatne otrzymanigodkow trwatych i inwestyciji.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 800 pmawizapewrdi mozliwosé
ustalenia przyczyn zwkszer i zmniejszé funduszu jednostki. W przypadku prowadzenia
scentralizowanej ksgowasci obejmujce] r@ne jednostki, dla ktérych ustalagsbdrebnie
wynik finansowy i wedlug odmiennych zasad dokonsgje jego podziatu, ewidengj
szczegOtow prowadzi s¢ rowniez wedtug poszczegolnych jednostek.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktérraxza stan funduszu jednostki.

Konto 810 — ,Dotacje budzetowe orazsrodki z budzetu na inwestycje”

Konto 810 stay do ewidencji w urzdzie gminy:

1. dotacji przekazywanych z higtu na finansowanie dziataléw podstawowej (dotacje
podmiotowe, przedmiotowe) gospodarstw pomocniczyetdnostek bugzetowych oraz
zaktadéw budetowych,

2. dotacji celowych z bugtu na finansowanie inwestycji zaktadow betdwych,

3. innych dotacji przekazywanych z lzetl,

4. rownowartéci dokonanych wydatkow na inwestycje w jednostkiagtizetowych.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje esidotacje przekazane na finansowanri®dkdéw
obrotowych i inwestycji oraz inne dotacje przekazan budetu, wykorzystaniesrodkow
budzetowych na finansowanie inwestycji jednostek Azmidwych. Na stronie Ma konta 810
ujmuje st przekstgowanie w kacu roku obrotowego na konto 800 ,Fundusz jednostki”
stanu dotacji przekazanych.

Ewidencg analityczm do konta 810 naky prowadzé wedtug podziatek klasyfikacii,
jednostek, ktorym dotacje przekazano, i przeznaazdwtacji.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 820 — ,Rozliczenie wyniku finansowego”

Konto 820 stay do ewidencji rozliczenia wyniku finansowego godastw pomocniczych
pozostajcego do ich dyspozycji oraz nadiky srodkow obrotowych w zakitadach
budzetowych isrodkach specjalnych jednostek batbwych.
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Na stronie Wn konta 820 ujmuje ¢sipodziat wyniku finansowego oraz nahe
lub dokonane wptaty do budtu z tytulu nadwsiki srodkéw obrotowych. Na stronie Ma
konta 820 ujmuje s8i przeniesienie salda konta w roku rpstym, pod dat przyjcia
sprawozdania finansowego, na konto 800.

Konto 840 — ,Rezerwy i rozliczenia m¢dzyokresowe przychodow”

Konto 840 stay do ewidencji przychoddw zaliczanych do przyszhgdtieséw oraz innych
rozliczer migdzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmujezsitworzenie i zwgkszenie rezerwy, a na stronie Wn — ich
zmniejszenie lub rozwranie. Na stronie Ma konta 840 ujmuje sbwniez powstanie

i zwigkszenia rozliczeé migdzyokresowych przychoddéw, a na stronie Wn — icHicpenie
poprzez zaliczenie ich do przychoddw roku obrotoawvedp zyskow nadzwyczajnych.
Ewidencja szczego6towa prowadzona do konta 840 pwwirapewrd maznos¢ ustalenia
stanu:

1. rezerwy oraz przyczyn jej zgkszer i zmniejSzé,

2. rozliczéh migdzyokresowych przychoddéw z poszczegolnych tytutdvazoprzyczyn
ich zwickszer | zmniejsza.

Konto 840 mae wykazywé& saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw i rozlicze
migdzyokresowych przychoddw.

Konto 851 — ,Zaktadowy funduszswiadczea socjalnych”
Konto 851 shiay do ewidencji stanu oraz zgkiszer i zmniejszé zaktadowego funduszu
swiadczér socjalnych. Srodki pienkzne tego funduszu, wyogbnione na specjalnym
rachunku bankowym, ujmujec¢sna koncie 135 ,Rachunk§rodkéw funduszy specjalnego
przeznaczenia”. Pozostale®dki maptkowe ujmuje si na odpowiednich kontach dziatakeo
podstawowej gminnych jednostek organizacyjnych (gatkiem kosztéw i przychodow
podlegagcych sfinansowaniu z funduszu).
Ewidencja szczego6towa do konta 851 powinna pozwwiwyodebnienie:
1) stanu, zwikszer i zmniejszé zaktadowego fundusziwiadczeé socjalnych, z podzialem
wedtugzrédet zwiksza i kierunkOw zmniejsze
2) wysokdaci poniesionych kosztéw i wysoka uzyskanych przychodéw przez poszczegélne
rodzaje dziataln€ci socjalnej.

Saldo Ma konta 851 wy#a stan zakladowego fundusauiadczé socjalnych.

Konto 853 — ,Fundusze pozabudetowe”

Konto 853 stay do ewidencji stanu, zwkszex i zmniejszé funduszy celowych.

Na stronie Wn konta 853 ujmujegskoszty oraz inne nikoszty zmniejszenia funduszy,
a na stronie Ma — przychody oraz pozostatesksdenia funduszy.

Ewidencja szczeg6towa do konta 853 powinna pozwatia ustalenie zwksze

I zmniejszé& oraz stanu kalego z funduszy oddzielnie. Saldo Ma konta 853 wayrstan
funduszy celowych.

Konto 860 — ,Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynikfinansowy”

Konto 860 stay do ustalania wyniku finansowego jednostki oragzdiiej ewidencji strat
i zyskow nadzwyczajnych. W ggu roku obrotowego jednostki ujmupa stronie Wn konta
860 straty nadzwyczajne, a na stronie Ma — zysétzwstczajne.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmugessne:

1. poniesionych kosztow, w korespondencji z kord€, 401,

2. wartgci sprzedanych towardw i ustug

3. kosztow operacji finansowych, w korespondendjomtem 750, oraz pozostatych kosztow
operacyjnych, w korespondencji z kontem 760,

4. obownzkowych zmniejszewyniku finansowego, w korespondencji z kontem 870.

Na stronie Ma konta 860 ujmujezsiv koncu roku obrotowego swn
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1.uzyskanych przychodow, w korespondencji z pogxalpgmi kontami zespotu 7,

2. pokrycia kosztéw amortyzacji, w korespondendjontem 761.

Saldo konta 860 wyra na koniec roku obrotowego wynik finansowy jedkipsaldo Wn —
strat netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo przenoszosk ieroku nasppnym pod dai
przyjecia sprawozdania finansowego na konto 800.

Konto 870 - "Podatki i obowigzkowe rozliczenia z budetem obciazajace wynik
finansowy"

Konto 870 stay do ewidencji obowizkowych zmniejsze wyniku finansowego z tytutu
podatku dochodowego oraz wptaty z zysku dozetdw gospodarstwach pomocniczych.
Na stronie Wn konta 870 ujmujegsiarachowane zmniejszenia wyniku, w korespondezecii
strorm Ma konta 225.

Ewidencg szczegOtow do konta 870 prowadzi siwedtlug poszczegoélnych rozliaze
Zz budretem. W kacu roku saldo konta 870 podlega przegswaniu na strapWn konta
860.

2. Konta pozabilansowe

Konto 980 — ,Plan finansowy wydatkéw budetowych”

Konto 980 stdy do ewidencji planu finansowego wydatkow betbwych dysponenta
srodkéw budetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmujeesplan finansowy wydatkéw budtowych oraz jego
korekty.

Na stronie Ma konta 980 ujmujesi

1) rownowarté¢ zrealizowanych wydatkéw buadtowych;

2) warta¢ planu niewygasagych wydatkow bugketowych do realizacji w roku naginym;

3) warta¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczegdtowa do konta 980 jest prowadxoisaczegotowsci planu finansowego
wydatkow budetowych. Konto 980 nie wykazuje na koniec roku aald

Konto 981 — ,Plan finansowy niewygasajcych wydatkow”
Konto 981 stay do ewidencji planu finansowego niewygasggth wydatkéw bugetowych
dysponentarodkéw budetowych.
Na stronie Wn konta 981 ujmuje ¢siplan finansowy niewygasgjych wydatkow
budzetowych.
Na stronie Ma konta 981 ujmujesi
1) rownowarté¢ zrealizowanych wydatkéw budtowych obcizajacych plan finansowy
niewygasajcych wydatkéw bugetowych;
2) wartg¢ planu niewygasagych wydatkow bugketowych w czsci niezrealizowanej lub
wygastej.
Ewidencf szczegotow do konta 981 prowadzi giw szczegoOtowsri planu finansowego
niewygasajcych wydatkéw bugetowych.
Konto 981 nie powinno wykazywaalda na koniec roku.

Konto - 997 "Zaangazowaniesrodkow funduszy pomocowych"

Konto 997 stay do ewidencji prawnego zaargavania srodkow funduszy pomocowych,
a szczegolnigrodkéw Unii Europejskiej, niezataie od tego, w ktorym roku buadtowym
nasapi wydatek.

Na koncie 997 ewidencjonuje ¢si rownowartd¢ zawartych umow, porozunie
lub wydanych decyzji, ktérych realizacja spowoduwjgdatkowanie srodkow funduszy
pomocowych, a szczegolnigrodkow Unii Europejskiej. Zapisy na tym koncie
sa dokonywane rowniewtedy, gdy zaliczkowo finansowanie ngsije zesrodkow wiasnych
jednostki, srodkdw otrzymanych tytutem prefinansowania lub icimygrodkéw krajowych,
natomiast zgodnie z przepisami lub umownasipi refundacja zesrodkdéw pomocowych.
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W projektach wspdétfinansowanyciiodkami z budetu jednostki bugktowe ujmug czgs$é
podlegagca wspotfinansowaniu na koncie 998 - "Zaangaanie wydatkow buidttowych
roku biezacego” lub 999 - "Zaangawanie wydatkow budttowych lat przysztych®.

Na stronie Wn konta 997 ujmuje:si

1) rownowarté¢ wydatkow sfinansowanyatrodkami funduszy pomocowych,

2) rownowarté¢ wydatkdw dokonanych zérodkéw krajowych, ktére dmla podlegaty
refundacji zesrodkéw funduszy pomocowych.

Na stronie Ma konta 997 ujmujegstaangaowanie srodkéw funduszy pomocowych, czyli
wartas¢ umoéw, decyzji i innych porozumidub postanowig, ktorych wykonanie powoduje
wykorzystaniesrodkow funduszy pomocowych na cele wskazane w Biep lub
umowie.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 997 mmavi umaliwi¢ ustalenie
zaangaowania srodkéw kadego projektu z dalszym podzialem na lata finanswava
I podziatki klasyfikacyjne planu finansowego.

Na koniec roku konto 997 me wykazywa saldo Ma oznaczaje zaangsowaniesrodkéw
funduszy pomocowych kdego programu.

3) Konto 998 — ,Zaangaowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego”
Konto 998 stay do ewidencji prawnego zaargavania wydatkéw budbtowych ugtych
w planie finansowym jednostki baetowej danego roku buadtowego.
Na stronie Wn konta 998 ujmuje:si
1) rownowarté¢ sfinansowanych wydatkow bazetowych w danym roku budtowym,
2) rownowarté¢ zaangaowanych wydatkow, ktore ¢ola obciazalty wydatki roku

nastpnego.
Na stronie Ma konta 998 ujmujeestaangaowanie wydatkow, a w tym waié umow,
decyzji i innych postanowie ktérych wykonanie powoduje konieczto dokonania

wydatkow budetowych w roku bigacym.
Ewidencja szczegotowa do konta 998 prowadzonavjesttug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego. Na koniec roku konto 998 nie aryle salda.

2) Konto 999 — ,Zaangaowanie wydatkow budzetowych przysztych lat”

Konto 999 shay do ewidencji prawnego zaarmgavania wydatkow bugetowych przysztych
lat. Na stronie Wn konta 999 ujmujeesrownowart@¢ zaangaowanych wydatkéw
budzetowych w latach poprzednich, a a¥@jacych plan finansowy roku biecego jednostki
budzetowe;.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje:siysoka¢ zaangaowanych wydatkow lat przysziych.
Ewidencja szczeg6towa do konta 999 prowadzonavjesttug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego. Na koniec roku konto 999zmavykazywaé saldo Ma oznaczage
zaangaowanie wydatkow bugktowych lat przysztych.

Za rownowane z prowadzeniem kont 980, 981 wassk ewidencjonowanie zmian planu
wydatkow jednostki bugttowej w module ,plan” wykorzystywanego programicgswego.
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3.3 Opis wytkowania programéw komputerowych oraz ochrony dangh ksiggowych

i ich zbiorow.

Autor programéw Ustugi Informatyczne INFO-SYSTEMsiedzity w Legionowie ul. Dluga
13 w ramach umowy licencyjnej okt warunki, na jakich aytkownik — Urzad Miejski
w Bytomiu Odrzaskim przyjmuje prawo do aytkowania oprogramowania. W skiad
oprogramowania wchodanastpujace podsystemy:

1. BUDZET

JGU

PODATKI

PLACE

KASA

SRODKI TRWALE

7. BeSTia (system sprawozdawéezbbudzetowej)

o g bk wD

Prawidlowag¢ dziatania wymienionych podsystemédw w imieniu aatoprogramu
nadzorowana jest przez TER-COM Ustugi Informatycznsiedzila w Zielonej Gorze ul.
Dabrowskiego 69

We wszystkich podsystemach prowadzona jest ochratenych poprzez
archiwizowanie bazy w okresach tygodniowych na abtklach.

Kazdy wytkownik ma osobny wiasny identyfikator wraz z leesti wyhcznie on posiada
prawo do pracy w swoim zakresie wykonywanych czyono
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Zalacznik nr 4 do
Zarzadzenia Nr 50/2007
Burmistrza

Bytomia Odrzaskiego

z dnia 12 wrasia 2007r

4. ZASADY RACHUNKOWO SCI SRODKOW FUNDUSZY POMOCOWYCH

1. Slizby finansowe prowadgzrachunkowé¢, odnagnie realizowanego Projektu zgodnie
z praktyky dobrej rachunkow&ei (wyodrebnienie kstggowe od innychzrédet finansowania),
by maliwe bylo przy kadej kontroli wykazanie peinej ewidencji odmee Projektu
dofinansowanego zgodkow funduszy unijnych.

2. Stwby finansowe zobowrane § stosowa okrelone ustaw zasady rachunkowoi dla
jasnego, rzetelnego i wiernego wykorzystania i gdania funduszami pomocowymi.

3. W celu jednakowego kgyowania i grupowania operacji istotnych dla wykatapia
srodkéw zaangsowanych w realizagj projektéw, staby finansowe zobowrzane § do
stosowania przepiséw rozpadzenia Ministra Finansow sprawie szczegotowej klasyfikacji
dochoddéw, wydatkoéw, przychodow i rozchodéw ofemlkow pochodzych zezZrodet
zagranicznych z 14 czerwca 2006 r. (Dz.U. Nr 10@z.p726 z piejszymi zm.)
i Zaktadowego Planu Kont

4. Rachunkow& wykorzystania funduszy pomocowych dla projektovovpaidzona jest
w ksiggach Urzdu Miejskiego przy pomocy systemu komputerowego.

5. Dostp do wyej wymienionego systemu majosoby na stanowisku kgowego
I inspektor ds. kggowdaici i jest on zabezpieczony hastem.

6. Do ewidencji wykorzystania funduszy pomocowyctosgje st nastpujace konta
z zaktadowego Planu Kont:

011 —Srodki trwate

080 — Inwestycjesfodki trwate w budowie)

130 — Rachunek higcy

133 — Rachunek buadtu

137 — Rachunkirodkow funduszy pomocowych

138 — Rachunk§rodkow na prefinansowanie

201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

223 — Rozliczenie wydatkdéw baetowych

227 — Rozliczenie dochodow gedkdéw funduszy pomocowych
228 — Rozliczenie wydatkdw zeodkow funduszy pomocowych
240 — Pozostate rozrachunki

268 — Zobowdzania z tytutu prefinansowania

800 — Fundusz jednostki

810 — Dotacje bugktowe orazrodki z budetu na inwestycje
860 — Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finang

901 — Dochody bugktu

902 — Wydatki bugetu

907 — Dochody z funduszy pomocowych

908 — Wydatki z funduszy pomocowych
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960 — Skumulowana nadwhka lub niedobdr na zasobach hetli
961 — Niedobor lub nadvika
967 — Fundusze pomocowe

7. Kskgowanie operacji z udzialem funduszy europejskiahprefinansowanie dotyaze
realizacji Projektu:

a) Uymowanie w ksiegach rachunkowych jednostki:
1) Wptyw srodkow na realizagjprojektu:
Wn 138 — Rachunedtodkow na prefinansowanie
Ma 228 — Rozliczenie wydatkéw z funduszy pomocowych
2) Realizacja faktury /natg podzielt na wydatki kwalifikowane i niekwalifikowane/:
Wn 080 — Inwestycje
Ma 201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
a. Wplywsrodkow z budetu na optacenie udziatu wkasnego:
Wn 130 — Rachunek biacy
Ma 223 — Rozliczenie wydatkow bietowych
b. Zaptata faktury VAT wykonawcy ze&rodkéw pochodzcych z udziatu
wiasnego:
Wn 201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
Ma 130 — Rachunek bigcy
i rownolegte
Wn 810 — Dotacje bugkttowe orazrodki z budetu na inwestycje
Ma 800 — Fundusz jednostki
c. Zaptata faktury VAT wykonawcy zé&odkow pochodzcych z zacignictej
pozyczki
w BGK:
Wn 201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
Ma 138 — Rachunekodkdw na prefinansowanie
i rownolegle
Wn 810 — Dotacje bugttowe orazrodki z budetu na inwestycje
Ma 800 — Fundusz jednostki
d. Przeksijgowanie wydatkéw na podstawie sprawozdania:
Whn 228 — Rozliczenie wydatkow Zeodkow funduszy pomocowych
Ma 800 — Fundusz jednostki
Wn 223 — Rozliczenie wydatkow bietowych
Ma 800 — Fundusz jednostki
e. Przeksigowanie dotaciji:
Wn 800 — Fundusz jednostki
Ma 810 — Dotacje bugttowe orazrodki z budetu na inwestycje

b) Ujmowanie w ksiggach rachunkowych budetu:
1) Wplyw pazyczki w wysokdci optaconej faktury:
Wn 138 — Rachunedtodkow na prefinansowanie
Ma 268 — Zobowizania z tytutu prefinansowania
2) Wohptata na rachunek wykonawcy:
Wn 228 — Rozliczenie wydatkéw zZeodkéw funduszy pomocowych, platto
wysokasci zachgnietej pazyczki:
Ma 138 — Rachuneitodkéw na prefinansowanie
3) Whptata na rachunek wykonawcy wység&ioudziatu wkasnego Gminy:
Wn 223 — Rozliczenie wydatkow bizetowych
Ma 133 — Rachunek buetu
4) Whplyw srodkéw od wojewody — zatwierdzone sprawozdaniaatizacji Projektu —
refundacja payczki:
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Wn 138 — Rachunedtodkow na prefinansowanie
Ma 907 — Dochody z funduszy pomocowych
5) Sptata payczki na prefinansowanie:
Wn 268 — Zobowjzania z tytutu prefinansowania
Ma 138 — Rachunedtodkéw na prefinansowanie
6) Przeksigowanie wydatkéw na podstawie sprawozdania jednostk
Wn 908 — Wydatki z funduszy pomocowych
Ma 228 — Rozliczenie wydatkéw Zeodkow funduszy pomocowych

Wn 902 — Wydatki buzetu

Ma 223 — Rozliczenie wydatkow bistowych
7) Przeksigowanie roczne wydatkow i dochodow:

Wn 967 — Fundusze pomocowe

Ma 908 — Wydatki z funduszy pomocowych

Wn 960 — Skumulowana nadwka lub niedobér bugktu
Ma 902 — Wydatki buzktu

Wn 907 — Dochody z funduszy pomocowych
Ma 967 — Fundusze pomocowe.

8. Odsetki odrodkow z funduszy strukturalnych podlegag zaliczeniu na dochody:
a. Ujmowane w kggach rachunkowych budtu:
1) Dopisanie odsetek:
Wn 137 — Rachunedcodkow funduszy pomocowych
Ma 227 — Rozliczenie dochodéw gedkow funduszy pomocowych
2) Przekstigowanie odsetek na dochody wtasne:
Wn 227 — Rozliczenie dochodow g@dkdéw funduszy pomocowych
Ma 901 — Dochody buetu
3) Przelew odsetek na rachunek betd:
Whn 133 — Rachunek buetu
Ma 137 — Rachunedtodkow funduszy pomocowych
b. Ujmowane w kgigach rachunkowych jednostki:
1) Dopisanie odsetek:
Wn 137 — Rachunedcodkow funduszy pomocowych
Ma 227 — Rozliczenie dochodéw gedkow funduszy pomocowych
2) Przekazanie odsetek do bati:
Wn 227 — Rozliczenie dochodow g@dkdéw funduszy pomocowych
Ma 137 — Rachunedcodkdéw funduszy pomocowych

9. Przeksjgowania dotycace ustalenia wyniku finansowego:

1) Ewidencja wydatkéw podleggjych refundaciji, ktéra nagii w roku nasgpnym:
a. Rozliczenie wydatkéw na podstawie sprawozdam£&S z jednostki, ktorej
wczesniej przekazanérodki wydatkow budetu:
i) Przekazaniérodkow:
Whn 228 — Rozliczenie wydatkéw zeodkow funduszy pomocowych
Ma 137 — Rachunedtodkow funduszy pomocowych
i) Przeksegowanie na podstawie sprawoad@b-28S:
Wn 908 — Wydatki z funduszy pomocowych
Ma 228 — Rozliczenie wydatkéw Zeodkow funduszy pomocowych
iii) Przeksegowanie wydatkow:
Wn 967 — Fundusze pomocowe
Ma 908 — Wydatki z funduszy pomocowych
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w tym przypadku mamy ujemne saldo funduszy, ki@ezy pokaza w bilansie ze znakiem
minus

b.Wptyw srodkéw na wyodgbniony rachunek wydatkéw w roku ngshym:
i)  Wptyw srodkow:

Wn 137 — Rachunedcodkow funduszy pomocowych

Ma 907 — Dochody z funduszy pomocowych
i) Przeksggowanie na koniec roku

Wn 907 — Dochody z funduszy pomocowych

Ma 967 — Fundusze pomocowe

w przypadku braku wptywyrodkéw /niewtdciwa realizacja projektu/ ujemne saldo konta
967 /Fundusze pomocowe/ nalgrzeksggowa zapisem:

Wn 960 — Skumulowana nadwka lub niedobdér budktu
Ma 967- Fundusze pomocowe

2) Ewidencja wydatkow poniesionych przed podpisaniemowy o dofinansowanie ze
srodkdbw pomocowych:

a) Rozliczenie zaliczonych wydatkdéw na podstawiaspzdania Rb-28S:
Wn 902 — Wydatki buzetu
Ma 223 — Rozliczenie wydatkow bietowych

b) Przeksigowanie na koniec roku:
Wn 961 — Niedobor lub nadvidga budetu
Ma 902 — Wydatki buzktowe

c) Przeksigowanie po przyciu sprawozdania:
Wn 960 — Skumulowana nadwka lub niedobdr na zasobach betli
Ma 961 — Niedobdr lub nadwa budetu

W roku nasgpnym po przygciu tych wydatkéw do projektu:

d) Otrzyman&rodki z funduszy:
Wn 137 — Rachunedcodkow wydatkéw funduszy pomocowych
Ma 907 — Dochody z funduszy pomocowych
e) Przeksigowanie wydatkow z roku ubiegtego
Wn 967 — Fundusze pomocowe
Ma 960 - Skumulowana nadwka lub niedobdr na zasobach batl
f) Przeks¢ggowanie dochodow z funduszy pomocowych:
Wn 907 — Dochody z funduszy pomocowych
Ma 967 — Fundusze pomocowe

3) Ewidencja wptywurodkow bezpérednio na rachunek jednostki:

a) Wptywsrodkow:

Wn 137 — Rachunedcodkow funduszy pomocowych

Ma 228 — Rozliczenie wydatkéw Zeodkow funduszy pomocowych
b) Poniesione wydatki:

Wn 080 — Inwestycje

Ma 137 — Rachunedcodkdéw funduszy pomocowych

Réwnolegle

Wn 810 — Dotacje bugtowe orazrodki z budetu na inwestycje

Ma 800 — Fundusz jednostki
c) Rozliczenie wydatkdw:

Wn 228 — Rozliczenie wydatkéw zeodkow funduszy pomocowych
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Ma 800 — Fundusz jednostki
d) Przeksigowanie kosztow:
Wn 860 — Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynilafisowy
Ma 080 - Inwestycje
e) Przeksigowanie dotaciji:
Wn 800 — Fundusz jednostki
Ma 810 — Dotacje bugttowe orazrodki z budetu na inwestycje
W budecie:
f) Wplyw srodkow:
Wn 228 — Rozliczenie wydatkéw zeodkow funduszy pomocowych
Ma 907 — Dochody z funduszy pomocowych
g) Rozliczenie wydatkow:
Wn 908 — Wydatki z funduszy pomocowych
Ma 228 — Rozliczenie wydatkéw Zeodkow funduszy pomocowych
h) Przeksigowanie roczne dochody:
Wn 907 — Dochody z funduszy pomocowych
Ma 967 — Fundusze pomocowe
i) Przeksggowanie roczne wydatki:
Wn 967 — Fundusze pomocowe
Ma 908 — Wydatki z funduszy pomocowych

10. Gmina dla zapewnienia ptyném finansowania projektu korzysta z prefinansowania
W tym celu otwiera rachunek projektu w Banku Gospstiva Krajowego w Warszawie
Oddziat w Zielonej Gorze, za fdnictwem, ktorego dazie dokonywata ptatrici
zwiagzanych z realizagj Projektu. Na rachunek ten sklada sachuneksrodkéw wiasnych
poborcy oraz rachunek pgrzki.

11. Odsetki od poyczki zacagnictej w ramach prefinansowania, jako koszty obstliggd s
planowane i wykonane w wydatkach Batl na zasadach ogdinych.

12.Procedura dokonywania ptatw za roboty odebrane w ramach realizowanego Puojek
powinna obejmowanastpujace etapy:

1)Rejestracja wptywu faktury wraz protokotem odhior

2)Kontrola merytoryczna faktury — polega ona naasfizeniu, czy zdarzenie
gospodarcze przedstawione w dokumencieggasvym jest zgodne z rzeczywisti,
zawartymi umowami, procedurami wynikaymi z ustawy o zamowieniach publicznych
i innych. Wane znaczenie merytoryczne mégkie szczegoty kontroli, jak:

- prawidtowe nazewnictwo dokonanych operaciji, iginsolika klasyfikacyjna,

- pomiar ilgciowy i wartgciowy (w tym ceny, stawki itp.),

- informacje o ptatnéxi,

- dane o rachunku bankowym,

- identyfikacja podmiotowa i przedmiotowa,

- informacje dodatkowe (ngrodki transportu, opakowania, atesty j&kiowe),

3)Kontrola formalna faktury — dokument ten musi te@@ okrelone wymogi
formalne zgodnie z Rozpamzeniem Ministra Finansow z dnia 27 kwietnia 2004 r
w sprawie zwrotu podatku niektorym podatnikom, @atbwego zwrotu podatku, zasad
wystawiania faktur, sposobu ich przechowywania disty towaréw i ustug, do ktérych nie
maja zastosowania zwolnienia od podatku od towarowhigugDz.U. z 2004 r. nr 97 poz.
971).

4)Kontrola rachunkowa faktury — polega na dokfadngprawdzeniu, czy dane
liczcbowe na dowodach kgjowych g prawidlowo wyliczone rachunkowo, zgodnie
z zasadami dzialamatematycznych i oboazujacymi normami (normy zaokglen, obliczer
podatkowych itp.) oraz czy odpowiaddwotom wynikajgcym z harmonogramu rzeczowo-
finansowego. Osoby dokoruge kontroli rachunkowej powinny przeprowatbbliczenia od
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pocatku w sposob prawidiowy, niezalge od danych wynikowych na dowodzie
ksiegowym. Kontrolujicy nie mae z gory akceptowasposobdw obliczebez wzgédu na to,
kto je uprzednio wykonywat. Dowdd po kontroli raclkowej nie mae juz zawierd zadnych
btedéw rachunkowych. Przeprowadzenie pasagych kontroli musi by odpowiednio
uwidocznione za pomacdaty i podpiséw osob sprawdzeych. Dokumenty, ktére nie
zostaty poddane kontroli i nie spetaiajvymienionych wymogow, nie magby¢ ani
zadekretowane, ani dopuszczone do ewidenaigksvej. Kontrot przeprowadza sizgodnie
z zasad dwoch par oczu przez dwie osoby zzetfinansowych.
W razie ujawnienia w toku kontroli nieprawidtowa, kontrolupcy:
- zwraca bezzwlocznie nieprawidiowe dokumenty wysta lub wiaciwym
komorkom z wnioskiem o dokonanie zmian lub uzupagini
- odmawia podpisu dokumentow nierzetelnych lub cmgyych operacji sprzecznych
z obowhzujacymi przepisami,
- 0 odmowie podpisania dokumentu i jej przyczyngedwny kskgowy zawiadamia
pisemnie kierownika jednostki. Kierownik jednostkioze wstrzyma realizacg
zakwestionowanej kwoty lub operacji albo feovyd& w formie pisemnej polecenie
jej realizaciji.
5)Stuzby finansowo - ksigowe sporzdzap dyspozycje przelewdw. Na kdej fakturze
nalezy wskazé proporcg /udziatusrodkéw wiasnych grodkow podlegajcych refundacii
z funduszy strukturalnych).
6) Po zakaczeniu czynngéci kontrolnych dowody ksgowe (faktura wraz
z dyspozycjami przelewéw) uznane za prawidiowekerowane do fazy dekretacii,
a nastpnie przechodg do akceptacji. Akceptacji dokonuje Burmistrz (kwemnik
jednostki) oraz Skarbnik Gminy (gtéwny kgowy).
7)Przygotowane dokumenty dostarcza do Banku Gospodarstwa Krajowego Oddziat
w Zielonej Gérze w celu dokonania ptainbwykonawcom zgodnie z harmonogramem
ptatngci.
8)Po otrzymaniu z BGK Oddziat w Zielonej Gorze wggri z rachunku bankowego
Projektu nasipuje zgodne z dekretem kgowanie.

13. Wszystkie dokumenty zwrane z realizagj Projektu przechowywanea sv siedzibie

Urzedu Miejskiego w Bytomiu Odrzeskim w odpowiednio zabezpieczonej szafie,
w oddzielnym segregatorze.
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